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ZARZADZENIE NR .. 242011
STAROSTY BYDGOSKIEGO

w sprawie okreslenia zasad i organizacji ewakuacji osob oraz mienia z pomieszczen
Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy

Na podstawie § 6 pkt 5 Porozumienia z dnia 15 maja 2009r. o wspéipracy pracodawcow,
ktorych pracownicy wykonuja jednocze$nie pracg w tym samym miejscu zawartego
pomiedzy Kujawsko-Pomorskim Urz¢gdem Wojewodzkim w Bydgoszezy, a Starostwem
Powiatowym w Bydgoszczy, § 5 pkt 2) Zarzadzenia Nr 24/2010 Dyrektora Generalnego
Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy z dnia 24 sierpnia 2010 .
w sprawie organizacyjnego zabezpieczenia procesu ewakuacji oséb i mienia z obiektu
Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszezy przy ul. Jagiellonskiej 3
i ul. Konarskiego 1-3 oraz § 42 litera e Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Bydgoszczy zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje w Starostwie Powiatowym w Bydgoszczy:
a) Zespot ds. Ewakuacji Osob i Mienia nazywany w dalszej czgsci Zarzadzenia

,Zespolem” w skladzie:

- Sekretarz Powiatu — Szef Zespotu;

~ Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie;

- Dyrektor Wydziatu Drég Powiatowych;

- Dyrektor Wydziatu Komunikacji;

-~ Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich;

- Z-ca Dyrektora Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich;

_ Inspektor w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich wykonujacy
zadania z zakresu ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji powotany
Zarzadzeniem nr 14/2009 r. Starosty Bydgoskiego z dnia 15.04.2009 r.

b) Samodzielng Sekcje Ratownictwa Ogolnego nazywang w dalszej czgsci

Zarzadzenia ,,Sekcja”

§ 2.1. Zadania Zespotu oraz sposob organizacji ewakuacji osob i mienia z pomieszczen
Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy okre$la ,Plan ewakuacji oséb i mienia
z pomieszczen Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy przy ul. Konarskiego”, ktory stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

2. Zadania, sktad oraz organizacje pracy Sekcji okresla ,,Plan dziatania Samodzielnej
Sekcji Ratownictwa Ogolnego Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy”, ktory stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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I. Informacje ogolne.

1. Podstawy prawne opracowania planu.

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow
budowlanych i terendw (Dz.U. Nr 109, poz. 719),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(Dz. U. Nr 75, poz. 690 z p6zn. zm.),

zarzadzenie nr 10/2010 Dyrektora Generalnego Kujawsko - Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego z dnia 15 lutego 2010r. w sprawie zapewnienia bezpieczenstwa,
sprawnego kierowania i koordynowania akcjg ratowniczg oraz mozliwo$ci ewakuacji
na wypadek zdarzen zagrazajacych zyciu i zdrowiu pracownikdéw, powstania pozaru,
kleski zywiolowej lub innego miejscowego zagrozenia w obiektach Kujawsko
- Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego,

zarzadzenie nr 13/2010 Dyrektora Generalnego Kujawsko - Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego z dnia 9 marca 2010r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
postepowania w sytuacjach zagrazajgcych zyciu i zdrowiu pracownikdéw, powstania
pozaru, kleski zywiotowej lub innego miejscowego zagrozenia w obiektach
Kujawsko - Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy,

zarzadzenie nr 24/2010 Dyrektora Generalnego Kujawsko - Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Bydgoszczy z dnia 24 sierpnia 2010r. w sprawie organizacyjnego
zabezpieczenia procesu ewakuacji osob i mienia z obiektéw Kujawsko
— Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy.

2. Definicja zwrotow uzytych w planie

Ilekro¢ w niniejszym planie mowa jest o:

Planie - rozumie si¢ przez to Plan ewakuacji 0sob i mienia z pomieszczen Starostwa
Powiatowego w Bydgoszczy przy ul. Konarskiego,

Staro$cie - rozumie si¢ przez to Staroste Bydgoskiego,

Sekretarzu - rozumie si¢ przez to Sekretarza Powiatu — szefa zespotu ds. ewakuacji
osob i mienia,

Zespole ds. ewakuacji - rozumie si¢ przez to zespot ds. ewakuacji osob i mienia
Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy,

Starostwie - rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy,
Kierownikach obiektu — rozumie si¢ przez to sprawujgcych te obowigzki
pracownikéw Kujawsko — Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego,

Miejscu Jednodniowego Pobytu — wyznaczone pomieszczenia dla ewakuowanych
pracownikéw w jednostkach, z ktérymi Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy
podpisato Porozumienia o wspotpracy,

budynku ,,B” - nalezy przez to rozumie¢ budynek wiezowca przy ul. Konarskiego 1,
budynku ,,C” - nalezy przez to rozumie¢ budynek biurowca przy ul. Konarskiego 3.
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3. Zarzadzenie ewakuacji.

Zarzadzenie ewakuacji osob i mienia z pomieszczen Starostwa nastgpuje w sytuacji
wystgpienia zdarzen zagrazajacych zyciu i zdrowiu osobom przebywajagcym na terenie
Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy, w tym w sytuacji:

- pozaru - tylko w przypadku gwaltownego rozprzestrzeniania si¢ ognia
i niemozliwosci prowadzenia akcji ratowniczo-gasniczej przy pomocy podrgcznego
sprzetu gasniczego. W przypadku powstania pozaru w obiekcie zasady 1 szczegotowy
tryb postepowania okre$la ,Instrukcja Bezpieczenstwa pozarowego Kujawsko
— Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Bydgoszczy;

- terroryzmu (informacje o podtozeniu fadunku wybuchowego lub innego materiatu
stanowigcego zagrozenie dla zycia lub zdrowia);

~ uwolnienie niebezpiecznych substancji (jezeli czas dojscia obtoku skazonego
powietrza jest wigkszy od 20 minut);

- powodzi zwigzanej z wystapieniem wody z koryta rzeki Brdy;

- katastrofy budowlanej.

Pracownik Starostwa bedgcy swiadkiem zdarzenia lub odbiorcg sygnatu alarmowego
(komunikatu ostrzegawczego) zobowigzany jest natychmiast przekaza¢ informacje
o zagrozeniu bezposredniemu przetozonemu i dyzurnemu WCZK tel. 7777 albo stuzbie
portierskiej tel. 7199 lub 7201.

Procedura ewakuacji w sytuacjach wymienionych powyze] realizowana
jest w wyniku podjecia decyzji o jej wprowadzeniu przez Dyrektora Generalnego
Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy lub Starostg.

4. Sygnaly alarmowe.

Decyzja o uruchomienia ewakuacji podjeta przez Dyrektora Generalnego Kujawsko
— Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy lub Starost¢ komunikowana
jest pracownikom za pomocg sygnatéw o charakterze powszechnym i wewngtrznym.

Wyréznia si¢ nastepujgce sygnaly alarmowe powszechne (rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2006r. Dz.U. Nr 191, poz. 1415).

- ,Komunikaty ostrzegawcze”:

Rodz'aj Sposéb ogloszenia komunikatu Spos6b odwolania komunikatu
komunikatu
' Powtarzana triykrotnie zapo.wm.dz slt{wna: Powtarzana trzpkrotnie zapowieds
Uprzedzenie o Uwaga! Uwaga! Osoby znajdujaca si¢ na .
T .. - . stowna: Uwaga! Uwaga! Odwotuje
zagrozeniu skazeniami | terenie ........ okoto godz. ........ min. ........ . Lo
, . Lo . . | uprzedzenie o zagrozeniu ...........
moze nastapi¢ skazenie ...... (poda¢ rodzaj (rodzaj skazenia) dla
skazenia) w kierunku ....... (podac kierunek) J skazena) ¢ia ...
Uprzedzenie o Forme i tres¢ komunikatu uprzedzenia o zagrozeniu zakazeniami ustalaja organy
zagrozeniu zakazeniami | Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
Uprzedzenie o kigskach | Powtarzana trzykrotnie zapowied? stowna: | Powtarzana trzykrotnie zapowied?
zywiotowych i Informacja o zagrozeniu i sposobie | sfowna: Uwaga! Uwaga! Odwotuj¢
zagrozeniu srodowiska | postepowania mieszkancow alarm o kleskach ......... dla...........
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- pAlarmy”:
Rodzai Sposéb oglaszania alarméw
al armli Srodki masowego Wizualny sygnal AKkustyczny
przekazu alarmowy system alarmowy
ciggly, modulowany dzwigk syreny w
. okresie jedne) minuty;

2 Powtar lr’mltrzykr‘otme nastepujace po sobie sekwencje dhugich
S %ap U 5 ”w:'% dzwickow sygnatow dzwickowych
B | € | o oo s pojazdow, gwizdkow, trabek lub innych
3 c°)° & Z;S trznv di przyrzadéw na sprgzone powietrze w
2 POWICLZRY @ cvveroee stosunku 3:1; w przyblizeniu 3 sekundy
g‘ dzwigku oraz 1 sekunda przerwy;
éc -2 | Powtarzana trzykrotnie

= | zapowiedt stowna: I . .

g Uwaga! Uwaga! Odwoluje Dzwick ciagly trwajacy 3 minuty

O |alarm powietrzny dla .......

. przerywany modulowany dzwigk syreny;

» Powtar_:z;mltrzy kr.otme sekwencja krotkich sygnalow wydawanych
= g gp 0m| U 5 owfm' sygnalem dzwickowym pojazdu lub innym
2 2 x;f;sga. z:f:l'o podobnym urzadzeniem lub tez uderzenia
qa, 8h :E ) Zn?;éh ¢ metalem czy tez innym przedmiotem w
_?} © rogzz; skazema) ’ dl(pan da stosunku 1:1, w przyblizeniu 1 sekunda
° Y skazema) € .....ooooo wydawania dzwigku i 1 sekunda przerwy;
E -8 | Powtarzana tryykrotnie
< | £ |zapowiedt stowna: sy . .

_% Uwaga! Uwaga! Odwoluj¢ Dzwigk ciagly trwajacy 3 minuty

O |alarm o skazeniachdla ......

W czasie ewakuacji na terenie Kujawsko — Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego
beda stosowane rOwniez wymienione ponizej ,, Wewnetrzne Sygnaly Alarmowe”:

;;(:11;;;‘1 wpr?)mania Tre& sygnalu Czynnosci pracownikow
~Uwaga, Uwaga, Uwaga: Wprowadzi¢
»100 pf)ygnai looi?;gﬁg%ssyy% 11%% Nakaz pozostan@a w pokoju
L - —— w celu uzyskania dalszych
Telefonicznie ~Uwaga, Uwaga, Uwaga: Wprowadzi¢ instrukgji
,1017 lub megafonem sygnat 101, wprowadzi¢ sygnat 101,
(w przypadku braku | powtarzam — wprowadzi¢ sygnat 101”
facznosci) .Uwaga, Uwaga, Uwaga: Wprowadzi¢ . .
L1027 sygnal 102, wprowadzi¢ sygnal 102, | \akaz “ataylfuh;“?f“smwel
powtarzam — wprowadzi¢ sygnat 102” oW cy
,,103” Odwolanie alarmu Powrbét na stanowiska pracy

II. Organizacja ewakuacji.

1. Obowigzki 0séb funkcyjnych.

a) Do zadan Starosty nalezy w szczegdlnosci:

- wydanie decyzji o ewakuacji urzedu oraz kierowanie ewakuacja pracownikow

zgodnie z Planem,

- nadzor na sprawnym przeprowadzeniem ewakuacji osob 1 mienia z pomieszczen

Starostwa,

- kierowanie przemieszczeniem Starostwa do zapasowego miejsca pracy.
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b) Do zadan Szefa zespolu ds. ewakuacji nalezy w szczegélnosci:

zapoznanie z Planem pracownikéw Starostwa pracujgcych w budynku ,,B”1,,C”,
wspOlpraca w czasie prowadzenia akcji i po jej zakonczeniu z kierujagcym akcja
ratowniczg oraz Zespolem Kierowania ds. Ewakuacji 1 Ochrony
Przeciwpozarowej Kujawsko — Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiej,

nadzor nad procesem doprowadzenia decyzji o ewakuacji do wszystkich 0sob
znajdujacych si¢ w pomieszczeniach Starostwa,

w przypadku ewakuacji kompleksowej nadzér nad organizacjg zabezpieczenia
opuszczonych pomieszczen i przekazanie ich kierownikom budynkéw ,,B” i ,,C”,
zebranie informacji o stanie osobowym w miejscu zbidrki,

nadzér nad organizacjg zabezpieczenia i ochrony ewakuowanego mienia
Starostwa w rejonie ewakuacji,

nadzor nad organizacja transportu 1 zaladunkiem ewakuowanego mienia
na Srodki transportowe,

zbieranie meldunkéw, wnioskéw i innych informacji od cztonkéw Zespotu
podczas prowadzonych dziatan ratowniczych i przekazywanie ich StaroScie,
wydawanie zalecenn dotyczacych realizacji zadan zwigzanych z ewakuacjg osob
1 mienia z pomieszczen Starostwa, obszaru zagrozonego, w tym ewakuacji
poszkodowanych i udzielania im pierwszej pomocy przedmedycznej.

¢) Do zadan czlonkow zespolu ds. ewakuacji nalezy w szczegélnoSci:

sprawdzenie pomieszczen w budynku ,B” i ,,C”, pod katem wykonania
przez pracownikow polecenia ewakuacji,
organizacja w przypadku ewakuacji kompleksowej ochrony i zabezpieczenia
opuszczonych pomieszczen,
sprawdzenie w miejscu zbidrki liczby ewakuowanych pracownikéw Starostwa,
organizacja zabezpieczenia 1 ochrony ewakuowanego mienia Starostwa w rejonie
ewakuacji,
organizacja transportu i zatadunku ewakuowanego mienia na $rodki transportowe,
analizowanie przebiegu ewakuacji 0s6b i mienia z pomieszczen Starostwa, miejsc
zagrozonych, a takze prowadzonych dzialan zwigzanych z gaszeniem pozarow
1 udzielaniem pierwszej pomocy przedmedycznej,
przedstawianie Szefowi zespolu ds. ewakuacji okresowych meldunkéw
z przebiegu ewakuacji os6b i mienia, a po jej zakonczeniu sporzgdzenie
sprawozdania opisujgcego:

czynno$ci wykonane podczas ewakuacji,

straty w mieniu powstale w czasie ewakuacji,

mozliwosci Starostwa w zakresie odtworzenia statutowej dziatalnosci.
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2. Ewakuacja oséb.

a) Przebieg ewakuacji.

Decyzj¢ o uruchomieniu procedury ewakuacji oséb lub mienia z pomieszczen
Starostwa, ktorej przebieg odbywa si¢ zgodnie z instrukcjg stanowiaca zatgcznik nr 1
do niniejszego planu podejmuje Starosta przekazujac ja do dalszej realizacji
Sekretarzowi i pracownikowi sekretariatu Starostwa.

Zadaniem pracownika sekretariatu Starostwa jest telefoniczne powiadomienie
0 ogloszeniu ewakuacji cztonkéw zespotu ds. ewakuacji, dyrektorow Wydziatow
Starostwa, dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie oraz pracownika
sekretariatu Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw (III pigtro budynku
»B”, pokd) nr 3lc, tel. 52 34-97-240), a w przypadku nieobecnosci tych osob
W miejscu pracy, innego pracownika danego wydziatu lub jednostki.

W sytuacji braku lacznosci telefonicznej informacja o ogloszeniu ewakuacji
przekazywana jest osobiscie wskazanym powyzej osobom przez pracownikow
Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich — czlonkow zespotu
ds. ewakuacji.

Osoby, ktore odebraly komunikat o ogloszeniu ewakuacji sa zobowigzane
do natychmiastowego poinformowanie wszystkich obecnych w pracy pracownikow
danego wydzialu lub jednostki oraz interesantéw, w tym dopilnowania faktu
opuszczenia przez nich miejsc pracy.

W przypadku istnienia takiej mozliwos$ci realizacja procedury ewakuacji przez
pracownikow jest kazdorazowo kontrolowana przez cztonkéw zespotu ds. ewakuacji
poprzez sprawdzenie pomieszczen (pokoje, toalety) na pietrze II budynku ,,B”
i pigtrze IV budynku ,,C”.

Ewakuacja o0sé6b z pomieszczen budynku ,B” i ,’C” realizowana
jest w nastepujacy sposob:
Vykaz ewakuowanych komérek Schemat e Miejsce zbiorki
: e wngc|e
Budynek |  ‘organizacyjnych, jednostek, os6b | kierunkéw iR ewakuowanych
bl funkecyjnych ewakuaciji o 0s6b
— Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Zal ik
. Skarbnik aigeznt Wyjscie gtowne
”B . . . . nr2 .
— Woydzial Organizacyjny i Spraw do Planu od ul. Konarskiego 1 )
Obywatelskich Teren 'pafku LS
- Wydzial Organizacyjny i Spraw Kazimierza
Obywatelskich '\z/@lklegot "
- Woydzial Komunikacji Y znaycujacy z ty
-~ Wydzial Ochrony  Srodowiska, Wyjscie g%O\fvne budynku' ~C
. ey .. od ul. Konarskiego 1 - zalgcznik nr 4
Rolnictwa i Les$nictwa do Pl
- Biuro Rady Powiatu Zatgcinik o Flanu
»C” — Zespot Radcéw Prawnych nr3
— Woydzial Drég Powiatowych do Planu
— Wydzial Finansowo — Ksiggowy Wyjscie od strony
— Woyadziat Edukacji Kultury i Sportu Zespotu Szkot
— Powiatowe  Centrum  Pomocy Gastronomicznych
Rodzinie od ul. Konarskiego 5
— Powiatowy Rzecznik Konsumentéw
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Do obowigzkéw pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kadr, szkolen,
kontroli oraz skarg i wnioskow w czasie ewakuacji jest zabranie przed opuszczeniem
pomieszczania sluzbowego i udaniem si¢ na miejsce zbiorki list obecnosci
oraz zeszytu wyjs¢ stuzbowych

W miejscach zbiérki oséb ewakuowanych dyrektorzy Wydziatow, dyrektor
PCPR, a w przypadku stanowisk samodzielnych dyrektor Wydziatu Organizacyjnego
1 Spraw Obywatelskich dokonujg sprawdzenia liczby ewakuowanych oséb biorgc
pod uwage zapisy wynikajgce z list obecnosci, zeszytu wyjs¢ stuzbowych i aktualnie
posiadanej wiedzy na temat liczby obecnych w danym dniu pracy pracownikow.

Dane o liczbie pracownikow ewakuowanych i stwierdzonych nieobecnosciach
pracownikdw na miejscu zbidrki, ktore nie wynikajg miedzy innymi z wykonywania
poza miejscem pracy czynnosci stuzbowych, z wyjs¢ prywatnych oraz z urlopéw
dyrektorzy przekazujg natychmiast Sekretarzowi. Otrzymane w ten sposob
przez Sekretarza dane dostarczane sg nastgpnie w formie zbiorczej informacji
Staroscie oraz osobie kierujgcej akcjg ratowniczg.

Po przeliczeniu stanu osobowego Starostwa ewakuowani pracownicy udajg si¢
z miejsca zbiorki do pomieszczen wyznaczonych na Miejsce Jednodniowego Pobytu
w Zespole Szkét Ogoélnoksztatcagcych nr 1 Plac Wolnosci 9 Bydgoszcz
albo w Collegium Medium ul. Jagiellonska 13-15 Bydgoszcz, w ktérym oczekuja
na dalsze decyzje Starosty.

Za zorganizowanie pomocy lekarskiej dla poszkodowanych pracownikow
w rejonie  ewakuacji odpowiada pracownik stuzby bhp lub przeszkolone
w tym zakresie osoby. W przypadkach wymagajacych specjalistycznej pomocy
medycznej do poszkodowanych nalezy wezwaé jednostke pogotowia ratunkowego
lub obecne na miejscu stuzby ratunkowe.

b) Wykaz pomieszczen i liczby pracownikéw Starostwa podlegajgcych ewakuacji.

Nazwa Wydzialu/Jednostki | Nr pokoju | Hosé os6b | Uwagi
Budynek ,,B” ul. Konarskiego 1, pigtro I1

Kierownictwo 21c,d,e, f 4

Wydziat Organizacyjny 21,21 a,g h,23 ab,, 24, 15 wtym |

i Spraw Obywatelskich pomieszczenie sprzataczki sprzataczka
L Razem ' S 19

Budynek ,,C”-ul. Konarskiego 3, pietro IV

Biuro Rady Powiatu 449 1

Kancelaria 448 3

Wydziat Drég Powiatowych 417,433 - 435 9

Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu 418, 419 3

Wydziat Finansowo — Ksiggowy 421,424, 426,427,438 8

Wydzial Komunikacji 403 - 406, 429, 430, 437 9

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i 443 - 447 9

Lesnictwa

Wydzial Rozwoju i Funduszy Europejskich 420, 428, 440 - 442 8

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 412 - 415 7

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw 416 1

Zespdt Radcow Prawnych 439 2

Pomieszczenie gospodarcze 425 2 1 sprzataczka

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 431 2

Razem 65
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3. Ewakuacja mienia.

a) Przebieg ewakuacji.

Ewakuacja mienia moze by¢ prowadzona tylko w przypadku gdy kierujgcy akcja
ratownicza po rozpoznaniu sytuacji stwierdzi, ze posiadane sity i sytuacja pozwala
na jej przeprowadzenie. Prowadzenie ewakuacji mienia nie moze kolidowal
i utrudnia¢ prowadzenia akcji ratowniczej.

Ostateczng decyzje o ewakuacji mienia podejmuje Starosta, zlecajgc szefowi
zespotu ds. ewakuacji jej realizacje. W przypadku gdy decyzja o ewakuacji mienia
zostata podjeta po godzinach pracy, Starosta wydaje polecenie natychmiastowego
przybycia kadry kierowniczej Starostwa i zespotu ds. ewakuacji.

Ewakuacja mienia odbywa sie dwuetapowo, przy uzyciu sit i Srodkow whasnych
tj. $rodki transportowe Starostwa, obecni w pracy pracownicy Starostwa (pracownicy
drogowi, gospodarczy i inni). W przypadku gdy sity i srodki transportowe Starostwa
okaza sie niewystarczajagce do ewakuacji mienia Starostwa wynajgte zostang
prywatne firmy transportowo - bagazowe.

W pierwszej kolejnosci ewakuacji podlegaja skladniki okreslone w punkcie II. 4
Planu. W drugiej natomiast kolejnosci ewakuacji podlegaja pozostate skladniki
zlokalizowane w budynku ,B” i ,,C”. Poniewaz ewakuowane mienie nie moze
tarasowaé przej$¢ i drog ewakuacyjnych oraz placow manewrowych jego skladniki
przenoszone sg do wyznaczonego rejonu ewakuacji znajdujgcego si¢ w parku
im. Kazimierza Wielkiego (zalgcznik nr 4 do Planu). Na miejscu mienie podlega
zaewidencjonowaniu poprzez okreslenie jego rodzaju, liczby i sporzadzeniu
krotkiego opisu. Zgromadzone w rejonie ewakuacji mienie podlega statej ochronie
przed ewentualnym zniszczeniem lub kradziezg, sprawowanej przez osoby
wyznaczone sposrod pracownikow Starostwa przez szefa zespotu ds. ewakuacji.

W kolejnym etapie mienie przewoZone jest z rejonu ewakuacji Srodkami
transportu Starostwa do miejsca wskazanego przez szefa zespotu ds. ewakuacji.

Po zakonczeniu ewakuacji w zalezno$ci od rodzaju zagrozenia i zaistnialej
sytuacji na terenie obicktu lub w jego poblizu mogg pozosta¢ wyznaczone przez
Staroste osoby funkcyjne.

b) Wykaz mienia Starostwa przewidzianego do ewakuacji w pierwszej kolejnosci.

Numer . Osoby
pomieszcezenia Wykaz ewakuowanego mienia odpowiedzialne
Budynek ,,B”

21 — macierze dyskowe, p. Maciej Piatkowski
24 — akta osobowe pracownikow, p. Barbara Kalinska

— karty urlopowe,

— dokumentacja budynku przy ul. Zygmunta Augusta, p. Hanna Lubiszewska
23a — Kkarty indywidualnego wyposazenia,

~ polisy komunikacyjne, karty drogowe,

— dokumenty i kluczyki pojazdéw, p. Ludwik Jabtoriski
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Numer
pomieszczenia

Wykaz ewakuowanego mienia

Osoby
odpowiedzialne

Budynek ,,B”

23b

— Powiatowy Plan Reagowania Kryzysowego,

— Plan Akgji Kurierskiej,

—  Plan operacyjnych ochrony przeciwpowodziowej,

— Program zapobiegania przestepczosci oraz ochrony
bezpieczenstwa obywateli i porzadku publicznego —
Bezpieczny powiat,

— Plan obrony cywilnej Powiatu Bydgoskiego,

— Plan dziafania Rejonowego Osrodka Analizy Danych i
Alarmowania,

— Dokumentacja eksploatacyjna sieci zarzadzania Starosty
Bydgoskiego,

— Dokumentacja Stalego Dyzuru,,

—  Plan ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego
i sytuacji kryzysowych,

— Plan przygotowan publicznej i niepublicznej stuzby
zdrowia na potrzeby obronne panstwa,

- Plan operacyjny funkcjonowania powiatu,

— Regulamin organizacyjny na czas wojny Starostwa
Powiatowego w Bydgoszczy,

— Zakres dzialania wydzialow Starostwa Powiatowego
w Bydgoszczy oraz PCPR w dziedzinie obronnosci
panstwa w czasie pokoju,

— Plan funkcjonowania stanowiska kierowania Starosty
Bydgoskiego,

~ Plan przemieszczania 1 zapewnienia warunkow
funkcjonowania  Starosty ~Bydgoskiego na GSK
W zapasowym miejscu pracy,

- Dokumentacja punktu kontaktowego HNS,

— Plan dystrybucji tabletek jodku potasu w przypadku
zdarzen radiacyjnych,

— sprzet tacznosci radiowe],

— radiometr RK-100, torba medyczna,

— oprogramowanie ArcView i klucz dostepu,

— dokumentacja wyborcza,

p. Tomasz Federowicz
p. Marek Lelewski

23¢

— polisy majatkowe,

— dokumentacja zaméwien publicznych (plany,
sprawozdania, oferty itp.),

— dokumentacja kwalifikacji wojskowej,

— rejestr pieczatek,

. Danuta Gordon — Cichon
. Dawid Rulewicz

Budynek ,,C”

400 - 402,
403 - 404,
Archiwum
Wydziatu
Komunikacji

— dokumentacja kierowcow,
— kopie zapasowe bazy danych kierowcow,

- T

. Bozena Karnowska
. Kamila Wydra

414

— akta dzieci umieszczonych w rodzinach zastepczych,

. Paulina Rutkowska

415

— akta usamodzielnionych wychowankéw

o

. Iwona Kiedrowska

416

— skargi konsumentow,

. Maja Klubinska

418 - 419

— ewidencja Uczniowski Klubéw Sportowych,
— baza danych o$wiatowych placéwek niepublicznych;

420

— dokumentacja realizowanych projektow,

. Ewelina Rupinska

421

— dowody ksiggowe,

. Marcin Wojciechowski

424

~ dowody ksiggowe,
— archiwalne dokumenty ptacowe Urzedu Rejonowego
i Wojewddzkiej Dyrekeji Drog,

. Edyta Przybyla

426

— dowody ksiegowe, listy ptac,

. Agnieszka Brzezifiska
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Numer Wykaz ewakuowanego mienia Osoby
| pomieszezenia odpowiedzialne
Budynek ,,C”
428 — dokumentacja realizowanych projektow, p. Katarzyna Kosinska
429 - 430 — druki: licencji, karty parkingowe, zezwolenia na p. Jacek Laskowski
przejazd,
431 — akta 0s6b korzystajacych z dofinansowania PFRON, p. Dorota Jaskota
432 (serwery) | — macierze dyskowe, p. Lukasz Zawada
433-434 — ksiazki drég powiatowych, p. Hanna Lisowska-
— oferty wykonawcow bioracych udziat w postgpowaniu Bielecka
przetargowym,
— dokumentacja projektowa,
— dokumentacja zwigzana z realizacja inwestycji
dofinansowanych ze §rodkéw unijnych,
436 — dokumentacja archiwum geologicznego p. Ewa Piekarska
437 — kody dostepu do Cepik, p. Jarostaw Kijas
- pozwolenia czasowe, znaki legalizacyjne,
438 — pienigdze (gotowka), p. Dorota Sowiniska
— ksigzka drukoéw $cistego zarachowania, czeki,
440 - 442 — dokumentacja realizowanych projektow, p. Aneta Spychata
443 - 447 — mapy geologiczne, p. Marcin Balcerak
448 — frankownica, p. Katarzyna Walorczyk
449 - 450 — komputer — stacja robocza, p. Paulina Wengler
—~ teczki stowarzyszen,
— dokumentacja Rady Powiatu Bydgoskiego,
— zbidr porozumien,
W dalszej kolejnosci ewakuacji podlega pozostata dokumentacja pracownikow

i sprzet komputerowy nie ewakuowany w pierwszej kolejnosci oraz pozostaly sprzet
biurowy (meble, kserokopiarki, faksy, telefony, narzedzia itp.).

¢) Wykaz $rodkow transportowych Starostwa.

Do prowadzenia ewakuacji mienia wykorzystane zostang w pierwszej kolejnosci
wymienione ponizej $rodkow transportowe Starostwa. W sytuacji gdy okaza si¢ one
nie wystarczajace, do ewakuacji wykorzystane zostang pojazdy wynajetych firm
transportowo — przewozowych.

-

Dysponent Przedmiqt‘ Rodzaj . Numer’ Miejsce garazowania
dyspozycji rejestracyjny
Starosta Bydgoski Skoda Octavia samochod osobowy CB4331C
Dyrektor Wydziatlu
Orga-mzacyj nego Fiat Uno samochdd osobowy CB 0430A H9tel C.ity Sp. z 0-0.
1 Spraw Parking wielopoziomowy
Obywatelskich ul. Jagiellonska
Peugeot Partner | samochodd cigzarowy CB 2897L 85-950 Bydgoszcz
Peugeot Bipper samocho6d osobowy CB 6996N
Dyrektor Wydzialu | Peugeot Boxer | samochéd cigzarowy CB 0840S
Droég Powiatowych Baza Wydziatu Drég
Lublin 3 samochod dostawczy CB 18064 Powiatowych
w Karolewie gm. Dobrcz
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III. Instrukcje i schematy.

1. Instrukcja ewakuacji - wyciag z Zarzadzenia nr 13/2010 Dyrektora Generalnego
Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego z dnia 9 marca 2010r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji postepowania w sytuacji zagrazajacych zyciu i zdrowiu
pracownikow, powstania pozaru, kleski zywiotowej lub innego miejscowego zagrozenia

w obiektach Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

INSTRUKCJA

postepowania po ogloszeniu ewakuacji

Powiadom pozostate osoby przebywajace w zagrozonym rejonie, na danej
kondygnacji.

Poinformuj interesantéw o ogloszonej ewakuacji i nakaz im: natychmiast
opusci¢ budynek.

Udziel pierwszej pomocy osobom poszkodowanym.

Zabierz rzeczy osobiste, wytgcz spod napiecia wszystkie urzgdzenia i sprzet
elektroniczny opuszczajac pomieszczenie. :

Zostaw drzwi otwarte z_kluczami w zamku drzwi. Zamknigte na klucz
pozostawiamy pomieszczenia: placowki pocztowej, kancelarii tajnej,
kasowe, centrali telefonicznej, magazynu, archiwum.

Klucze do pomieszczeni, o ktérych mowa w pkt. 5 zdajemy do portierni - za
wyjatkiem kluczy do pomieszczen placéwki pocztowe;j.

Opusé pomieszczenia udajac sie korytarzem w kierunku wskazanym przez
prowadzgcego ewakuacje - lub zgodnie z kierunkiem oznaczonym tablicami
informacyjnymi.

Zachowaj cisze i spokdj w czasie trwania ewakuacji.

Poruszaj sie szybkim krokiem bez podbiegania i wyprzedzania innych osdb.
Nie zatrzymuj sie, ani nie porusza} w kierunku przeciwnym do kierunku
ewakuacji.

Dostosuj szybko$é poruszania sig po schodach do oséb znajdujacych sig
najnizej.

Przy ewakuacji grupami nalezy zachowad tacznosé wzrokows i stuchowg
pomiedzy grupami.

Poruszaj sie w pozycji pochylonej, wzdtuz scian przy silnym zadymieniu drog
ewakuacyjnych starajgc sie trzymac glowe jak najnizej. Usta i drogi
oddechowe nalezy w miare mozliwosci zastania¢ chustka zmoczong
w wodzie - sposéb ten utatwia oddychanie.

Podczas ewakuacji nie korzystaj z windy.

Udaj sie w wyznaczone miejsce zbiorki po opuszczeniu budynku, gdzie
dokonuje sig sprawdzenia stanu osobowego pracownikow.

Po sprawdzeniu stanu osobowego, pracownicy w sposéb zorganizowany
udaja sie w wyznaczone rejony - okreslone w planie ewakuaciji.

TELEFONY ALARMOWE:

Panstwowa Straz Pozarna 998
Policja 997
Pogotowie ratunkowe 999
Alarmowy telefon komorkowy 112

Dyiurny WCZK 3497777
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2. Schemat kierunkow ewakuacji w budynku ,,B” - wyciag z Instrukcji bezpieczenstwa

pozarowego Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy.
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3. Schemat kierunkéw ewakuacji w budynku ,,C” - wyciag z Instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy.
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4. Wykaz miejsc ewakuacji osob i mienia.

REJON
EWAKUACJI MIENIA
(BUDYNEK .B, C")

MIESSCE ZBIORKI
D0 EWAKUACIL
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Postanowienia ogolne.

Samodzielna  Sekcja  Ratownictwa Ogolnego w  Starostwie — Powiatowym
w Bydgoszczy, zwana dalej ,,Sekcja" zostala powolana na podstawie Porozumienia
o wspolpracy pracodawcow, ktorych pracownicy wykonuja jednoczesnie prace
w tym samym miejscu zawartego w dniu 15 maja 2009r. pomigdzy Kujawsko
— Pomorskim Urzgdem Wojewodzkim w Bydgoszezy, a Starostwem Powiatowym
w Bydgoszczy.

Sekcja powolana zostala w celu udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej
oraz ewakuacji pracownikow Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy oraz Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie, zgodnie z przepisami o ochronie przeciwpozarowej.

. Na polecenie Starosty Bydgoskiego, Sekcja moze zosta¢ skierowana do wykonywania
czynno$ci w zakresie pierwszej pomocy przedmedycznej oraz ewakuacji pracownikow
na rzecz innych instytucji funkcjonujacych w obiektach Kujawsko — Pomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego.

Sekcja wehodzi w skiad Zespotu ds. Ratownictwa Ogolnego powotanego Zarzadzeniem
nr 14/2009 Dyrektora Generalnego Kujawsko — Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego
z dnia 14 kwietnia 2009r.

Schemat Struktury organizacyjnej Zespotu ds. Ratownictwa Ogdlnego

SAMODZIELNA
'SEKCJA RO
| TORUN 1 WLOCLAWEK 1

Z-CA SZEFA
ZESPOLU

s o

SEKCJE RATOWNICT
OGOLNEGO (RO)
Wydziaty/Biura K-P UW:

- Organizacyjno— Kadrowe;
- Spraw Obywatelskich i Cudzoziemeow; |-
- Srodowiska, Rolnictwa i Rozwoju Wsi; |
- Zdrowia; ‘ . ~

e

WA

SAMODZIELNE SEKCJE RO
- Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego K-P UW,
- Zakladu Obstugi K-P UW;
< Ofrodka Informatyki TBD;
- Kuratorium Ofwiaty;

Starostwg:liﬁwiatowegu;

5. Sekcja podlega organizacyjnie Dyrektorowi Generalnemu Kujawsko — Pomorskiego

Urzedu WojewoOdzkiego, natomiast operacyjnie Staroscie Bydgoskiemu realizujgcemu
zadania w zakresie zarzadzania i kierowania, w tym bezpieczenstwa powszechnego.

. Za wyposazenie Sekcji w sprzet i materiaty do udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej odpowiedzialny jest Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich.

7. Osiaganie gotowosci do dziatania Sekcji nastgpuje wylacznie w godzinach pracy.
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II. Zadania Samodzielnej Sekcji Ratownictwa Ogolnego.

Do podstawowych zadan Sekcji nalezy, w szczegoélnosci:

prowadzenie wstepnego rozpoznania obiektow i rejonédw. w ktorych majg by¢
prowadzone prace ratunkowe;

wyszukiwanie, wydobywanie i wynoszenie (wyprowadzanie) ze zniszczonego
(uszkodzonego) budynku, miejsca pozaru, zatopien itp. o0sob poszkodowanych
do punktu zbioérki poszkodowanych;

stwarzanie mozliwosci  poszkodowanym  przebywajacym w  zagruzowanych
pomieszczeniach dostarczania wody, lekoéw i srodkoéw opatrunkowych;

udzielanie poszkodowanym pierwszej pomocy przedmedycznej;

wykonywanie prostych prac zabezpieczajacych uszkodzonego budynku lub urzgdzen
technicznych, ktére zagrazaja zyciu pracownikoéw, albo uniemozliwiaja ewakuowanie
lub utrudniaja wykonywanie prac ratunkowych;

wspdldzialanie z zawodowymi sitami ratowniczymi i wykonywanie polecen kierujgcego
akcja ratunkowg, w tym udzielanie niezbednych informacji o zauwazonych
uszkodzeniach w budynkach Urzedu i o ilosci znajdujacych si¢ w nich 0séb.

III. Zakresy czynnosci osob funkcyjnych.

1.

St. Sanitariusz pemni funkcje kierownika sekcji i odpowiada za prace podlegtych

ratownikow. Do jego obowigzkoéw nalezy:

_ utrzymywanie kontaktu ze Starosta Bydgoskim za pomocg dostepnych srodkow
tacznosci przewodowej i bezprzewodowe;j;

- ustalenie stopnia uszkodzenia (zniszczenia) budynku oraz wybor mozliwosci dojscia
do miejsc ratowania;

- lokalizacja pomieszczen, w ktorych moga przebywac osoby oczekujace pomocy:

- decydowanie o sposobie udzielenia pierwszej pomocy oraz udzielenie pierwszej
pomocy poszkodowanym i rannym.

Do obowiazkéw Sanitariusza nalezy:

~ udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanym i rannym;

_ przygotowanie rannych i poszkodowanych do wyniesienia do punktu zbiorki
poszkodowanych.

Do obowigzkéw Sanitariusza-noszowego nalezy:

- wykonanie, w miare mozliwosci przej$¢ (dojs¢) do rannych i poszkodowanych;

- pomoc w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedmedyczne; poszkodowanym
i rannym;

~ wynoszenie poszkodowanych i rannych oraz przygotowanie ich do transportu.




Starostwo Powiatowe Plan dzialania Samodzielnej Sekcji Ratownictwa Ogélnego Luty 2011

w Bydgoszczy Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy Strona 7 ] Stron 9

VI. Osiagganie gotowosci przez Samodzielng Sekcj¢ Ratownictwa Ogolnego.

1.

Sekcja osigga pelng gotowo$¢ w celu wykonywania zadaf okreslonych w niniejszym

Planie, w wyznaczonym czasie w miejscu formowania poprzez pobranie wyposazenia.

Osiaganie gotowosci moze by¢ zarzadzone w sytuacji:

~ wystapienia przestanek o zdarzeniach lub zdarzen moggcych zagrazaé zyciu
i zdrowiu pracownikow;

_  ogloszenia w czasie pokoju jednego z ustalonych sygnaléw alarmowych;

- wprowadzenia na terenie powiatu jednego z ustawowych stanow nadzwyczajnych;

_ zewnetrznego i wewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i w czasie wojny;

_ organizowania przez Wojewode Kujawsko — Pomorskiego, pracodawcow i shuzby
ratownicze ¢wiczen w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedmedyczne]
oraz ewakuacji.

Minimalny stopien ukompletowania w stalej gotowosci obronnej Panstwa wynosi 90%

stanu osobowego, sprzetu i materiatow oraz wyposazenia indywidualnego.

Sekcja osigga pelng gotowos¢ do dziatania w czasie:

~ 10 min. - w przypadku otrzymania sygnalu o gotowosci do dziafania
za posrednictwem technicznych srodkow tgcznosci;

_ 20 min. - w przypadku otrzymania sygnatu o gotowosci do dziatania od tacznika.

Do zarzadzenia osiggania gotowosci upowazniony jest:

- Starostwa Bydgoski albo osoba przez niego upowazniona,

_ Szef Zespolu ds. Ratownictwa Ogolnego, w ramach ¢wiczenia lub szkolenia
po uzyskaniu zgody Starosty Bydgoskiego.

Decyzja o zarzadzeniu osiagnigcia gotowosci moze by¢ przekazana:

~  bezposrednio tj. ustnie, pisemnie;

- przez $rodki tgcznosci przewodowej lub bezprzewodowej;

_ za posrednictwem upowaznionej pisemnie osoby trzeciej.

Sprzet dla stanu osobowego Sekcji wydawany bedzie w Wydziale Organizacyjnym

i Spraw Obywatelskich przez Kierownika Sekcji.

Cztonkowie Sekcji zobowigzani sg zglasza¢ si¢ w terminie i w miejscu okreslonym

w decyzji zarzadzajacej osiggnigcie gotowosci.

VII. Struktura powiadamiania cztonkéw Samodzielnej Sekcji Ratownictwa Ogolnego.

KIEROWNIK SEKCJI
ST. SANITARIUSZ
Tel. 5258 35456, 501 615481

Y

Y
4 SANITARUSZY — NOSZOWYCH
SANITARUSZ 1. Tel. 52 58 35 421

(INSPEKRRS;)%‘?;Q;Y PPOZ) | w12, Tel. 52 58 35405
by . 3. Tel. 52 5835417
4. Tel, 52 58 35 444

S AR ]
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VIII. Wyposazenie Samodzielnej Sekcji Ratownictwa Ogélnego.
Lp. | Zawarto§é |  Tosé
Zestaw Pierwszej Pomocy — ZPP typ C (powyzej 50 pracownikéw) — 1 zestaw
1. | Opaska elastyczna 10 cm x 4 m 8
2. | Opaskaelastyczna 8cmx4m/6cmx4m 8/4
3. | Bandazdziany 10cmx4m 6
4. | Bandaz dziany 4 cm x4 m 6
5. | Opatrunek osobisty typu A 6
6. | Kompres gazowy 9cmx9cm 26
7. | Kompres gazowy 1 m’ 2
8. | Kompres gazowy Yam’/%m’ 2/6
9. | Kompres gazowy Scmx5cm 5
10. | Plaster z gaza 6cmx I m 4
11. | Plaster z gaza 10 cm x 6 cm 15
12. | Plaster zgaza 10 cm x § cm 15
13. | Plaster na szpuli 1,25 cm x5 m 3
14. | Plasternaszpuli Scmx5m 3
15. | Chusta trojkatna widkninowa 6
16. | Opatrunek na oparzenia Water Jel maly 2
17. | Opatrunek na oparzenia Water Jel $redni 2
18. | Opatrunek na oparzenia Water Jel duzy 1
19. | Siatka opatrunkowanr 1,2, 3, 6, 8 1/1/3/3/1
20. | Agrafka 12
21. | Folia izotermiczna ,Koc ratunkowy” 6
22. | Rekawiczki ambulatoryjne (pary) 12
23. | Plyn do odkazania rak 100 ml 2
24. | Chusteczki Leko - dezynfekcja 20
25. | Nozyczki 1
26. | Peseta anatomiczna 9 cm 1
27. | SzynaKramera  24cmx4cm 1
28. | Szyna Kramera 26 cm x 6 cm 1
29. | Szyna Kramera 60 cm x 8 cm 2
30. | Maseczka do sztucznego oddychania 1
31. | Maska pierwsza pomoc Pocket Mask 1
1 \;Vorek samorozprezalny, maska twarzowa nr 3, nr 5, przewdd tlenowy, rezerwuar !
" | tlenu
33. | Kohierz ortopedyczny regulowany 1
34. | Zestaw do plukania oka |
35. | Ekran Anty-Hiv 1
36. | Instrukcja Pierwszej Pomocy 2
Pozostale wyposazenie

37. | Kask ochronny 6
38. | Kamizelka ostrzegawcza 6
39. | Latarka 1
40. | Nosze 1
41. | Przenos$ny sprzet facznosci radiowej 1




