ZARZ ADZENIE Nr 10/2010

DYREKTORA GENERALNEGO )
KUJAWSKO-POMORSKIEGO URZ EDU WOJEWODZKIEGO

z dnia 15 lutego 2010r.

W sprawie zapewnienia bezpiechstwa, sprawnego kierowania i koordynowania akej
ratowniczg oraz mazliwosci ewakuacji na wypadek zdarzé zagrazajacych zyciu
i zdrowiu pracownikow, powstania paaru, kleski zywiotowej lub innego miejscowego
zagrozenia w obiektach Kujawsko-Pomorskiego Urgdu Wojewodzkiego.

Na podstawie art. 2091 pkt.2b ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodatexy
(Dz.U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z430 znt)) oraz art.4 ust.1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r.
0 ochronie przeciwp@rowej (Dz.U. z 2009r. Nr 178, poz. 1380)

zarzadza sk, co nasgpuje:

811. W celu zapewnienia skutecznego kierowania i #gpoowania akg ratunkovy
w obiektach Kujawsko-Pomorskiego Ydu Wojewddzkiego w Bydgoszczy wprowadza si
w zycie:

1) wewretrzne sygnaty alarmowe, ktore okiene zostaly w zatzniku Nr 1 do
niniejszego zargzenia;

2) procedury pospowania dla Zespotu Kierowania ds. Ewakuacji i @clyr
Przeciwpaarowe] na wypadek wygtienia w obiektach Kujawsko-Pomorskiego
Urzedu Wojewoddzkiego w Bydgoszczy zdafizeagraajacych zyciu i zdrowiu
pracownikow, stanowce zajcznik Nr 2 do niniejszego zagdzenia.

2. Czilonkéw Zespotu Kierowania ds. Ewakuacji i Qmity Przeciwpoarowej
zobowhzuije sie do opracowania algorytmow do zadakreslonych w procedurach, o ktérych
mowa w pkt. 2 niniejszego zadzenia.

82.1. W celu podniesienia skuteczoobezpiecznego pagiowania i zachowaniagsi
pracownikbw i o0s6b przebywgjych w obiektach Kujawsko-Pomorskiego tha
Wojewddzkiego w Bydgoszczy w sytuacji wysienia zagreen dla zycia i zdrowia,
wprowadza si do wytku "Poradnik — Zasady pogpowania w sytuacji wygpienia zdarze
zagraajgcych zyciu i zdrowiu pracownikbw oraz o0sOb przybywegich w obiektach
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Kujawsko-Pomorskiego Ugdu Wojewddzkiego w Bydgoszcaganowicy zahcznik Nr 3 do
niniejszego zargzenia.
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2. W poradniku, o ktérym mowa w ust.1 niniejszegazadzenia okrégono:

,Zasady zachowania s&i na wypadek wygpienia w obiektach Kujawsko-
Pomorskiego Urau Wojewddzkiego zdarzezagraajgcych zyciu i zdrowiu
pracownikow”,

.Zasady ewakuacji os6b i mienia z obiektow KujawBkanorskiego Uradu
Wojewodzkiego”

,Og0Ine zasady udzielania pierwszej pomocy przegoatej i sposoby wynoszenia
poszkodowanych z obiektow i miejsc zagnych”.

83. llekro¢ w zaradzeniu jest mowa o:

obiektach Kujawsko-Pomorskiego Urzdu Wojewddzkiego — naley przez to
rozumie obiekty Kujawsko-Pomorskiego Wmdu Wojewddzkiego w Bydgoszczy
przy ul. Jagiellaska 3 i ul. Konarskiego 1-3, w Toruniu przy Placairalnym 2 i we
Wioctawku przy ul. Brzeska 6 i 8c¢bgce w trwalym zargdzie Kujawsko-
Pomorskiego Urgdu Wojewddzkiego w Bydgoszczy;

Koordynatorze Delegatury — nalezy przez to rozumie kierownika oddziatu
w Delegaturze Kujawsko-Pomorskiego kEbtm Wojewddzkiego w  Toruniu

i we Wioctawku wykonujcego czynnéci w imieniu Dyrektora Generalnego Wdu

z zakresu kierowania i zadzania zgodnie z okinymi kompetencjami

I petnomocnictwami;

Delegaturze Kujawsko-Pomorskiego Urgdu Wojewddzkiego —nalezy przez to
rozumie€ Delegatu¢g Kujawsko-Pomorskiego Ugdu Wojewddzkiego w Toruniu
i we Wioctawku jako placowk zamiejscow Kujawsko-Pomorskiego Uedu
Wojewodzkiego w Bydgoszczy;

Kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie Dyrektora
Generalnego  Kujawsko-Pomorskiego tiim  Wojewddzkiego, Sekretarza
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz Koordynat@alegatury Kujawsko-
Pomorskiego Uradu Wojewddzkiego we Wioctawku jako gtownychytkownikéw
obiektéw ledacych w trwalym zargdzie Kujawsko-Pomorskiego Wsdu
Wojewodzkiego w Bydgoszczy;

kierowniku instytucji — naley przez to rozumiekierownika instytucji pastwowej,
organu administracji publicznej, samgapwe] jednostki organizacyjnej, kierownika
jednostki budetowej, zaktadu budtowego, gospodarstwa pomocniczego oraz
podmiotu gospodarczego funkcjogcggo w obiektach Kujawsko-Pomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy i we Wioctawku poggg strukturami;
kierowniku organizacji spotecznej— naley przez to rozumiekierownika (prezesa)
stowarzyszenia, towarzystwa, zeku oraz fundacji wykondggego dziataln&
statutoy w obiektach  Kujawsko-Pomorskiego Wdu Wojewodzkiego
w Bydgoszczy i we Wioctawku;

dyrektorze wydzialu — nalery przez to rozumie Dyrektora Wydziatu (Biura) lub
Kierownika Zespotu, komorek organizacyjnych ustgtin88 pkt 1-16,Regulaminu
Kujawsko-Pomorskiego Ugdu Wojewddzkiego w Bydgoszczy”

dziataniach ratowniczych— naleyy przez to rozumiekazda czynnd¢ podita w celu
ochronyzycia, zdrowia, mienia lu8rodowiska, a take likwidacg skutkow paaru,
kleski zywiotowej lub innego miejscowego zagemia;

zdarzeniach zagraajacych zyciu i zdrowiu pracownikbw — naley przez to
rozumie& realne zagrzenia dla oséb i obiektu wynikaje z oceny zagienia dla



miasta Bydgoszczy, Torunia i Wioctawka oraz zagroa wynikagce ze specyfiki
prowadzonej dziatalrsoi w obiektach Urzdu;

10) innym miejscowym zagraeniu — naley przez to rozumie zdarzenie wynikagce
z rozwoju cywilizacyjnego i naturalnych praw przghyonieledagce paarem ani kiska
zywiotowg, stanowace zagraenie dla zycia, zdrowia, mienia lubsrodowiska,
ktoremu zapobieenie Iub usunricie skutkbw nie wymaga zastosowania
nadzwyczajnyclrodkéw.

84.1. Za bezpieczsstwo pracownikow i 0séb przebywaych w obiektach Kujawsko-
Pomorskiego Urgdu Wojewoddzkiego odpowiadgjkierownicy jednostek organizacyjnych
lub osoby przez nich upowsione lpdacych gtéwnymi uytkownikami, w odniesieniu do
obiektow, o ktérych mowa 83 pkt.1.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktoryamowa w ust.l niniejszego
zarzdzenia zobowjzani g do:

1) zapewnienia osobom przebyweym w obiektach i na terenach przylegtych
bezpieczéstwa i maliwosci ewakuacji;
2) utrzymania obiektéw i terendw przylegtych w stanimazliwiajagcym ewakuag

I prowadzenie akcji ratowniczej;

3) przechowywania planéw ewakuacji w sposob @imgajacy natychmiastowe
wykorzystanie ich przez osoby prowade ewakuaejlub akcg ratownicz;

4) przeprowadzenia, co najmniej raz na dwa lata, psapotudziale zewgtrznych
specjalistycznych  jednostek ratowniczych probnycHarnadw  pohczonych

z ewakuagj 0sob przebywagych w obiekcie;

5) biezacego aktualizowania danych zawartych w planach eaejnych.

85. Za kierowanie i koordynowanie akcjratownicz w obiektach Kujawsko-
Pomorskiego Urgu Wojewodzkiego —zgodnie z obowizujgcymi przepisami prawa
i podpisanymi porozumieniami 0 wspoétpracy pracodawcktorych pracownicy wykongj
jednoczénie prag w tym samym miejscu — odpowiedzialai s

1) Dyrektor Generalny Urktlu — w obiektach Kujawsko-Pomorskiego tia

Wojewddzkiego w Bydgoszczy;

2) Sekretarz Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego — w kthieh Kujawsko-

Pomorskiego Urgdu Wojewddzkiego w Toruniu;

3) Koordynator Delegatury we Wioctawku — w obiektachujévsko-Pomorskiego

Urzedu Wojewddzkiego we Wioctawku.

86. W przypadku otrzymania informacji o wypteniu zagraenia, ewakuag¢j oraz
akcg ratownicz mog zarzdza osoby, o ktérych mowa w 85 niniejszego zdeenia lub
osoby przez nich upowaione.

87. Zarzmdzapcy ewakuag lub akcg ratownicz w zaleznosci od sytuacji podejmuje
decyzg o powiadomieniu wikiwych jednostek ratowniczych oraz powiadamia kierika
jednostki organizacyjnej, ktérego pracownicy wykpnjednoczénie prag¢ w tym samym
miejscu.

88. Kierowanie dziataniem ratowniczym przez kierowniko jednostek
organizacyjnych obywa gjednoosobowo poprzez oddziatywanie na podlegjevsimiejscu
zdarzenia, zgodnie z przgyymi procedurami, instrukcjami i planami, w celu keyania
okreslonych czynnéci ratowniczych do momentu przybycia dowddcy powiaibnej



(zaalarmowanej) silby ratowniczej, ktory przejmuje uprawnienia Kierdkan AKcji
Ratowniczej.

89. Do czasu przybycia specjalistycznych jednoste&waiczych miejsce ewakuaciji
lub akcji ratowniczej zabezpiecza #a ochrony lub osoby wyznaczone przez kigrego
ewakuacj lub akcp ratownicz.

810. Koordynatora Delegatury Kujawsko-Pomorskiego ddiz Wojewodzkiego

we Wioctawku zobowazuje sie do:

1) powotania zespotu kierowania w celu zapewnieniaseiaego koordynowania
I kierowania dziataniami ratowniczymi oraz skuteega prowadzenia akcji
ratowniczych w obiektach Kujawsko-Pomorskiego ¢diz Wojewddzkiego we
Wioctawku;

2) zorganizowania ochrony fizycznej i technicznej wetdach Kujawsko-Pomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego we Wioctawku;

3) organizowania przedsvzig¢ wynikajgcych z procedur, instrukcji i planéw, o ktérych
mowa w pkt.7 niniejszego zadzenia,

4) zapoznania pracownikow i oséb wykoguych prae lub dziatalng¢ statubwa
w obiektach Kujawsko-Pomorskiego Ydu Wojewddzkiego we Wioctawku;

5) zapewnienia prowadzenia dziatprofesjonalnym sktbom ratowniczym przybytym
na miejsce zdarzenia,

6) organizowania zagbczych lokali dla wydziatow, ktérych funkcjonowanie
w siedzibie Delegatury Kujawsk@emorskiego Urmdu Wojewddzkiego
we Wioctawku — w wyniku powstatego zdarzenia — jgsmazliwe;

7) opracowania w uzgodnieniu z Ekspertem ds. bhp ippmz Gldwnym Specjaligt
ds. Obronnéci Urzedu, w terminie émiu miesgcy od daty wejcia zaradzenia
w zycie:

a) regulaminu organizacyjnego Zespotu Kierowania;

b) ,Planu ewakuacji oso6b i mienia z obiektow Kujawskomorskiego Urzu
Wojewodzkiego we Wioctawku”,

c) ,Planu przeszukiwania obiektu na wypadek pédioa urzdzenia lub fadunku
wybuchowego”,

d) ,Instrukcji Bezpieczéstwa Pdarowego dla Kujawsko-Pomorskiego im
Wojewodzkiego we Wioctawku ul. Brzeska 6 i 8”,

e) ,Zasad zachowania 8i0s6b na wypadek wygtienia w obiektach Kujawsko-
Pomorskiego Uradu Wojewodzkiego we Wioctawku zd@rzagraajgcychzyciu
i zdrowiu pracownikow”,

f) procedur pogpowania dla Zespotu Kierowania oraz iy ochrony (staby
portierskiej) na wypadek wygiienia w obiektach Kujawsko-Pomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego we Wioctawku zdarfzeagraajacych zyciu i zdrowiu
pracownikow.

811. Koordynatora Delegatury Kujawsko-Pomorskiego ddiz Wojewddzkiego
we Wioctawku upowznia st do:
1) wydawania polede wyemitowania odpowiednich sygnatéw alarmowych oraz
powiadomieniu odpowiednich s ratowniczych;
2) podejmowania decyzji o przeprowadzeniu ewakuacpbo$ mienia z obszaru
zagraonego, w tym ewakuacji poszkodowanych i udzielamigpierwszej pomocy
przedmedycznej;



3) koordynowania dziata kierownikbw oddziatbw zamiejscowych  Udu,
kierownikow instytucji funkcjonujcych w obiektach Kujawsko-Pomorskiego tbta
Wojewddzkiego we Wioctawku, Samodzielnej Sekcji dratictwa Ogodlnego
w zakresie gaszenia jaru, ewakuacji poszkodowanych oséb oraz udzielania
pierwszej pomocy przedmedycznej prowadzenia ewdkua&db oraz mienia
Z obiektéw Delegatury Uezlu lub terenu zagemnego;

4) koordynowania dziatao charakterze ratowniczym do momentu przybyciagsce
zdarzenia przedstawiciela Zespotu Kierowania ds. akacji i Ochrony
Przeciwpaarowej Kujawsko-Pomorskiego Wadu Wojewoddzkiego w Bydgoszczy.

812. Koordynatora Delegatury Kujawsk®emorskiego Urgdu Wojewddzkiego
w Toruniu zobow4zuje si¢ do:

1) realizacji postanowie Marszatka oraz Sekretarza Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w zakresie dotycym planowanych dziata ratowniczych,
bezpieczastwa os6b przebywagych w obiekcie przy Placu Teatralnym 2, az&ak
majcych na celu ochr@nzycia i zdrowia pracownikdw w przypadku wyptenia
zdarzés zagraajacych zdrowi i zyciu pracownikdéw, powstania paru, Kkkski
zywiotowej lub innego miejscowego zagemia,

2) organizowania przedsizig¢ wynikajgcych z procedur, instrukcji i planéw
wprowadzonych wzycie przez Marszatka lub Sekretarza Wojewddztwaaltsko-
Pomorskiego w zakresie dotyeym podlegtych komérek organizacyjnych;

3) zapoznawania pracownikdw  Delegatury = Kujawsko-Pokiegep  Urzdu
Wojewddzkiego z postanowieniami, o ktorych mowa Wt. pl niniejszego
zarzdzenia,;

4) organizacji i wyposzenia pomieszczepracy W sposOb zapewmniay bezpieczne
i higieniczne warunki pracy oraz ochkoprzeciwpaarows;

5) udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej w prdigpawystpienia zdarze
zagraajacych zyciu i zdrowiu pracownikow Delegatury Kujawsko-Porskiego
Urzedu WojewoOdzkiego oraz pracownikéw wykoaeych jednoczeénie prag w tym
samym miejscu na zasadach dkvaych w ,Planie dziatania Samodzielnej Sekciji
Ratownictwa Ogoélnegq”

6) udostpniania pracownikom numeréw telefonéw alarmowycimazwisk, miejsca
pracy i telefonbw o0s6b wyznaczonych do udzielanigerwszej pomocy
przedmedycznej i ewakuacji;

8131. Dyrektorow wydziatow, o ktorych mowa w 83 pknihiejszego zardzenia
oraz kierownikéw instytucji i organizacji spotecaty funkcjonujcych w obiektach
Kujawsko-Pomorskiego Uedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy zobeailje sie do:

1) organizowania przedsizig¢ wynikajacych z procedur, instrukcji i planéw, o ktorych
mowa 82 niniejszego zadzenia w zakresie dotygzym podlegtych komorkach
organizacyjnych;

2) zapoznania podlegtych pracownikow i os6b wykaoygh prae lub dziatalngé
statutos w obiektach Kujawsko-Pomorskiego du  Wojewddzkiego
w Bydgoszczy z sygnatami alarmowymi omymi w zahczniku Nr 1 do
niniejszego zarglzenia oraz ustaleniami wynilkaymi z ,Poradnika podstawowych
zasad pogpowania w sytuacji wygpienia zdarze zagraajgcych zyciu i zdrowiu
pracownikOw, a tate innym osobom przebywaym w obiektach Kujawsko-
Pomorskiego Urdu Wojewddzkiego w Bydgoszcatanowsacy zahcznik Nr 3 do
niniejszego zargzenia.



2. Dyrektora Wydziatu Bezpiecastwa i Zaradzania Kryzysowego oraz Kierownika
Zespotu ds. Ochrony Informacji Niejawnych KujawgRomorskiego Uradu
Wojewddzkiego w Bydgoszczy zobawmuje sic do opracowania odpowiednio: procedur
i planu ewakuacji Wojewodzkiego Centrum Zgaitzania Kryzysowego oraz procedur i planu
ewakuacji Kancelarii Tajnej.

3. Przy opracowywaniu dokumentéw, o ktérych mowaist. 2 uwzgidni¢ nalery
obowigzujace akty normatywno-prawne w zakresie funkcjonowa@ewodzkiego Centrum
Zarzagdzania Kryzysowego i Kancelarii Tajnej, w czasik@a oraz po wprowadzeniu na
terenie wojewddztwa stanugkki zywiotowej lub stanu wyjtkowego w warunkach:

1) ogtoszenia jednego z ustalonych sygnatdw alarmowychsytuacji wysipienia
przestanek lub zdargaenogicych zagraa zyciu i zdrowiu pracownikow;
2) kiedy po ogtoszeniu sygnatu do natychmiastowe] ewmak funkcjonowanie

w obiektach Urzdu wskutek powstatych zdarzezagraen jest niemaliwe.

8141. Kierownicy instytucji i organizacji spotecznyétinkcjonupcych w obiektach
Kujawsko-Pomorskiego Uedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy opraguptasne plany
ewakuacji dla podlegtych instytucji i komorek orgaatyjnych na podstawie otrzymanych
wyciaggdéw z planu ewakuacji oséb i mienia z obiektow Kegko-Pomorskiego Urzlu
Wojewddzkiego w Bydgoszczy oraz dokumenty, o kthrymowa w 82 niniejszego
zarzdzenia.

2. Kierownicy instytucji oraz organizacji spoteczhyfunkcjonugcych w obiektach
Kujawsko-Pomorskiego Uerlu Wojewddzkiego w Bydgoszczy i we Wioctawku zabezp
we wlasnym zakresie zgptze lokale dla podlegtych komoérek organizacyjnyktgrych
funkcjonowanie w obiektach Kujawsko-Pomorskiego ddiz Wojewodzkiego w Bydgoszczy
i we Wioctawku — w wyniku powstatego zdarzenia st jeiemaliwe.

815.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



