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ZARZADU POWIATU BYDGOSKIEGO
z dnia ... 12./M@x (. 2013 roku

w sprawie ustalenia zasad przygotowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych
szkol i placowek oSwiatowych prowadzonych przez Powiat Bydgoski na rok szkolny
201372014

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt 2 i 4 i art. 60 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r 0 samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity: Dz. U z 2001r. Nr 142 poz. 1592 ze zm.") oraz Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach
publicznych ( Dz. U z 2012r. poz. 204). uchwala si¢, co nastegpuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady do przygotowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkot
i placowek oswiatowych prowadzonych przez Powiat Bydgoski na rok szkolny
2013/2014, stanowiace zalacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw szkol i placowek do stosowania zasad o ktorych mowa
w § |, przy opracowaniu arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2013/2014.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Bydgoskiemu.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Czlonkowie Zarzﬁau R

czacy

Zar Bydgoskiego

lZmiany ogloszone : Dz. U. z 2002r. Nr.23 poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214,
poz. 1806, , z 2003r. Nr (62, poz. 1568, z 2004r. Nr 102, poz. 1055, z 2007c. Nr 173, poz. 1218, z 2008r. Nr 180, poz. 11§, Nr 223,
poz. 1458,z 2009r. Nr 92,poz. 753, Nr 157, poz. 1241, 7. 2010r. Nr 28, poz. 142, poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675,z 201 Lr. Nr 21,
poz. 113, Nr 217, poz. 1281, Nr 149, poz. 887.

Lyrektor :
Wydziatu Edukacji Kultury i Sportu POdQI spektor
'( -/ Renata SyYerczynska

Maria Strgk



Zalgeznik Nr |
do Uchwaly Nr 490] wn?

Zarzqdu Powiatu Bydgoskiego
z dnia .[R.93. W75,

ZASADY PRZYGOTOWANIA 1 ZATWIERDZANIA ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH
SZKOL 1 PLACOWEK OSWIATOWYCH PROWADZONYCH PRZEZ
POWIAT BYDGOSKI NA ROK SZKOLNY 2013/2014

§1
Postanowienia ogélne

. Arkusz organizacyjny szkoly/placowki to podstawowy dokument, ktory okresla
szczegolowa organizacje zajg¢ w danym roku szkolnym i zawiera informacje
niezbgdne do zatrudniania nauczycieli oraz. pracownikow administracji i obstugi,
w tym podstawowe dane pozwalajace na planowanie budzetu szkoty.

2. Arkusz organizacyjny jest opracowany przez dyrektora szkoly/placéwki
1 zatwierdzany przez organ prowadzacy.

§2
Zasady przygotowania arkusza organizacji szkoly/placowki

1. Arkusz organizacyjny szkoly/placowki nalezy opracowa¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa w powiazaniu z planem finansowym szkoly. Informacje zawarte
w arkuszu nalezy wykorzysta¢ przy planowaniu budzetu na 2014 rok.

2. Dyrektor szkoty/placéwki jest odpowicdzialny za merytoryczne przygotowanie
arkusza organizacji, w szczegolnosci w zakresie:
a) przestrzegania ramowych planéw nauczania,
b) zatrudniania nauczycieli zgodnie z kwalifikacjami,
c) przydzielania nauczycielom zaj¢¢ edukacyjnych zgodnie z kwalifikacjami,
d) przydzielania ilosci godzin ponadwymiarowych zgodnie z przepisami,
e) dokonywania podzialu ucznidw na grupy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

3. W planowaniu organizacji pracy szkoly nalezy przestrzegaé nast¢pujacych zasad:

a) Oferta edukacyjna na rok szkolny 2013/2014 mozc obejmowaé kierunki i zawody
pozytywnie zaopiniowane przez Powiatowy 1 Wojewddzkg Radg Zatrudnienia.

b) Liczba uczniow w oddzialach klas pierwszych dla mlodziezy nie moze by¢
mnicjsza niz 30 (z wyjatkiem szkol specjalnych), a w przypadku klas
dwuzawodowych nie mniejsza niz 36. Liczba stuchaczy w oddzialach klas
pierwszych dorostych nie moze by¢ mniejsza niz. 40.

¢) W internacie liczba wychowankéw w grupie nie moze by¢ mniejsza niz 30 osob.

d) W szkotach specjalnych zaleca si¢ taczenie klas o réznym poziomie nauczania,
mniejszych niz 12 ucznidow w oddziale, dla uczniéw uposledzonych w stopniu
lekkim.



e)

)

h)

J)

k)

)

Warunki podziatu na grupy:

- do liczby ucznidw, od ktérych zalezy podzial na grupy, nie wlicza si¢ uczniow
realizujgcych obowigzek szkolny poza systemem klasowo-lekcyjnym, w tym
objetych nauczaniem indywidualnym,

- w przypadku obowiazkowych podzialdw na grupy wynikajacych z ramowych
plan6w nauczania nalezy uwzglednia¢ mozliwosci tworzenia grup
miedzyoddziatlowych,

- w przypadkach proponowanego podziatu na grupy na innych przedmiotach niz
jezyki obce, informatyka, wychowanie fizyczne - wymagane jest szczegdlowe
uzasadnienie celowosci proponowanych podzialéw.

Liczba godzin nauczania indywidualnego w szkotach wszystkich typéw ogranicza
si¢. do minimum okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowe;
z dnia 18 wrzesnia 2008 roku w sprawie sposobu i trybu organizowania
indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego
1 indywidualnego nauczania dzieci 1 mlodziezy (Dz. U. z 2008 r., nr 175,
poz. 1086).

Dopuszcza sig zatrudnienie:

- pedagoga w szkotach do 300 uczniow w wymiarze do ' etatu, a w szkotach
powyze] 300 ucznidéw oraz w ZS w Koronowie do ! etatu.

- nauczyciela-bibliotekarza w szkotach do 200 ucznidéw w wymiarze do  etatu,
a w szkotach powyzej 200 uczniéw do 1 etatu.

- nauczyciela-wychowawcy sSwietlicy szkolnej w wymiarze nie wyzszym niz
w roku szkolnym 2012/13.

- logopedy 1 psychologa w ZS na poziomie roku szkolnego 2012/13.

W celu zabezpieczenia petnego pensum dydaktycznego nauczycielom, dla ktérych
brak mozliwosci zatrudnienia w pelnym wymiarze czasu pracy w macierzyste;j
placowce, zobowiazuje si¢ dyrektora do podjgcia dziatan zmierzajacych
do uzupetnienia godzin w innych szkotach, dla ktérych organem prowadzacym jest
Powiat Bydgoski.

Zatrudnienie nauczyciela emeryta w wymiarze do 6 godzin na okres nie dluzszy
niz rok szkolny moze dotyczy¢ przedmiotéow zawodowych i praktycznej nauki
zawodu. W pozostalych przypadkach zatrudnienie nauczyciela emeryta jest
mozliwe po uzyskaniu akceptacji Dyrcktora WEKIS.

Nauczyciela bedacego na wurlopie zdrowotnym, diugotrwalym zwolnieniu
lekarskim lub oddelegowanego uwzglednia si¢ w arkuszu/aneksie z jednoczesnym
rozpisaniem jego godzin innym nauczycielom posiadajacym kwalifikacje
do danego rodzaju zaj¢é, w tym nauczycielom zatrudnionym na zastepstwo.

Godziny doraznych zast¢pstw okreslone w art. 35 ust. 2a ustawy Karta

Nauczyciela moga by¢ realizowane tylko w zwigzku z koniecznoscia:

- zapewnienia realizacji podstawy programowe] zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

- zapewnienia opieki uczniom, gdy nie ma mozliwosci wykorzystania swietlicy
lub biblioteki szkolnej.

Liczba etatow pracownikow obstugi nie moze by¢ wyzsza niz w roku szkolnym
2012/13.



m) Liczba etatow pracownikéw administracji nie moze przekroczy¢ 0.3 etatu
na oddziat, a gdy zajecia praktyczne odbywajg si¢ w szkole - 0,4 etatu na oddzial;
jednoczesnie liczba etatow nie moze by¢ wyzsza niz w roku szkolnym 2012/13.

. Dyrektor sporzadza wersj¢ elektroniczng arkusza organizacyjnego na platformie
Sigma Optivum zgodnie z przyjetymi zasadami.

§3
Zasady zatwierdzania arkuszy organizacji szkoly/placowki

. Arkusze organizacyjne szkél/placowek nalezy zlozy¢ do Wydziatu Edukacji, Kultury
i Sportu Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy:

a) Dyrektorzy lub wicedyrektorzy szkot w terminie do 30 kwietnia 2013r.

b) Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej - do 25 kwietnia 2013r.

. Do zatwierdzenia nalezy przedtozy¢:

a) 2 egzemplarze arkusza organizacyjnego, opieczgtowane i podpisane przez
dyrektora szkoty/placowki,

b) wykaz kadry pedagogiczne;j,

¢) tradycyjny projekt organizacji (z raportu w Excelu),

d) projekt organizacji (z raportu w Excelu),

e) szkolne plany nauczania dla wszystkich oddzialow tworzonych w szkotach,

f) wydruk zestawienia ,,Wnioski o postgpowanie kwalifikacyjne/egzaminacyjne
nauczycieli”.

. Dyrektor Wydzial Edukacji Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy
w porozumieniu z Sekretarzem Powiatu dokona analizy arkuszy organizacyjnych
szko6l oraz PPPP i zatwierdzi je w terminie do 30 maja 2013r.

§4
Postanowienia koncowe

Wielkos¢ dokonanego naboru do klas pierwszych wszystkich typow szkol
prowadzonych dla miodziezy nalezy zgtosi¢ do dnia 8 lipca 2013r., natomiast
do klas pierwszych szkét dla dorostych do 26 sierpnia 2013r..W przypadku naboru
mniejszego niz ustalony w § 2 ust. 3 lit. b) decyzj¢ o wyrazeniu zgody podejmuje
Starosta.

Do 27 sierpnia 2013r. nalezy sporzadzi¢ aneks nr 1 do arkusza uwzgledniajacy
wszelkie zmiany w planowanej organizacji szkoty/placowki oraz aktualng liczbe
uczniow.

Do 20 wrzesnia 2013r. nalezy sporzadzi¢ aneks wg stanu na dzien 10 wrze$nia,
o ile wystagpity zmiany w stosunku do aneksu nr 1.

Wszelkie zmiany organizacyjne w arkuszu majace miejsce w trakcie roku szkolnego
nalezy wprowadza¢ aneksem przedlozonym do zatwierdzenia organowi
prowadzacemu z siedmiodniowym wyprzedzeniem.
Przy dostarczaniu anekséw nalezy zlozy¢ wydruki:

a) podsumowanie zmiany liczb godzin i etatéw nauczycieli

b) zestawienie réznic pomigdzy aktualnym i ostatnim aneksem/arkuszem.

Niedopuszczalne jest przedtozenie zmian po dacie ich obowigzywania.



