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UCHWALA Nr.246.. 2017

ZARZADU POWIATU BYDGOSKIEGO
zdnia .. 1. goduce, 2017 r.

zmieniajgca uchwal¢ w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum

Zarzadzania O$wiatg

Na podstawie art. 36 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1868), uchwala si¢, co nast¢puje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Powiatowego Centrum Zarzadzenia O$wiatg z siedzibg
w Koronowie, stanowigcym zalacznik do Uchwaly Nr 232/2016 Zarzadu Powiatu Bydgoskiego z dnia
21 grudnia 2016 r., wprowadza si¢ nast¢gpujace zmiany:

1) w§3 wust. | po wyrazie: ,,finansowej” stawia si¢ przecinek oraz dodaje si¢ wyraz: , kadrowe;j”;
2) w § 3 wust. 2 dodaje si¢ pkt 2a w nastgpujagcym brzmieniu:
»2a) prowadzenia spraw kadrowych pracownikéw PCZO i pracownikow obstugiwanych placéwek
oswiatowych.”
3) w§5 wust. | po zakoficzeniu punktu 4 stawia si¢ przecinek oraz dodaje si¢ pkt 5 w nastgpujacym
brzmieniu:
., 3) stanowisko ds. administracyjno-kadrowych.”
4) w § 11 wykresla sig pkt 5 i pkt 30.
5) po § 11 dodaje si¢ § 11a w nastgpujagcym brzmieniu:
.§ 1la. Prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw PCZO i pracownikéw obslugiwanych
placowek oswiatowych, w tym:
1) prowadzenie wymaganej dokumentacji kadrowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
w szczegolnosci:
a) prowadzenie teczek akt osobowych wszystkich pracownikow,
b) prowadzenie kart urlopowych pracownikéw niepedagogicznych oraz kadry kierowniczej,
¢) prowadzenie ewidencji urlopow wszystkich pracownikow,
d) prowadzenie ewidencji zwolnien lekarskich wszystkich pracownikéw,
e) prowadzenie ewidencji obecnosci (listy obecnosci);
2) biezgca wspdlpraca z dyrektorami poszczegolnych placowek w zakresie spraw kadrowych
dotyczgcych osob zatrudnionych w danej placowce, w tym ustalania poszczegdlnych skladnikéw
wynagrodzen i dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego, prawa do ekwiwalentu za

niewykorzystany urlop wypoczynkowy, nagrody jubileuszowej i in.;



3) przygotowywanie projektow:

a) umow o prace, umow zlecen oraz innych dokumentow i pism zwigzanych z nawigzaniem stosunku
pracy,

b) zaswiadczen dla pracownikow zwigzanych z ich zatrudnieniem,

c) Swiadectw pracy,

d) pism i dokumentow zwigzanych z przejsciem pracownikow na emeryture,

e) pism i dokumentow zwigzanych z rozwigzaniem stosunku pracy,

S pism i dokumentow dotyczqcych zmiany warunkéw pracy i/lub placy,

g) innych pism dotyczqcych spraw kadrowych;

4) przygotowywanie skierowan na badania wstgpne, kontrolne i okresowe, kontrola terminowosci
wykonywania badan oraz wydawanie pracowniczych ksigzeczek do celéw  sanitarno-
epidemiologicznych;

5) zalatwianie wnioskow nauczycieli w sprawie wystawienia legitymacji stuzbowej;

6) opracowywanie rocznych planéw wyplat nagrod jubileuszowych;

7) wykonywanie sprawozdan GUS oraz zestawien i sprawozdan dla organu prowadzqcego i organu
nadzoru pedagogicznego dotyczqcych spraw kadrowych;

8) gromadzenie i aktualizowanie aktow prawnych dotyczgcych spraw kadrowych, w tym zmian zapiséw
Karty Nauczyciela i przepiséw wykonawczych do tej ustawy;

9) wykonywanie innych czynnosci oraz polecen dyrektora placéwki w zakresie spraw kadrowych

pracownikow placowki.”
§2.  Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Centrum Zarzadzania O$wiat.

§3.  Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.

odniczicy
iatu Byldgoskiego

a Bydgoski
h Poyzych




UZASADNIENIE

Przedmiot regulacji

Niniejsza uchwala dotyczy zmiany Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum
Zarzadzania O$wiatg z siedzibg w Koronowie w zwigzku z poszerzeniem zakresu obowiazkéw
powierzonych tej jednostce.

Uzasadnienie prawne i merytoryczne

Na mocy Uchwaly Nr 248/XXXI/17 Rady Powiatu Bydgoskiego z dnia 26 pazdziernika
2017 roku, Powiatowemu Centrum Zarzadzania Os$wiatg, jako jednostce obstugujacej,
powierza si¢ od 1 stycznia 2018 r. prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw jednostek
obstugiwanych. Zachodzi zatem konieczno$¢ zmiany regulaminu organizacyjnego
tej jednostki i uwzglednienia w nim nowych stanowisk ds. administracyjno-kadrowych.
Zgodnie z art. 36 ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym, organizacje i zasady
funkcjonowania jednostek organizacyjnych powiatu okreslaja regulaminy organizacyjne
uchwalone przez zarzad powiatu.

Wobec powyzszego podjecie niniejszej uchwaly jest uzasadnione.

Konsultacje wymagane przepisami prawa
Uchwala nie wymaga konsultacji.

Skutki finansowe i Zrédla ich pokrycia
Srodki finansowe na funkcjonowanie Powiatowego Centrum Zarzadzania O$wiatg zostaly
zabezpieczone w planie budzetu na rok 2018.
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