Uchwala Nr 168/XXVII1/05
Rady Powiatu Bydgoskiego
z dnia 28 kwietnia 2005 r.

zmieniajaca Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy

Na podstawie art. 35 ust. 1 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.)

Rada Powiatu Bydgoskiego
uchwala, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy stanowigcym
zatacznik do Uchwaly Nr 107/XVIII/04 Rady Powiatu Bydgoskiego z dnia 17 czerwca
2004r. zmieniajacej uchwate nr 25/V1/99 Rady Powiatu Bydgoskiego z dnia 25 marca
1999r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Bydgoszczy oraz w sprawie przyjecia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. §7
1) lit. d) otrzymuje brzmienie:
., d) Wydziat Budownictwa i Nieruchomosci,”
2) dodaje sig lit. j) w brzmieniu:
,.J)Biuro Rozwoju i Promocji.”
2. W § 8 dodaje si¢ pkt. 12 w brzmieniu:
. 12. Za prace Biura Rozwoju i Promocji z uwzglednieniem pkt. 2 i 3 odpowiada
kierownik.”

3. § 10 lit. ¢) otrzymuje brzmienie:
.8 10 ¢) Wykonywanie zadan i kompetencji w zakresie okreslonym przez staroste,
w tym sprawowanie bezposSredniego nadzoru nad:
- Wydziatem Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa,
- Wydziatem Budownictwa i Nieruchomosci,
- Wydziatem Komunikacji i Drog,
- Wydziatem Geodezji i Kartografii,
- Biurem Rozwoju i Promocji,”

4. §13:
1) pkt. 4 otrzymuje brzmienie:
., 4. Wspotuczestniczenie w opracowywaniu przez Biuro Rozwoju i Promocji
zamierzen rozwojowych powiatu, stanowisk, analiz i prognoz w zakresie
spraw merytorycznych.”




2) dodaje si¢ pkt. 4a) ipkt. 17 w brzmieniu:

.4.a) podejmowanie zadan w zakresie pozyskiwania Srodkéw pozabudzetowych
oraz przygotowywanie dokumentacji w tym zakresie.

17. Opracowywanie kryteriow i oglaszanie konkursow na dotacje dla organizacji
pozarzqdowych oraz kontrola wlasciwego wykorzystania uzyskanych dotacji. ™

W § 14 w pkt. 6 skresla sig lit. a).

W16
1) lit. a), e), j), k) otrzymujg brzmienie:
.8 16 a) opracowywanie projektu budzetu powiatu, przygotowywanie zmian
w trakcie roku budzetowego oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu,
e) prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz dochodow Skarbu
Panstwa,
J) obstuga finansowa i sprawozdawczos¢:
- Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym
i Kartograficznym, )
- Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
- Powiatowego Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych,
- Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
k) wspdidzialanie z bankami i innymi instytucjami, "
2) skresla sig¢ lit. n).

§ 17 otrzymuje brzmienie:

., § 17 Wydzial Budownictwa i Nieruchomosci —,, BN

Do podstawowych zadan Wydziatu Budownictwa i Nieruchomosci nalezy:

1. W zakresie spraw urbanistyczno — budowlanych:

a) sprawowanie nadzoru i kontroli:

- zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania
przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,
- warunkow  bezpieczenstwa ludzi i mienia w  rozwiqzaniach  przyjelyveh
w projektach budowlanych,

- zgodnoSci rozwiqzan architektoniczno - budowlanych z przepisami techniczno -
budowlanymi, obowiqzujqcymi Polskimi Normami oraz zasadami wicdzy
technicznej,

- posiadania  przez osoby wykonujqce samodzielne  funkcje  techniczne
w  budownictwie uprawnien do pelnienia tych funkcji oraz aktualnosci
czlonkostwa w odpowiedniej izbie samorzqdu zawodowego,
b) udzielanie zgody na odstepstwo od przepisow techniczno — budowlanych,
¢) nakladanie obowiqzku ustanawiania inspektora nadzoru inwestorskiego,
d) wydawanie pozwolen na budowe i zatwierdzanie projektow budowlanych.
e) przyjmowanie zgloszen zamiaru wykonania robot budowlanych,
/) przyjmowanie zgloszen o rozbiorce,
g) naktadanie  obowiqzku  usuniecia  wskazanych — nieprawidiowosci
w dokumentacji technicznej,
h) wydawanie dziennikéw budowy,
i) rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sqsiedniego budvnku, lokalu lub
na teren sqsiedniej nieruchomosci,




J)

nakiadanie obowiqzku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania
geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiekiow
wymagajqcych zgloszenia,

k) przeprowadzanie analiz | studiow z = zakresu zagospodarowania

l)

przestrzennego, odnoszqcych sie do obszaru powiatu oraz zagadnien jego
rozwoju,
opiniowanie projektow plandw zagospodarowania przestrzennego i studiow,

m) potwierdzenie spetnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla

celow ustanowienia odrebnej wltasnosci lokali,

n) potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu

Jjednorodzinnego dla celow dodatku mieszkaniowego,

0) poswiadczanie oSwiadczen zamawiajqcego wykonanie robot dotvezqceyeh

p)

infrastruktury towarzyszqcej budownictwu mieszkaniowemu dla  celow

podatku od towardéw i ustug,

wydawanie postanowien opiniujqcych projekty decyzji o warunkach
zabudowy przygotowywane przez gminy.

. 2. W zakresie inwestycji i remontow:
a) Wspoldziatanie z dyrektorami jednostek organizacyjnvch w  zakresie
planowania | przygotowywania inwestycji i remontow w  jednostkach

organizacyjnych powiatu oraz ich staly monitoring,

b) przygotowywanie biezqcej sprawozdawczosci,
¢) pozyskiwanie Srodkow pozabudzetowych.
3. W zakresie gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa i powiatu:

aj
b)
¢)
d)

e)
W

g
h)
i)
J)
k)
[

gospodarowanie nieruchomosciami,

dokomywanie darowizny nieruchomosci,

zamiana nieruchomosci,

udzielanie zgody na zrzeczenie sie prawa wilasnosci [ uzyvtkowania
wieczystego,

zbywanie oraz regulacja stanu prawnego nieruchomosci wchodzqcyeh
w skiad zasobu,

oddawanie nieruchomosci w trwaly zarzqd na rzecz panstwowej [lub
samorzqdowej jednostki organizacyjnej,

oddawanie nieruchomosSci w uzytkowanie wieczyste,

udzielanie bonifikat od ceny nieruchomosci,

wywlaszczanie nieruchomosci,

zwroty wywtaszczonych nieruchomosci,

wyplacanie odszkodowania za nieruchomosci wywtaszczone,

udzielanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci,

m) przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci — osoby

nj
0)
p)

q)
r)

fizyczne,

nabywanie na wiasnosé nieruchomosci bedgcej dotychczas w uzyvtkowaniu
wieczystym — osoby fizyczne i prawne,

uwlaszczanie spotdzielni, ich zwiqzkéw oraz Krajowej Rady — Spoldzielcze)
i innych 0sob prawnych,

wykup nieruchomosci,

zasiedzenia nieruchomosci,

nabywanie  nieruchomosci z Dekretu o majqgtkach — opuszczonyvch
i poniemieckich,

(%)




s) prowadzenie  spraw  dotyczqcych — zwrotu  gruniow  koscielnyveh
i przedsiebiorstw,

1) regulacja wpisow w ksiegach wieczystych,

u) wystepowanie z wnioskami o zmiane wilasnosci czasowej w o prawo
uzvtkowania wieczystego,

v) zawieranie umow cywilnych: dzierzawy, uzytkowania, najmu i uzyczenia,

w) stwierdzanie o wygasnieciu  dotvchczasowych —decyzji o oddaniu
nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie spoldzielniom,
osobom  fizycznym, a takze innym  niepanstwowym  jednostkom
organizacyjnym oraz przekazaniu tego mienia do Zasobu Wlasnosci Rolnej
Skarbu Panstwa.

x) ustalanie ceny gruntu przeznaczonego na cele sakralne i koscielne oraz
katolickie cmentarze wyznaniowe,

V) orzekanie w zakresie ustalenia odszkodowan za grunty stanowiqce wlasnos¢
0so6b fizycznych i prawnych, zajete pod drogi publiczne. ktore przesziyv
z mocy prawa na wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub wlasciwvveh jednostek
samorzqdu terytorialnego,

z) orzekanie w zakresie odszkodowan za nieruchomosci, ktore przeszly z mocy
prawa w wyniku podzialu nieruchomosci na rzecz Skarbu Parstwa lub
wlasciwej  jednostki samorzqdu  terytorialnego, w  przvpadku  braku
uzgodnienia pomiedzy wiascicielem [ub  wzytkownikiem wieczysivin
a wilasciwym organem.”

& WJ§ I&:
1) pkt. 1 lit. y) otrzymuje brzmienie:

3)

4)

~

0)

7)

. 1. v) stwierdzanie, na wniosek zainteresowanego, przejscia stanowiqevel
wlasnos¢ Skarbu Panstwa wod oraz gruntow pokryvtveh tvmi wodami
w trwaly zarzqd regionalnego zarzqdu gospodarki wodne;j "™

pkt. 3 lit. I) otrzymuje brzmienie:

. 3. 1) prowadzenie spraw zwiqzanych z zalesieniami gruntovw rolnveh nie
stanowiqcych witasnosci Skarbu Panstwa ™

pkt 6 lit. b) otrzymuje brzmienie:

., 6. b) przygotowywanie decyzji udzielajqcych pozwolenia na wprowadzanie
gazow [ub pyldow do powietrza, emitowanie hatasu do srodowiska,
emitowanie pol elektromagnetycznych”

w pkt. 6 dodaje sig lit. u) i v)

, 0. 1) prowadzenie rejestru terenow, na ktorych stwierdzono przekroczenie
standardow jakosci gleby i ziemi,

v) prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi.”

w pkt 7 skresla sig lit a) do e).

w pkt. 7 dodaje si¢ lit. g) w brzmieniu:

. /. g) przvgotowywanie zezwolen na usuniecie drzew lub krzewow z ferenu
nieruchomosci bedqcych wiasnosciq gminy.”

w pkt. 8 dodaje sig¢ lit. m) w brzmieniu:

8. m) prowadzenie spraw zwiqzanych z rejestracjq obszarow gorniczvel
ustanowionych koncesjq geologiczng”

w pkt. 9 dodaje sig¢ lit. 1) w brzmieniu:

. 9. 1) wydawanie decyzji uznajqcych rekultywacje za zakonczonq.




9) wpkt 10 a) — ¢) okreslenie ,.ksiggi hipoteczne™ zastepuje si¢ wyrazeniem ,, ksiegi
wieczyste”,
10)w pkt. 11 otrzymuje brzmienie:

L1

Na podstawie ustawy o organizacji, hodowli [ rozrodzie zwierzql
gospodarskich:

przygotowywanie decyzji o dopuszczeniu reproduktora do uzytkowania
w  punkcie kopulacyjnym oraz z tym zwiqzana sprawozdawczoscé
okresowa”

I 1dodaje si¢ pkt. 13 w brzmieniu:
, 13. W zakresie ustawy o handlu uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych

9. W§20:
1) pkt. I otrzymuje brzmienie:
, 1. W zakresie rejestracji pojazdow:
a) rejestracja pojazdow,
b) wpisywanie zastrzezeh do dowodow rejestracyjnych,

¢)

i innych substancji wprowadzenia do powietrza — wydawanie stosownych
decyzji.”

wydawanie kart pojazdow dla samochodow sprowadzonych z zagranicy,

d) dokonywanie zmian w kartach pojazdow,

e)

kierowanie na dodatkowe badania techniczne,
dokonywanie niezbednych zapisow w dowodzie rejestracyjinvm,

g) prowadzenie ewidencji pojazdow, niezbednej do przesviania zamowien

na personalizacje dowodow rejestracyjnych przez PWPW w Warszawie

h) wysyilanie zawiadomien i Zqdanie potwierdzen zgodnosci danych,

k)

2) pkt

wyrejestrowanie pojazdow,
przyjmowanie zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmianie,
stanu  faktycznego wymagajqcego zmiany danych zamieszczonveh
w dowodzie rejestracyjnym
wydawanie decyzji na nadanie cech identyfikacyjnych oraz wykonanie
tabliczki znamionowej zastepczej. "’

. 3 otrzymuje brzmienie:

. 3. W zakresie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow:

a)

b)
¢)

prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzqcych stacje kontroli
pojazdow,

prowadzenie kontroli w stacjach kontroli pojazdow,

wydawanie i cofanie uprawnien do wykonywania badan technicznych.”

3) dodaje si¢ pkt. 3a w brzmieniu:

4)
)

6)

., da.
aj

b)
c)

W zakresie nadzoru nad osrodkami szkolenia kierowcow:
prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzqcych osrodki szkolenia
kierowcow
prowadzenie rejestru instruktorow,
prowadzenie okresowych kontroli w osrodkach szkolenia kierowcow. ™

w pkt. 4 skresla si¢ lit. h), r) i s).
w pkt. 5 lit. b) otrzymuje brzmienie:
. b) wydawanie, odmowa wydania bqdz dokonvwanie zmian zaswiadczen

0

wykonywaniu przewozow na potrzeby wilasne, "

w pkt 5 dodaje sig lit. h), 1) i j) w brzmieniu:




. h) prowadzenie doraznych , kontroli” przestrzegania przez przewoznikow
obowiqzku zamieszczania informacji o godzinach odjazddw na tabliczkach
przystankowych

i) wspotudzial w dorocznej aktualizacji rozktadow jazdy,
J) powotywanie komisji sprawdzajqcej znajomosé topografii. "

10.W § 21:
1) wpkt.1 lit. b) otrzymuje brzmienie:

w1 b) zapewnienie warunkoéw organizacyjnych, bazowych, kadrowvch,
ksztalcenia i wychowania w szkotach prowadzonvch przez powiat, ™

2) w pkt. 1 dodaje si¢ lit. r) i s) w brzmieniu:

o 1. 1) prowadzenie wspolpracy ze zwiqzkami zawodowymi funkcjonujqeyvini
w oswiatowych jednostkach organizacyjnych powiatu w  zakresic
zastrzezonych — ustawowo  uprawnien zwiqzkéw  do  uzgadniania
i opiniowania lub udziatu w pracach komisji merytoryczinych,

s) przygotowywanie [ nadzor nad przebiegiem konkursow zwiqzanveh
z dotowaniem organizacji pozvtku publicznego na  dzialalnosé
oswiatowq, kulturalng i sportowq. ™
3) skresla si¢ w pkt. 3 lit. ) oraz pkt. 4.

I'l. Wprowadza si¢ § 22 w brzmieniu:
.8 22 Biuro Rozwoju i Promocji —, BRP"
Do podstawowych zadan Biura Rozwoju i Promocji nalezy:
1. W zakresie podstawowym:
a) podejmowanie dziatan w  zakresie pozyskiwania Srodkow  pomocowych
z uwzglednieniem zalozen strategii rozwoju powiatu bydgoskiego oraz sirategii
rozwoju wojewodztwa kujawsko — pomorskiego,
b) przygotowywanie wnioskow o przyznanie Srodkow finansowvceh z funduszy
pomocowych,
¢) monitorowanie zlozonych wnioskow o przyznanie Srodkow finansowych we
wlasciwych instytucjach i organizacjach,
d) nadzor nad wlasciwym przebiegiem zadan realizowanych przy udziale $rocdkonw
pozabudzetowych,
e) sporzqdzanie bazy danyvch dotyczqcej mozliwosci pozyskiwania  Sroctkow
pozabudzetowych na rzecz powiatu oraz jej biezqce aktualizowanie.
2. W zakresie przedsiebiorczosci, a w szczegolnosci:
a) wspolpraca z przedsiebiorcami
- wspdlpraca w zakresie regionalnej sieci innowacyjnej,
- prowadzenie baz danych,
- organizacja | wspotorganizacja oraz udziat w szkoleniach, konferencjach
i plebiscytach.
b) wspdlpraca z bankami i funduszami oraz innymi instviucjami zwigzanyini
z przedsiebiorczosciq
- baza nt. ofert bankowych i wspotpraca z bankami,
- wspotpraca z kujawsko — pomorskim funduszem poreczen kredvtowych,
- wspdipraca z kujawsko — pomorskim funduszem pozyczkowym,
- wspolpraca z subregionalnym funduszem pozyczkowym ., Kujawiak
- wspdlpraca z torunskq agencjq rozwoju regionalnego i innvini,
6




- wspolpraca z kujawsko — pomorskim zrzeszeniem pracodawcow
i przedsiebiorcow, kujawsko — pomorskq izbq rzemiosta oraz kujawsko —
pomorskim zrzeszeniem handlu i ustug.
c) rozwdj, promocja i gospodarka powiatu
- opracowywanie materialow w zakresie programowania kierunkow rozwoju
powiatu w obszarach spoteczno — gospodarczych bedaqcych w kompetencji
powiatu,
- promowanie potencjatu gospodarczego oraz inwestycji powiatowych,
- dokonywanie analiz rynku i opracowan zbiorczych dotyczqceveh podmiotow
gospodarczych,
- przekazywanie informacji do badan statystycznych,
3. W zakresie promocji, turystyki i wspotpracy miedzynarodowej:
a) promocja i turystyka
- opracowywanie materiatow promocyjnych,
- organizacja i wspotorganizacja imprez oraz uczestnictwo,
- koordynowanie dziatan w zakresie rozwoju turystyki na terenie powiatu
. bydgoskiego,
- organizowanie promocji turystycznej powiatu,
- wspdlorganizowanie imprez turystyki kwalifikowanej,
- prowadzenie ewidencji pol biwakowych,
- wspdlpraca z organizacjami pozarzqdowymi dziatajqcymi w tvn zakresie,
b) wspdipraca miedzynarodowa - nawiqzywanie oraz wspolpraca z zagranicznymi
Jednostkami samorzqdowymi i innymi instytucjami
c) dokumenty planistyczne — koordynacja, monitoring i aktualizacja
- Strategia Rozwoju Powiatu Bydgoskiego,
- Plan Rozwoju Lokalnego
4. W zakresie aktywizacji oséb bezrobotnych i tworzenia nowych miejsc pracy:
a) wspolpraca z wojewodzkim urzedem pracy i powiatowym urzedem pracy,
b) znajomos¢ i wykorzystywanie  funduszy — krajowych i zagranicznyvch
na aktvwizacje rynku pracy,
¢) wykorzystanie zasobow ludzkich do realizacji okresSlonych zadan powiatu przy
. finansowaniu z urzedu pracy,
d) wspélpraca z organizacjami pozarzqdowymi.”

12. Dotychczasowe §§ 22 1 22a otrzymujg numeracje § 231 § 24

13. Tytul rozdziatu VI otrzymuje brzmienie ., Tryb przyjmowania, rozpatrywania.
zatatwiania skarg 1 wnioskow™.

14. Skresla si¢ dotychczasowy § 23.

15. Dotychczasowe paragrafy od 24 do 44 otrzymuja numeracj¢ kolejno od § 23
do § 45.

16. W dotychczasowym § 40 (po zmianach § 41):
1) lit. d) otrzymuje brzmienie:
., d) BN — Wydziat Budownictwa i Nieruchomosci’
2) dodaje sie lit j) w brzmieniu
,.J) BRP — Biuro Rozwoju i Promocji.”
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17.Zalacznik nr 3 do Regulaminu otrzymuje brzmienie zgodnie z zalgcznikiem nr |
do niniejszej uchwaly.

§2

Przyja¢ tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Bydgoszezy, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszej Uchwaty

§3
Wykonywanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu.
§ 4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia za wyjatkiem § 1 pkt. 5. ktory wejdzie
w zycie po uplywie 2 tygodni od dnia publikacji ustawy zmieniajgee] ustawe Q

0 zmianie imion i nazwisk.

Przewodniczacy Rady
Powiatu Bydgoskiego

i
Henryk Baumgart




Uzasadnienie

/miany przyjmowane niniejsza uchwata stanowia dostosowanie zapisOw
Regulaminu Organizacyjnego do proponowanych zmian w funkcjonowaniu niektoryeh
komorek Starostwa polegajacvch na wytaczeniu ze struktury Wydzialu Budownictwa
Nieruchomosci 1 Rozwoju — Powiatowego Centrum Integracji Europejskiej i Rozwoju
oraz przeksztalcenia go w samodzielna komorke organizacyjna pn. Biuro Rozwoju
1 Promocji.

Mija juz pierwszy rok. jak Polska funkcjonuje w strukturach europejskich.
Przektada si¢ to na coraz to nowe wyzwania 1 zadania jakie musza. a takze jakie majq
mozliwos¢ realizowa¢ samorzady, szczegdlnie w zakresie rozwoju regionalnego.
Zadania te wielokro¢ wymagaja skoordynowanego wspotdziatania poszcezegdlnych
wydziatow i jednostek. Wlasnie nowo tworzona komorka Biuro Rozwoju 1 Promociji
ma przejaé na siebie rol¢ koordynatora tych dziatan, co wymaga jej usamodzielnienia
1 wylaczenie ze struktury jednego z wydziatow. Z ta reorganizacja wiaze si¢ rowniez
uporzadkowanie kompetencji przyporzadkowanych poszczegdlnym wydzialom
i innvm komdrkom organizacyjnym dziatajacym w Starostwie.

Zapis § 1 pkt. 10 jest realizacja wniosku przyjetego na XX VI Sesji Rady Powiatu
1 wynika z faktu. ze prawa 1 obowiazki stron stosunku pracv. w tym godziny pracy
ksztattuje Regulamin Pracy — jako jedno z zakladowych zrédet prawa pracy przvijetyeh
i obowiazujacych w Starostwie.

Zmiany do regulaminu zawarte w § | pkt 3, 8 1 9 wynikaja natomiast ze zmian
zadan 1 kompetencji wprowadzonych w ostatnim roku w przepisach prawa
materialnego w tym m.in. w ustawach: o zmianie imion i nazwisk. prawo ochrony
srodowiska, prawo geologiczne 1 gornicze, o ochronie gruntow rolnych 1 lesnych.

prawa o ruchu drogowym oraz prawa przewozowego.




Zatacznik Nr 1 do Uchwahy Rady Powiatu Byvdgekiego

gTRU KTURA ORGANIZACY"IA Nr 168 /X XV 05 7 dnia 28.04.2005r.
STAROSTWA POWIATOWEGO W BYDGOSZCZY

ZARZAD POWIATU

Starosta

Zespot Radcow
Prawnych

Wicestarosta Powiatowe stuzby, | |
inspekcje i straze

Powiatowy Rzecznik
Konsumentow

Czionek Zarzadu Czionek Zarzadu— | Czionek Zarzadu

Pion Ochrony : Jednostki |
f organizacyjne

Sekretarz Powiatu

Biuro Rozwoju i Promociji

Wydziat Organizacyjny
— i Spraw Obywatelskich Wydziat Budownictwa

Skarbnik Powiatu

_ » i Nieruchomosci
Wydziat Edukacii, Wieloosobowe stanowisko
Kultury i Sportu ds. I —
Zarzadzania kryzysowego Wydziat
Fersees e - Wydzja{ Ochrony Srodowiska . .
i Powiatowe Centrum i ____| Rolnictwa i Lesnictwa Finansowo - Ksiegowy

: Pomocy Rodzinie
Geolog Powiatowy

Wydziat
: Powiatowy Komunikacji i Drog
Urzad Pracy — .
: H - . WYleai
............................................... d . ..
Oddzial Zamiejscowy W. Geodezji i Kartografii

Biatych Bfotach

Dabrowie Chetminskiej Geodeta Powiatowy
Dobrezu
Koronowie Powiatowy Osrodek
Nowej Wsi Wielskiej Dokumentacji Geodezyjnej
Osielsku i Kartograficznej
Sicienku

Solcu Kujawskim

.




Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Rady Powiatu Bydgoskiego
Nr 168 /XXVII/ 05 z dnia 28.04.2005r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

STAROSTWA POWIATOWEGO
W BYDGOSZCZY

ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy zwany dalcj
~Regulaminem” okre§la organizacj¢ 1 zasady dziatania Starostwa Powiatowego
w Bydgoszczy, zwanego dalej ,,starostwem” oraz zasady 1 zakres spraw zatatwianych przez
wewngtrzne komorki organizacyjne.

§2

Starostwo dziata na podstawie nast¢pujacych aktow prawnych:

1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym /tekst jednolity Dz.U.
72001 r.. Nr 142 poz. 1592 z pdzn. zm./.

2. Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje

organow administracji publicznej - w zwiazku z reformg ustrojowa panstwa /Dz.U.

Nr 106. poz. 668 z pozn. zm./.

Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. przepisy wprowadzajace ustawy rcformujace

administracj¢ publiczng /Dz.U. Nr 133, poz. 872 z poézn. ziy/.

4. Ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych /tekst. jednolity - Dz.UL
7 2003r., Nr 15, poz. 148 z pozn. zm./.

5. Ustawy z dnia 29 grudnia 1998r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku
z wdrozeniem retormy ustrojowej panstwa /Dz.U. Nr 162, poz. 1126 z pozn. zm./.

6. Statutu Powiatu uchwalonego przez Rade Powiatu Bydgoskiego / Uchwala Nr 22/1V/99
z dnia 10 lutego 1999 r. - Dz. Urz. Woj. Kuj. — Pom. z 1999 r.. Nr 14. poz. 71 - z pozn.
zm./.

(oS

§3
Starostwo  jest jednostkg budzetowa z siedziba w Bydgoszczy. przy pomocy
ktdrej zarzad wykonuje zadania powiatu.

§ 4

Kierownikiem starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym jego pracownikow jest starosta.

§5
Starostwo powiatowe wykonuje:
a) okreslone ustawami:




b)
¢)

I.

2

- zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,

- zadania 7 zakresu administracji rzadowe;j.

- inne zadania,
zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji.
zadania wynikajace z uchwat rady lub zarzadu.

ROZDZIAL |l

ORGANIZACJA STAROSTWA

§6
Wewnetrznymi komodrkami organizacyjnymi starostwa sS4 wydzialy
1 rownorzedne komorki organizacyjne.
Wydziaty. kazdy w zakresie okreslonym w regulaminie, podejmuja 1 prowadza sprawy
zwigzane z realizacja zadan powiatu.

§7

W sklad starostwa wchodza nastepujgce komorki organizacyjne:

a)
b)
¢)
d)
¢)
f)
2)
h)
i)
7

1o

J

=

Wydzial Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich,
Wydzial Finansowo — Ksiggowy,

Zespdl Radcow Prawnych,

Wydzial Budownictwa i Nieruchomosci,

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa.
Wydzial Geodezji 1 Kartografii.

Wydzial Komunikacji 1 Drog,

Wydzial Edukacji, Kultury i Sportu.

Powiatowy Rzecznik Konsumentow.

Biuro Rozwoju i Promocji.

§8
Wydzialami kieruja dyrektorzy, a w razie ich nieobecnosci upowazniony przez staroste
pracownik. na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, zapewniajac wlasciwe ich
funkcjonowanie.
Dyrektorzy wydziatdbw zapewniajg zgodne z prawem wykonywante przypisanych
wydzialom zadan 1 w tym zakresie ponosza odpowiedzialnos¢ przed starosta.
Dyrektorzy realizujg  zadania wydzialow przy pomocy podleglceo  im  zespolu
pracowntkow.
Powiatowy  Rzecznik Konsumentéw  zatrudniony w  Starostwic  Powtatowym
na samodzielnym stanowisku, podlega organizacyjnie Staroscie Bydgoskiemu.
Czynnosct w sprawach z zakresu prawa pracy wobec Powiatowego Rrzecznika
Konsumentow wykonuje Starosta.

a) Zespot Radcow Prawnych podlega bezposrednio Staroscie Bydgoskiemu.

b) Koordynacja pracy Zespotu Radcéw Prawnych zajmuje si¢ radea prawny.
ktoremu koordynacje ta powierzono.

W wydziatach moga by¢ tworzone stanowiska zastgpcow dyrektorow. ktorzy dzialaja

w zakresie spraw powierzonych przez dyrektorow.

1o




10.

11.

Do

a)
b)

¢)
d)

Do
a)
b)
¢)

Wydzialty moga dzieli¢ si¢ na oddzialy, referaty i wieloosobowe stanowiska pracy.
o utworzeniu ktorych decyduje starosta.

W wydziale Ochrony Srodowiska., Rolnictwa i Les$nictwa funkcjonuje stanowisko
Geologa Powiatowego.

Wydziatem Geodezji i Kartografii kieruje Dyrektor Wydziatu — Geodeta Powiatowy.

Przy Wydziale Geodezji 1 Kartografii funkcjonuje Gospodarstwo Pomocnicze Starostwa
Powiatowego w Bydgoszczy pod nazwa - “Powiatowy Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej 1 Kartograficzne;j.

2. Za prace Biura Rozwoju i Promocji z uwzglednieniem pkt. 2 i 3 odpowiada kierownik.

ROZDZIAL 111

ZADANIA STAROSTY, WICESTAROSTY, SEKRETARZA
| SKARBNIKA

§9

STAROSTA

podstawowych zadan starosty nalezy:

organizowanie 1 kierowanie pracg starostwa,

sprawowanie zwierzchnictwa  nad  powiatowymi stuzbami. inspekejami
1 strazami,

podejmowanie dziatan zapewniajacych prawidlows realizacj¢ zadan,

upowaznianie  pracownikéw  starostwa do  wydawania w  jego  imieniu
decyzji  administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej,

realizowanie polityki personalnej w starostwie,

sprawowanie zwierzchnictwa  stuzbowego  wobec  pracownikdéw  starostwa
z zakresu prawa pracy,

sprawowanie zwierzchnictwa stuzbowego wobec jednostek organizacyjnych powiatu.
wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla starosty ustawami. uchwalami rady
i zarzadu oraz wynikajacych 2z postanowien Statutu Powiatu 1 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa,

wspoldziatanie z instytucjami, organizacjami. stowarzyszeniami realizujacymi zadania
zbiezne z zadaniami powiatu,

reprezentowanie powiatu na zewnatrz.

§ 10
WICESTAROSTA

podstawowych zadan wicestarosty nalezy:
kierowanie starostwem w czasie nieobecnosci starosty.
utrzymywanie statych kontaktow ze srodkami masowego przekazu,
wykonywanie  zadan i kompetencji  w  zakresie  okreslonym  przez  starosie.
w tym sprawowanie bezposredniego nadzoru nad :
- Wydzialem Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa,
- Wydzialem Budownictwa i Nieruchomosci,

()

A0)




d)

o
~—

f)

Do
a)
b)
¢)
d)
e)
f)

h)
3]

- Wydzialem Komunikacji i Drog,

- Wydzialem Geodezji i Kartografii,

- Biurem Rozwoju i Promocji
wspoldziatanie z instytucjami. organizacjami 1 stowarzyszeniami realizujgeymi zadania
zbiezne z zadaniami powiatu.

§11

SEKRETAR?Z POWIATTU

podstawowych zadan sckretarza nalezy :
sprawowanie nadzoru nad:

- Wydziatem Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich,

- Wydziatem Edukacji, Kultury 1 Sportu,

- Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie,

- Powiatowym Urzedem Pracy.
czuwanie nad tokiem i terminowoscia zadan wykonywanych w starostwie. .
koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktow regulujgeych
struktury 1 zasady dziatania starostwa i jego komorek wewnetrznych,
nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwatl zarzadu oraz jego obstuga.
koordynowanie 1 bezposredni nadzor nad pracami dotyczacymi przygotowywania
1 wnoszenia pod obrady rady projektow uchwal 1 innych materialow oraz nad sprawami
organizacyjnymi zwiazanymi z obstuga rady,
zapewnienie warunkoéw materialno - technicznych dla dzialalnosci starostwa.

§ 12

SKARBNTIK POWIATU

podstawowych zadan skarbnika nalezy:

zapewnicnie realizacji polityki finansowej 1 gospodarczej powiatu,

wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkow w zakresic rachunkowosci
oraz finansow publicznych,

nadzorowanie prac zwiazanych z opracowywaniem 1 realizacja budzetu powiatu @
1 zapewnienie biezace] kontroli jego wykonywania,

zapewnienie sporzadzania prawidtowej sprawozdawczosci budzetowey.

kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem  zobowiazan
finansowych powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty.

sprawowanie nadzoru nad Wydziatlem Finansowo-Ksiggowym,

wykonywanie zadan 1 obowigzkow wynikajacych z rozporzadzen wykonawcezych
do ustawy o finansach publicznych.

wykonywanic innych zadan powierzonych przez staroste.,

wspoludzial w opracowywaniu programow naprawczych oraz racjonalizacji kosztow.
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ROZDZIAL 1V

ZADANIA WSPOLNE WYDZIALOW
§13

Prowadzenie dziatalnosci przyporzadkowanej przepisami prawa do whasciwoscei starosty.
Przygotowywanie projektow uchwal, materiatow, sprawozdan i analiz dla potrzeb rady.
zarzadu i starosty.

Realizacja zadan wynikajacych z uchwal rady 1 zarzadu powiatu.

Wspoluczestniczenie w opracowywaniu przez Biuro Rozwoju i Promocji zamicrzen
rozwojowych powiatu, stanowisk, analiz i prognoz w zakresie spraw merytorycznych.

4a) Podejmowanie zadan w zakresie pozyskiwania Srodkow pozabudzetowych oraz

11.

12

13.
14.
15.

=

przygotowywanie dokumentacji w tym zakresie.

Wspotdziatanie ze skarbnikiem powiatu w zakresie opracowywania projektow budzetu
I planow finansowych jednostek organizacyjnych oraz funduszy celowych.
Rozpatrywanie 1 zatatwianie w porozumieniu z Wydzialem Organizacyjnym 1 Spraw
Obywatelskich interpelacji, zapytan, wnioskow radnych oraz odpowiedzi na notatki
prasowe.

Prowadzenie postgpowan administracyjnych 1 przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

Usprawnianie organizacji, metod 1 form pracy wydzialow oraz podejmowanie dzialan na
rzecz usprawnienia pracy starostwa.

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg 1 wnioskow.

. Prowadzenie w  zakresie ustalonym przez starost¢ kontroli 1 instruktazu

w jednostkach organizacyjnych powiatu.

Udzial w posiedzeniach rady 1 komisji, wspdtpraca w zakresie realizowanych zadan.
Programowanie, planowanie 1 nadzorowanie realizacji inwestycji 1 remontow.
Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zamowieniach publicznych.

Wspolpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klgsk zywiotowych.

Wspoldziatanie w zakresie realizacji akeji kurierskiej, obrony cywilnej oraz zadan
wynikajacych z ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskicj.

. Udzielanie informacji i pomocy radnym w wypelnianiu ich obowiazkow.

Opracowywanie kryteriow [ oglaszanie  konkursow na  dotacje dla  organizacji
pozarzqdowych oraz kontrola wlasciwego wykorzystania uzyskanych dotacji.

ROZDZIAL V

PODSTAWOWE ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW

§ 14

WYDZIA® ORGANIZACYJNY I SPRAW OBYWATELSKICH - ,,OR”

Do podstawowych zadan Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich nalezy:

1.

W zakresie obstugi organow powiatu:
a) gromadzenie i przygotowywanie materialdow niezbgdnych dla pracy rady. komisji
1 zarzadu powiatu,




b)

d)

f)
g

przygotowywanie materialow na posiedzenia rady 1 komisji.

protokotowanie obrad rady 1 posiedzen zarzadu.

prowadzenie rejestru:

- uchwat rady i1 zarzadu,

- wnioskow 1 opinii komisji,

- interpelacji 1 wnioskow radnych.

przekazywanie do realizacji odpiséw uchwal rady i1 zarzadu. wnioskow komisji
1 interpelacji radnych zainteresowanym dyrektorom wydzialdow oraz czuwanic
nad terminowym ich zatatwianiem,

przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady.

udostgpnianie obywatelom dokumentoéw organdéw powiatu i komisji rady w sprawach
dotyczacych realizacji zadan publicznych.

2. W zakresie spraw organizacyjnych:

a)
b)

i)

opracowywanie projektu Statutu Powiatu 1 jego nowelizacji,

opracowywanie projektow regulaminu i regulaminu pracy starostwa oraz kontrola ich
realizacji.

inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy starostwail.

wdrazanie 1 nadzorowanie stosowania instrukcji  kancelaryjnej.  archiwalne)
1 jednolitego rzeczowego wykazu akt,

prowadzenie zbioru upowaznien do zalatwiania spraw w imieniu starosty.
prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom.
opracowywanie 1 uzgadnianie z Zespolem Radcow Prawnych projektow aktow
prawnych rady, zarzadu i starosty.

przekazywanie materialow do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Kujawsko- Pomorskiego,

prowadzenie sekretariatu starostwa i przewodniczacych rady.

3. W zakresie dziatalnosci kontrolnej:

a)
b)
c)
d)

¢)

opracowywanie plandw dzialania starostwa i kontrola ich realizacji.

sporzadzanie pdtrocznych plandéw kontroli wewngtrznej 1 zewngtrzngj.

prowadzenie kontroli dzialania wydziatow. jednostek organizacyvinych powiatu
oraz powiatowych stuzb inspekeji 1 strazy.

prowadzenie rejestru skarg 1 wnioskow, opracowy wanic analiz
1 sprawozdan,

przyjmowanie interesantéw zglaszajacych skargi i wnioski oraz organizowanice
kontaktow ze starosta i wicestarosta.

4. W zakresie spraw osobowych:

a)

prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow starostwa
1 kierownikoéw  jednostek  organizacyjnych  powolywanych  przez  staroste
1 zarzad.

prowadzenie spraw socjalnych pracownikow,

koordynowanie szkolen, doksztalcania i doskonalenia zawodowcgo pracownikow.
prowadzenie wspdlnie z Zespotem Radcow Prawnych szkolen w zakresie zmiany
prawa oraz przekazywanie staroscie materialow w tym zakresic.

planowanie wydatkow osobowych starostwa.

nadzor nad prawidtowym zabezpieczaniem posiadanych zbiordw danveh osobowych.
ich uzupetnianiem. udostgpnianiem 1 usuwaniem oraz zglaszanic nowych zbiorow
do Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.




5. W zakresie spraw administracyjno-gospodarczych:

a)

b)
¢)

d)

€)

0)

administrowanie budynkami Starostwa i opracowywanie umow najmu i uzyczenia
pomieszczen w budynkach Starostwa,

zabezpieczenie mienia starostwa,

zabezpieczenie przestrzegania w starostwie przepisow dotyczacych porzadku.
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;,

prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym
oraz konserwacja 1 pracami remontowymi wyposazenia starostwa i organéw powiatu.
zalatwianie  caloksztaltu  spraw  zwigzanych z  pieczeciami  wrzedowynu
1 tablicami informacyjnymi starostwa,

gospodarowanie drukami 1 formularzami,

gospodarowanie taborem samochodowym,

wdrazanie nowych technik w pracy starostwa, w tym obstuga techniczna sprzetu
komputerowego

zabezpieczanie informacji wizualnej dla interesantow,

prowadzenie biblioteki i archiwum starostwa,

zabezpieczanie facznosci telefonicznej, teleksowej 1 alarmowej, elektroniczne]
wykonywanie obstugi kancelaryjnej starostwa,

nadzor nad przestrzeganiem przepisow ustawy o zamoOwieniach publicznych.
prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia powiatu.

ewidencjonowanie mienia, srodkoéw trwatych 1 pozostalego wyposazenia.

6. W zakresie spraw obywatelskich:

a—

b

¢)
d)

)

7. W

wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalnoscia stowarzyszen.
kierowanie do pracy inwalidow wojennych i wojskowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazeniem zgody na rozwigzanie stosunku pracy
przez zaklad pracy z inwalida wojennym oraz kombatantem i inng osobg uprawniona
w okresie 2 lat przed osiagnigciem — wieku uprawniajacego do wczesniejszego
przejécia na emeryture,

przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych. przechowywanie ich
oraz poszukiwanie 0sob uprawnionych do odbioru oraz zbywania tych rzeczy.
sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j.
wydawanie decyzji o wydaniu zwlok szkotom wyzszym,

powolywanie z upowaznienia starosty innej osoby uprawnionej niz lekarz leczacy
chorego w ostatniej chorobie, do stwierdzenia zgonu i jego przyczyn.
przygotowywanie zezwolen na sprowadzenie zwlok i szczatkow ludzkich z obcego
panstwa,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw ustawy o cmentarzach
i chowaniu zmartych,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o dostgpie do informacji publicznej. w tym
prowadzenie Biuletynu Informacji Publiczne;j,

przygotowywanie pozwolefi na przeprowadzanie zbidrek publicznych na obszarze
powiatu lub jego czesci — obejmujacej wigcej niz jedna gming.

zakresie bezpieczenstwa imprez masowych, wspofdziatania ze stuzbami,

inspekcjami i strazami, zarzadzania kryzysowego i ratownictwa medycznego oraz
ustawy o powszechnym obowigzku obrony RP:




b)

m)

n)
0)

przygotowywanie we wspotdziataniu ze stuzbami, inspekcjami 1 strazami dla Zarzadu

Powiatu projektu decyzji wprowadzajacej dla okreslonego organizatora imprezy

masowe] zakaz przeprowadzania przez niego imprez masowych na terenre powiatu

lub jego czesci albo w obiektach lub na terenach., o ktorych mowa w art. 3 pkt |

ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych. na czas okreslony lub do odwolania.

albo zezwalajgcej na przeprowadzenie imprezy masowe] bez udziatu widzow

w przypadku negatywne) oceny stanu bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego

w zwiazku z przeprowadzong impreza masowa.

wspoldziatanie z Policja w zabezpieczaniu imprez masowych. w tym organizowanic

na terenie powiatu rocznic zwigzanych z walkami o nicpodicgtos¢ 1 pamiger ofiar

wojny oraz okresu powojennego

wspoldziatanie z komendantami wojewddzkimi przy powolywaniu 1 odwolywaniu

komendanta policji i strazy pozarnej.

opiniowanie cclem zatwierdzenia przez starost¢ programow dzialanta powiatowych

stuzb 1 strazy.

przygotowywanie wspolnie ze stuzbami, strazami 1 inspekcjami projektu powiatowego

programu zapobiegania przestepczosci oraz ochrony bezpicczenstwa  obywatels

i porzadku publicznego,

analizowanie rocznego sprawozdania z dzialalnosci oraz informacji o stanic porzadku

1 bezpieczenstwa publicznego skladanych przez komendanta miejskicgo Policji.

analizowanic informacji:

- komendanta miejskiego Powiatowe] Strazy Pozarne] o stanic bezpicczenstwa
ochrony przeciwpozarowej oraz o zagrozeniach pozarowych powiatu.

- panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego o stanic bezpreczenstwa
santtarnego powiatu,

organizacja 1 wspdldzialanic z wydziatami w realizacji zadan Powiatowego Zespolu

Reagowania Kryzysowego.

prowadzenie analiz prognoz dotyczacych klesk zywiotowych oraz  innych

miejscowych zagrozen,

organizacja i wspoétdziatanie z wydzialami w realizacji zadan Centrum Powiadamiania

Ratunkowego,

przygotowywanie projektow decyzji o powotaniu osoby do pracy przy zwalczaniu

epidemii,

wykonywanie i wspotdzialanie z wydziatami w realizacji zadan wynikajacych 7 aktow

prawnych w zakresie spraw obronnych, obrony cywilnej. ochrony przeciwpozarowe;.

Panstwowego Ratownictwa Medycznego oraz zagrozen obywateli.

tworzenie, likwidowanie lub przeksztatcanie zawodowych strazy pozarnych. za zgoda

ministra wasciwego do spraw wewngtrznych.

organizowanie 1 prowadzenic poboru do odbycia zasadniczej stuzby wojskowey.

organizowanie akcji kuriersko — postanczej.

§15

ZESPOZ RADCOW PRAWNYCH -"RP"

podstawowych zadan Zespotu Radcow Prawnych nalezy:

udziclanie wyjasnien prawnych dla potrzeb rady. zarzadu, starosty i wyvdzialow.

udziat w negocjowaniu warunkow umow 1 porozumien zawicranvch przez powial.
opiniowanie projektow tych umow t porozumien,




c) wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadem w sprawach dotyczgcych dzialania
zarzadu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci
prawnej (w sprawach przekraczajacych zakres pelnomocnictw udzielonych tvim
jednostkom),

d) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci starostwa oraz wspotdzialanie
w podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego.

¢) informowanie zarzadu, starosty i dyrektorow wydzialow o zmianach w przepisach
prawnych.

§16
WYDZIA%Z FINANSOWO - KSIEGOWY - ,FK”

Do podstawowych zadan Wydziatu Finansowo — Ksiggowego nalezy:

a) opracowywanie projekiu budzetu powiatu, przygotowywanie zmian w (rakcie roku
budzetowego oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu,

b) nadzorowanie prawidlowosci opracowywania 1 zatwierdzania plandw finansowych
jednostek powiatowych,

¢) windykacja nalezno$ci budzetowych starostwa 1 Skarbu Panstwa,

d) sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

¢) prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz dochodow Skarbu Panstwa,

f) prowadzenie sprawozdawczosci 1 ocena realizacji wykorzystania przydziclonych
srodkow.

g) prowadzenie dokumentacji ptacowej 1 $wiadczen z ubezpieczenia spolecznego.

h) prowadzenie obstugi kasowej starostwa oraz obstuga punktu kasowego przy ul. Zygmunta
Augusta,

1) prowadzenie kontroli finansowe;j,

J) obsluga finansowa i sprawozdawczosé:
-Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,
- Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
- Powiatowego Funduszu Ochrony Gruntéow Rolnych,
- Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,

k) wspéldzialanie z bankami i innymi instytucjami,

I) opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowoscl,

1) sprzedaz znakow oplaty skarbowej,

m) analiza dochodow 1 wydatkow w jednostkach organizacyjnych.

f—

0) uczestnictwo — w zakresie analiz ekonomicznych 1 finansowych — w opracowywaniu
projektow 1 wnioskéw niezbednych do pozyskania srodkow z funduszy pomocowych.

§17
WYDZIAL BUDOWNICTWA I NIERUCHOMOSCI - ,BN"

Do podstawowych zadan Wydzialu Budownictwa i Nieruchomosci nalezy:
1. W zakresie spraw urbanistyczno — budowlanych:
a) sprawowanie nadzoru i kontroli:
- zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowanic
przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,




a)

h)
¢)

- warunkow bezpieczenstwa ludzi | mienia w rozwiqzaniach przyjeiveh
w projektach budowlanych,

- zgodnosci rozwiqzan architektoniczno - budowlanych z przepisami techniczino -
budowlanymi, obowiqzujqcymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy
technicznej,

- posiadania przez osoby wykonujqce samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie uprawnien do pelnienia tych funkcji oraz akivalnosci
czlonkostwa w odpowiedniej izbie samorzqdu zawodowego,

b) udzielunie zgody na odstepstwo od przepisow techniczno — budoywlanych,
¢) nakladanie obowigzki ustanawiania inspektora nadzoru inwestorskicgo,

d) wydawanie pozwolen na budowe i zatwierdzanie projektiow budowlanveh,
¢) przyjmowanie zgloszen zamiaru wykonania robot budowlanych,

1 przyimowanie zgloszen o rozbiorce,

g nakladanie obowiqzku usuni¢cia wskazanych nieprawidlowosci
w dokumentacji techniczney,

h) wydawanie dziennikow budowy,

i) rozstrzyganie o niezhednosci wejscia do sqsiedniego budynku, lokalu lub
na leren sqsiednief nieruchomosci,

) nakladanie obowiqzku geodezyjnego wyznaczania w terenie i vwykonania
geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obickiow
wymagajgcych zgloszenia,

k) przeprowadzanie analiz i studiow z zakresu zagospodarowania przestrzennego,
odnoszqcych si¢ do obszaru powiatu oraz zagadnien jego rozwoju,

) opiniowanie projektéw planéw zagospodarowania przestrzenncego i studiow:,

m) pohwierdzenie spelnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow
ustanowienia odrebnej wlasnosci lokali,

n) pobwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu
Jednorodzinnego dla celow dodatku mieszkaniowego,

0) poswiadczanie oswiadczen zamawiajqeego wykonanie robot dotyvezgcveh
infrastruktury towarzyszqeej budowniciwiu mieszkaniowemu dla celow podatki od
tovwarow i uslug,

p) wydawanie postanowien opiniujqcych projekty decyzji o warunkach zabudoyy
przygolowywane przez gminy.

W zakresie inwestycji i remontow:

Wspoldzialanie z dyrektorami jednostek organizacyjnych w zakeesic planovwania i

przygotowywania inwestycji i remontow w jednostkach organizacyjnvel powiaii oraz

ich staly monitoring,

przyvgolowywanie biczqce] sprawozdawczosci,

pozvskiwanie srodkow pozabudzetowych.

W zakresie gospodarki nieruchomosSciami Skarbu Panstwa | powiatu:

a) gospodarowanie nieruchomosciami,

h) dokonywanie darowizny nieruchomosci,

¢) zamiana nieruchomosci,

d) udzielanie zgody na zrzeczenie sie prawa wlasnosci i uzytkowania wicczystego,

¢) zbywanie oraz regulacja  stanu  prawnego  nieruchomosci  vwchodzqcveh
w sklad zasobu,

~




VL

g)
h)

Y
K
)

m)

0)
p)

q)
r)

1
u)

V)
w)

X)

oddawanie nieruchomosci w trwaly zarzqd na rzecz panstwowej lub samorzqdowej

Jednostki organizacyjnej,

oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste,

udzielanie bonifikat od ceny nieruchomosci,

wywlaszczanie nieruchomosci,

zwroty wywlaszczonych nieruchomosci,

wyplacanie odszkodowania za nieruchomosci wywlaszczone,

udzielanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci,

przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci - osoby

fizyczne,

nabywanie na wlasnos¢  nieruchomosci  bedacej dotychczas w uzytkowaniu
wieczystym — osoby fizyczne i prawne,

uwlaszczanie spoldzielni, ich zwiqzkéw oraz Krajowej Rady — Spoldzielezey i
innych osob prawnych,

wykup nieruchomosci,

zasiedzenia nieruchomosci,

nabywanic  nieruchomosci  z  Dekretu o majgtkach — opuszczonveh
i poniemieckich,

prowadzenie spraw dotyczqcych zwrotu gruntow koscielnych
i przedsiebiorsiw,

regulacja wpisow w ksiegach wieczystych,

wystepowanie z wnioskami o zmiane wlasnosci czasowej w prawo uzytkowania
wieczystego,

zawieranic umow cywilnych: dzierzawy, uzytkowania, najmu i uZyczenid,
stwierdzanie o wygasnieciu dotychczasowych decyzji o oddaniu — nicruchomosci
rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie spoldzielniom, osobom fizveznym, u takze
innym niepanstwowym jednostkom organizacyjnym oraz przekazaniu tego mienia
do Zasobu Wlasnosci Rolnej Skarbu Panstwa.

ustalanie ceny gruntu przeznaczonego na cele sakralne i koscielne oruz  katolickie
cmentarze wyznaniowe,

orzekanie w zakresie ustalenia odszkodowan za grunty stanowiqee wlasnosé osob

fizyeznych i prawnych,  zajete  pod drogi  publiczne.  ktore  przesziv

z mocy prawa na wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub wlasciwych jednosiek samorzaqdu
terytorialnego,

orzekanie w zakresie odszkodowan za nieruchomosci, ktére przeszly = mocy pravwa
w wyniku podzialu nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa [lub wlasciwe)

Jjednostki samorzqdu terytorialnego, w przypadku braku uzgodnienia pomi¢dzy

wlascicielem lub uzytkownikiem wieczystym a wlasciwym organem.
§ 18

WYDZIAZ OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA
I LESNICTWA - ,0S”

Do podstawowych zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska Rolnictwa i Lesnictwa nalezy:

1. W zakresie spraw prawa wodnego:
a) ustalanie w drodze decyzji linii brzegu dla wdd innych niz $rodlgdowe drogi wodne,




b)

¢)

d)

f)

m)

dokonywanie w drodze decyzji podzialu kosztow utrzymywania budowli lub murow
tworzacych brzeg wody w zakresie wynikajacym z wlasciwosci do wydania pozwolenia
wodnoprawnego,

dokonywanie w drodze decyzji podziatlu kosztow utrzymywania Srodladowych wod
powierzchniowych, w przypadkach gdy ich wzrost nastepuje w wyniku wprowadzania
przez zaklady sciekéw do wod lub urzadzen albo gdy zaklady w inny sposob przycezyniaja
si¢ do wzrostu tych kosztow w zakresie wynikajacym z wthasciwoscr do wydania
pozwolenia wodnoprawnego,

ustanawianie w drodze decyzji. na wniosek 1 koszt wlascicicla ujecta wody
w uzasadntonych przypadkach strefy ochronnej obejmujacej wylacznic teren ochrony
bezposredniej w zakresie wynikajacym z  wiasciwosci do  wydania  pozwolenia
wodnoprawnego,

ustalanie w drodze decyzji, proporcjonalnie do korzysct odnoszonych przez wlascicicl
gruntu, szczegdtowego zakresu 1 termindw wykonywania obowiazku utizymywania
urzadzen melioracji wodnych szczegdlowych przez zainteresowanveh wlascicicli
gruntow. a jezeli urzadzenia te sg objete dzialalnoscig spotki wodnej - przez tg spotke
stosownie do pozwolenia wodnoprawnego lub instrukeji utrzymania systemu urzgdzen
melioracji wodnych albo dokumentacji powykonawcezej stosownic do art. 2006 ust. 3.
nakazanie w drodze decyzji, usuni¢cia drzew lub  krzewow  z  walow
przeciwpowodziowych oraz terendw w odleglosci mniejszej niz 3 m od stopy walu.
wydawanie decyzji nakazujacej przywrdcenie stanu poprzednicgo w przypadku
wykonania na wale przeciwpowodziowym lub w jego poblizu, albo na obszarze
bezposredniego zagrozenia powodzig rob6t lub innych czynnosci., ktore moga utrudniaé
ochron¢ przed powodzig jesli nic zostaly objete decyzjami o zwolnieniu zakazow.
okreslonych w art. 83 ust. 2 pkt i 85 ust. 3,

ustanawianie w drodze decyzji na wniosek wihasciwej stuzby hydrologiczno-
meteorologicznej strefy ochronnej urzadzen pomiarowych sluzb — panstwowych
z mozliwoscig nakazania usunigcia drzew lub krzewow,

podawanie do publicznej wiadomosci informacji o wszczeciu  postgpowania
administracyjnego w sprawie wydania pozwolenia wodnoprawnego,

wydawanie pozwolen wodnoprawnych, ustalajacych cel 1 zakres  korzystania
z wod, warunki wykonywania uprawnienia oraz obowigzki nieczbedne ze wrgledu
na ochrong zasobow S$rodowiska. interesow ludnosci gospodarki oraz stwicrdzanice
wygasnigcia, cofnigcia lub ograniczenia tych pozwolen z wyjatkiem zakresu kompetencji
wojewody,

ustalante w decyzji o pozwoleniu wodnoprawnym zasiggu obszaru objetego zakazem
wykonywania robot i czynnosci, okreslonym w art. 65. zagrazajacvch urzgdzeniom
wodnym. w szczegolnoscei stuzacych pigtrzeniu wody,

dokonywanie przegladu ustalen pozwolen wodnoprawnych na  pobor  wody
lub wprowadzanie Sciekéw do waéd, do ziemi lub urzadzen kanalizacyjnvch, a takze
realizac)i tych pozwolen co najmniej raz na 4 lata,

naktfadanie w drodze decyzji obowiazku wykonania ekspertyzy. wykonania
I utrzymywania urzadzen zapobiegajacych szkodom, opracowania lub zaktualizowania
mstrukcjl  gospodarowania wodg albo instrukeji utrzymywania  systemu  urzadzen
melioracji wodnych w przypadku naruszenia interesow 0sob trzecich. zmiany sposobu
uzytkowania wod w regionie wodnym lub zmiany uprawnien innego zaktadu. majacyvch
wplyw na wykonywanie pozwolenia wodnoprawnego lub wydanic decvzji o zmianic
pozwolenia wodnoprawnego,

Q



n) wszcezgcie postepowania administracyjnego w zakresie przewidzianym przepisami prawa
wodnego lub postgpowania stuzbowego lub innego przewidzianego prawem na wniosek
dyrektora regionalnego zarzadu gospodarki wodnej,

0) wspoldziatanie z dyrektorem regionalnego zarzadu gospodarki wodnej w wykonywaniu
czynnosci kontrolnych,

p) wzywanie zakladow do usunigcia w okre$lonym terminie, zaniedban w zakresie
gospodarki wodnej, w wyniku ktorych moze powstaé stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu
ludzi albo zwierzat badZ srodowisku,

q) wydawanie decyzji w przypadku nie usunigcia w okreslonym terminie zaniedban
w zakresie gospodarki wodnej. w wyniku ktorych moze powstac stan zagrazajacy zyciu
lub zdrowiu ludzi albo zwierzat badz Srodowisku,

r) zatwierdzanie w drodze decyzji statutu spotki wodnej,

s) wlaczanie zaktadu do spotki wodnej na jej wniosek lub zaktadu, jezeli jest do uzasadnione
celami, dla ktorych spotka zostata utworzona,

t) ustalanie w drodze decyzji $wiadczen na rzecz spotki wodnej, jezeli osoby. ktore nie sa
cztonkami spdétki wodnej, odnosza korzysci z urzadzen spédtki lub przyezyniajg sie

. do zanieczyszczania wody, dla ktorej ochrony spotka zostata utworzona .

u) sprawowanie nadzoru 1 kontroli nad dziatalnoscig spotek wodnych,

v) przyjmowanie uchwal organow spotek i orzekanie w drodze decyzji o ich niewaznosci
w czesel lub w catosci w przypadkach, gdy sa sprzeczne z prawem albo statutem
z mozliwoscia wstrzymania w tych przypadkach ich wykonania,

w) rozwigzywanie spolek w drodze decyzji jesli zachodzi sytuacja  okreslona
w art. 181 ust. 2,

X) ustalanie w drodze decyzji, na zadanie poszkodowanego wysokosci odszkodowania jezeli
szkoda jest nastgpstwem pozwolenia wodnoprawnego,

V) stwierdzanie na wniosek zainteresowanego przejscia stanowiqcych wlasnosé Skarbu
Panstwa wod oraz gruntow pokrytych tymi wodami w trwaly zarzqd regionalnego zarzqdu
gospodarki wodnej,

z) wspolpraca z innymi organami administracji publicznej. uzytkownikami wod
1 przedstawicielami lokalnych spotecznosci w celu uzyskania maksymalnych korzysci
spotecznych w zakresie gospodarowania wodami z uwzglednieniem zasady wspolnych
interesow,

' 2. W zakresie rybactwa $rodlgdowego :

a) wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,

b) przygotowywanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narze¢dziami
polowowymi wiecej niz polowy szerokosci tozyska wody plynacej nie zaliczane]
do érodladowych wod zeglugowych,

¢) wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narz¢dzi polowowych
na zeglownych wodach $rodladowych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego
sasiedztwie,

d) rejestracja sprzgtu ptywajacego stuzacego do potowu ryb.

¢) przygotowywanie wniosku o powotanie Spoteczne) Strazy Rybackiej.

f) wydawanie legitymacji straznikom Spotecznej Strazy Rybackiej.

3. W zakresie gospodarki lesnej:
a) przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictw, zabiegow zwalczajacych
i ochronnych w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa.
b) prowadzenie spraw dotyczacych przyznania $rodkow z  budzctu  panstwa
na finansowanie  kosztow  odnowienia lub  przebudowy  drzewostanow




nie stanowiacych wihasnosci Skarbu Panstwa, w  ktorych wystaply  szkody
spowodowane czynnikami biotycznymi lub abiotycznymi bez mozliwosci ustalenia
winnego.

przygotowywanie propozycji o przyznaniu dotacji na cze¢sciowe lub calkowite
pokrycie kosztow zalesienia gruntdw nie stanowigcych wlasnosct Skarbu Panstwa.
cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu
Panstwa,

skladante do wojewody wnioskow o uznanie lasu za ochronny.

przygotowywanie decyzji okreslajacych zadania gospodarcze dla whascicieli lasow nie
posiadajgcych plandw urzadzenia lasow,

zlecanie wykonania planow urzadzenia lasow i inwentaryzacji stanu lasow nalezgeyveh
do os6b tizycznych oraz rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych w stosunku do tyveh
planéw po ich wykonaniu,

kontrolowanie wykonywania zadan okreslonych w  zatwierdzonych  planach
urzadzenia laséw nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa.

przygotowywanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnic z plancm urzgdzenia
lasu.

nakazywanie wilascicielom laséw nie stanowigcych wlasnosei Skarbu Panstwa
realizacji zadan wynikajacych z ustawy o lasach, w przypadku gdy nie sa one
wykonywane,

wydawanie opinii w zakresie rocznych planow zalesien gruntow. nic stanowiacych
wilasnosci Skarbu Panstwa, finansowanych ze $rodkow funduszu le$nego.
prowadzenic spraw zwiqzanych z zalesieniami gruntow rolnych nie stanowiqgeyveh
wlasnosci Skarbu Panstwa.

4. W zakresie prawa fowieckiego.

a)
b)
¢)

d)

przygotowywanie zezwolen na odstgpstwa od zakazu chwytania 1 przetrzymywania
Zwierzyny.

przygotowywanie zezwolen na posiadanic i hodowle chartow rasowych lub ich
mieszancow,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwodow fowiceckich
na wniosek Polskiego Zwigzku Lowieckiego,

przygotowywanie decyzji na odlow lub odstizat redukeyjny zwierzyny w przypadkach
zagrozenia prawidlowego funkcjonowania obiektow produkcyjnych i uzytecznosci
publiczne;.

5. W zakresie postepowania z odpadami:

a)

b)
c)

d)
¢)
f)

wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow niebezpiecznych i innyveh niz
niebezpieczne,

wydawanie decyzji zatwierdzajacych program gospodarki odpadami nicbezpiccznymi.
przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o  sposobach
gospodarowania wytworzonymi odpadami,

wydawanie pozwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania lub transportu
odpadow.

wydawanie pozwolen na prowadzenie dziatalnosci  w  zakresie  odzysku
lub unieszkodliwiania odpadow,

wydawanie decyzji zatwierdzajacych instrukcje eksploatacji skladowiska odpadow
oraz wydawanie zgody na zamknigcie sktadowiska odpadow,

przygotowywanie projektow powiatowych planéw gospodarki odpadami zgodnic
7z wymogami ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r.0 odpadach.




6. W zakresie ustawy Prawo ochrony srodowiska:

a)

b)

¢)

d)

g)

h)

3

k)

s)

t)

wydawanie decyzji nakladajacych na prowadzacego instalacj¢ lub uzytkownika

urzadzenia prowadzenie w okreslonym czasie pomiarow wielkosci  emisji

wykraczajacych poza obowigzki ustawowe,

przygotowywanie decyzji udzielajqcych pozwolenia na wprowadzanie gazow  [lub

pvlow do  powietrza, emitowanie halasu do  Srodowiska, emitowanic  pol

clektromagnetycznych,

wspoldziatanie z wojewodzkim inspektorem ochrony $rodowiska w  zakresie

przeprowadzania kontroli w przypadkach podejrzenia o naruszenie przepisow

o ochronie srodowiska,

prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem dla jednostek organizacyjnych 1 0sob

fizycznych obowigzkow ograniczenia lub usunigcia przyczyn szkodliwego

oddzialywania na srodowisko 1 przywrdcenia srodowiska do stanu wlasciwego.

Zobowigzywanie podmiotow korzystajacych ze srodowiska do uiszczenia na rrzecz

Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej kwoty pieni¢zne;]

w przypadkach negatywnego oddzialywania na Srodowisko,

wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenie

przeciw przepisom o ochronie srodowiska,

przygotowywanie projektdw powiatowych programow ochrony srodowiska zgodnic

z wymogami ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. prawo ochrony srodowiska.,

udostepnianie informacji o srodowisku 1 jego ochronie oraz pobieranie oplat 7 tego

tytutu,

przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia.

a ktora moze negatywnie oddziatywa¢ na srodowisko,

wydawanie decyzji okreslajagcych wymagania w  zakresie ochrony srodowiska

dotyczace eksploatacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia o ile jest

to uzasadnione koniecznoscig ochrony srodowiska,

wydawanie decyzji nakladajacych na prowadzacego instalacje lub uzytkownika

urzadzenia prowadzenie w okreslonym czasie pomiardéw wielkosci emisji

wykraczajacych poza obowiazki ustawowe,

analizowanie informacji:

- powiatowego lekarza weterynarii o stanie bezpieczenstwa sanitarno
weterynaryjnego powiatu,

- wiasciwego inspektora ochrony $rodowiska o stanie $rodowiska na obszarze
wojewodztwa,

wspolpraca z Inspekcja Ochrony Srodowiska w ramach monitoringu srodowiska,

zobowiazywanie prowadzacego instalacj¢ do sporzadzenia i1 przedlozenia przegladu

ekologicznego, nakladanie obowigzku ograniczenia oddzialywania na Srodowisko

oraz przywrocenia srodowiska do stanu wtasciwego,

uzgadnianie warunkow rekultywacji powierzchni ziemi,

uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu.

wydawanie pozwolen zintegrowanych,

prowadzenie obserwacji terenow zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz

terenow, na ktorych wystepuja te ruchy,

prowadzenie rejestru terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terenow.

na ktorych wystepuja te ruchy,

uzgadnianie projektow budowlanych,

opiniowanie konieczno$ci sporzadzania raportu o oddzialywaniu przedsiewzigeia

na srodowisko oraz okreslanie jego zakresu.




u)

Prowadzenie rejestru terendw, na ktorych stwierdzono przekroczenie standardow

Jakosci gleby i ziemi,

v)

Prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi.

7. W zakresie ochrony przyrody:

-
by

e

&)
e
f)

prowadzenie rejestru roslin 1 zwierzat objetych ochrona.

g) przygolowywanie zezwolen na usuniecie drzew lub krzewow z terenu nicruchomosci

hedgeych wlasnosciq gminy.

8. W zakresie prawa geologicznego i gérniczego:

a)

prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem Koncesji geologicznych dla  kopalin

pospolitych na powierzchni do 2 ha 1 przewidywanym rocznym wydobyciu

nie przekraczajacym 20 000 m’®, a zwlaszcza:

- przygotowywanie koncesji na poszukiwanie i rozpoznanie ztoza kopaliny;

- przygotowywanie koncesji na wydobywanie kopaliny:;

- uzgadnianie w/w koncesji z wojewoda, whasciwym organem nadzoru gorniczego
oraz wojtem lub burmistrzem;

- uzgadnianie obszarow 1 terendw gorniczych z Prezesem Wyzszego Urzedu
Gorniczego;

- sprawdzanie prawidlowosci projektow prac geologicznych na poszukiwanic
1 rozpoznanie ztoza;

- sprawdzanie prawidiowosci opracowania dokumentacji zasobowej zloza:

- przygotowywanie decyzji zezwalajacych na zmiang kryteriow bilansowosci zloza:

- prowadzenie nadzoru i kontroli nad pracami geologicznymi w terenie zwigzanymi
2 koncesjami geologicznymi;

- przenoszenie wydanych koncesji na rzecz innego podmiotu:

- prowadzenie  kontroli  prawidlowego  prowadzenia  naliczania  oplat
eksploatacyjnych oraz prowadzenia tunduszu likwidacyjnego zakladu goriczegor:

- nadzor i kontrola nad prowadzonym przez przedsigbiorce obmiarem i1 ewidenciy
eksploatowanego zloza;

- przygotowywanie decyzji w sprawie wygasniecia koncesjt geologicznych.

przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekty prac geologicznych. kiore nice

wymagaja uzyskania koncesji, po zasiggnieciu opinii wlasciwego wojta. burmistrza

lub prezydenta,

prowadzenic nadzoru 1 kontroli nad robotani oraz pracami gcologicznymi

realizowanymi na podstawie zatwierdzonych przez Staroste projektow  prac

geologicznych,

przygotowywanie nakazéw wykonania dodatkowych prac 1 badan geologicznych.

ustalanie  sposobu 1 terminu przechowywania probek geologicznych  prrer

wykonawcow robot geologicznych,

eromadzenie, przetwarzanie i udostepnianie informacji geologicznych — prowadzenic

powiatowego archiwum geologicznego.

wyrazanic zgody na przeniesicnic przez podmiot przystugujgeveh mu  pran

do informacji uzyskanych w wyniku prowadzenia prac geologicznych.

o




h)

1)
1)

k)

D

kontrola i nadzér nad prawidlowoscia sporzadzania dokumentacji geologicznych i ich
zgodnosci z obowiazujacymi w tym zakresie rozporzadzeniami,

rozpatrywanie spraw zwiazanych z nielegalnym wydobywaniem kopalin.

naliczanie oplat /kar/ za prowadzenie poszukiwania i rozpoznania oraz wydobywania
kopaliny bez koncesji geologicznej,

przygotowywanie nakazoéw wstrzymujacych wykonywanie prac gcologicznych lub
podjecia okreslonych czynnosci w celu doprowadzenia $rodowiska do wlasciwego
stanu w razie stwierdzenia ich wykonywania bez wymaganej koncesji lub niezgodnie
z koncesja albo zatwierdzonym projektem prac geologicznych.

wspotpraca z wlasciwym organem nadzoru gorniczego przy likwidacji zakladu
gdrniczego,

m) prowadzenie spraw zwiqzanych z rejestraciq obszarow gorniczych ustanowionych

koncesjq geologiczng.

9. W zakresie ochrony gruntéw rolnych i lesnych:

a)
b)
¢)

d)

1)

prowadzenie spraw zwigzanych z wylaczeniem gruntdw rolnych z produkeji.
przygotowanie decyzji nakladajacej obowiazek zdjecia prochnicze) warstwy gleby
oraz jej wykorzystania.

prowadzenie spraw zwiazanych z nakazaniem wiascicielowi gruntéw zalesienia.
zadrzewienia, zakrzewienia lub zalozenia na nich trwalych uzytkow zielonych
ze wzgledu na ochrong gleb przed erozja,

wydawanie decyzji naktadajacej na osobg powodujaca utratg lub ograniczenie wartosci
uzytkowej gruntdéw obowiazku ich rekultywacji 1 zagospodarowania.

przeprowadzenie kontroli wykonywania przepisOw ustawy o ochronie gruntow
rolnych i lesnych,

prowadzenie  spraw  zwigzanych z  nakladaniem  podwyzszonych  oplat
w razie stwierdzenia wylaczenia gruntéw z produkeji niezgodnie z przepisami ustawy
lub bez decyzji zezwalajacej na wylaczenie,

prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw  rolnych
1 lesnych,

wydawanie decyzji nakazujacych wilascicielowi gruntow, ze wzgledu na ochrong gleb
przed erozja 1 ruchami masowymi ziemi, zalesienie, zadrzewienie lub zakrzewienie
gruntéw lub zatozenie na nich trwatych uzytkow zielonych,

wydawanie decyzji uznajgcych rekultywacje za zakornczong.

10. W zakresie gospodarki nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa:

a)

b)

C)
d)
e)

wnioskowanie o wpisanie na rzecz Skarbu Panstwa w ksiedze iwieczystej prawa
wlasnosci nieruchomosei ziemskich, wymienionych w Dekrecie z dnia 5 wrzesnia
1944r. o przeprowadzeniu reformy rolnej, po wydaniu  zaswiadczenia
stwierdzajacego, ze nieruchomos¢ ziemska jest przeznaczona na cele reformy rolnej.
wnioskowanie o wykresSlenie z ksiegi wieczystej wszelkich obcigzen z wyjatkiem
stuzebnosci  gruntowych, ktérych utrzymanie z mocy prawa starosta uzna
za niezbedne,

wnioskowanie 0 wpisy w ksiedze wieczystej,

zezwalanie na nadawanie na whasno$¢ rentdwki lub jej czescl,

wydawanie decyzji o przyznaniu panstwowej nieruchomosci rolnej na wilasnosc.
w drodze nadania na podstawie Dekretu z dnia 6 wrzesnia 1944r. o przeprowadzeniu
reformy rolnej, osobom, ktére uzytkuja t¢ nieruchomos$¢ w dniu wejscia w zycie
ustawy,




f) ustalenie w drodze decyzji wykazu osob uprawnionych do udzialu we wspolnocie
gruntowej oraz wykazu obszarow gospodarstw przez nich posiadanych 1 wiclkoscl
przystugujacych im udzialow we wspolnocie,

g) dokonywanie, w drodze decyzji, przekazania gruntow stanowigcych wlasnos¢ Skarbu
Panstwa, przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego
pod pracownicze ogrody dziatkowe,

h) orzekanie o nieodplatnym przeniesieniu  wihasnosci  dziatki.  je¢j  wielkoscl
oraz. 0 ustanowieniu stuzebnosci gruntowej dla wiascicieli budynkow znajdujgeyceh sic
na dziatce gruntu. ktéra wchodzita w sklad gospodarstwa rolncgo przekazancgo
panstwu na podstawie przepisow obowigzujacych przed 1 stycznia 1983r.

1) wydawanie decyzji o przyznaniu nicodptatnie wlasnosct dziatki gruntu osobie, ktorej
przystuguje prawo uzytkowania dziatki gruntu z tytutu przekazania gospodarstwa
rolnego Panstwu,

1) wydawanie decyzji o przyznaniu nicodptatnic  wlasnosci  dziatki  osobic.
ktore; przystuguje prawo do bezplatnego korzystania 2 lokalu micszkalnego
1 pomieszezen gospodarskich z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego Panstwu.
obejmujace; budynki, w  ktérych znajduje si¢ ten lokal 1 te pomieszezenia.
o powierzchni niezbedne do korzystania z tych budynkow.

k) wydawanic decyzji 1 prowadzenie spraw z zakresu scalania 1 wymiany gruntow
rolnych.

11. Na podstawie ustawy o organizacji, hodowli i rozrodzie zwierzgt gospodarskich:
przygotowywanie decyzji o dopuszczeniu reprodukiora do uZytkowania wo punkcic
kopulacyjnym oraz z tym zwiqzana sprawozdawczos¢ okresowa.

12. Na podstawie ustawy o dziatalnoSci ubezpieczeniowej i przepisow wykonawczych
— przeprowadzenie kontroli w zakresie:
a) wykonania obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilne]
rolnikow z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego,
b) wykonania obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia budynkow. wchodzacyeh
w sklad gospodarstwa rolnego. od ognia 1 innych zdarzen losowych.
13.W zakresie ustawy o handlu uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych
I innych substancji wprowadzenia do powietrza:
wydawanie decyzji administracyjnych.

§19
WYDZIA% GEODEZJI I KARTOGRAFII - , GK”

1. Do podstawowych zadan Wydzialu Geodezji 1 Kartografii nalezy:

a) prowadzenie operatu ewidencji gruntdow w systemie informatycznym oraz gleboznawceze]
klasyfikacji gruntow,

b) aktualizacja operatu ewidencji gruntdéw na podstawie prawomocnych decyzji. orzeczen.
aktow notarialnych oraz zgloszen zmian,

¢) sporzadzanie gminnych 1 powiatowych zestawien zbiorczych danych objetveh ewidenc)a
gruntow,

d) wydawanie w oparciu o posiadane dane w operacie ewidencji gruntow wszelkiego rodzaju
zaswiadczen dla 0séb fizycznych i prawnych,

¢) wykonywanic dokumentacji przewtaszczeniowej. sporzadzanic 1 udostepnianic wypisow
Z rejestru gruntow,




f) prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

g) prowadzenie bazy danych Krajowego Systemu Informacji o Terenie,

h) zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

1) zaktadanie osnow szczegdtowych,

J) przeprowadzanie  powszechnej  taksacji  nieruchomo$ci  oraz = opracowywanie
1 prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomoscei,

k) ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

) koordynowanie i uzgadnianie z inwestorami usytuowania projektowanych — sieci
uzbrojenia terenu,

m) gromadzenie Srodkdw Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem — Geodezyjnym
1 Kartograficznym,

n) nadzor nad gospodarstwem pomocniczym w ramach Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

§ 20
WYDZIAZ KOMUNIKACJI I DROG - ,KD”
Do podstawowych zadan Wydziatu Komunikacji 1 Drog nalezy:

1. W zakresie rejestracji pojazdow:

a) rejestracja pojazdow,

b) wpisywanie zastrzezen do dowodow rejestracyjnych,

¢) wydawanie kart pojazdéw dla samochodow sprowadzonych z zagrunicy.

d) dokonywanie zmian w kartach pojazdow,

e) kierowanie na dodatkowe badania techniczne,

1) dokonywanie niezbednych zapisow w dowodzie rejestracyjnym,

g) prowadzenie ewidencji  pojazdow, niezbednej do przesylunia  zamowien  na
personalizacje dowodow rejestracyjnych przez PWPW w Warszawie

h) wysylanie zawiadomien i zqdanie potwierdzen zgodnosci danych,

i) wyrejestrowanie pojazdow,

J)  przyjmowanie zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmianie, stanu
faktycznego  wymagajqcego  zmiany  danych  zamieszczonych  w dowodzie
rejestracyinym

k) wydawanie decyzji na nadanie cech identyfikacyjnych oraz wwykonanie tabliczki
znamionowej zastepczej.”

~

2. Zadania wymienione w pkt 1 ppkt a, b, ¢, d, e, f, g, h realizuje sie w siedzibie
Starostwa oraz w nastepujgcych Osrodkach Zamiejscowych:
1) Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy Wydziat Komunikacji i Drog Osrodek
Zamigjscowy w Biatych Blotach.

2) Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy Wydziat Komunikacji 1 Drog Osrodek
Zamiejscowy w Dabrowie Chetminskie;j.
3) Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy Wydziat Komunikacji i Drog Osrodek

Zamiejscowy w Dobrczu.

4) Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy Wydziat Komunikacji 1 Drog Osrodek
Zamiejscowy w Nowej Wsi Wielkiej.

5) Starostwo Powiatowe w Bydgoszezy Wydzial Komunikacji i Drog Osrodek
Zamiejscowy w Koronowie.




6) Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy Wydzial Komunikacji 1 Drog Osrodcek
Zamiejscowy w Osielsku.

7) Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy Wydzial Komunikacji 1 Drog  Osrodek
Zamiejscowy w Sicienku.

8) Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy Wydzial Komunikacji 1 Drog  Osrodek
Zamiejscowy w Solcu Kujawskim.

3. W zakresie nadzoru nad stacjiami kontroli pojazdow:

a) prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzqcych stacje kontroli pojazdow,
b) prowadzenie kontroli w stacjach kontroli pojazdow,
¢) wydawanie i cofanie uprawnien do wykonywania badan technicznych

3a. W zakresie nadzoru nad oSrodkami szkolenia kierowcow:

a) prowadzenie rejestru przedsi¢biorcow prowadzqcych osrodki szkolenia kierovwcow,

b) prowadzenie rejestru instrukiorow,

¢) prowadzenie okresowych kontroli w osrodkach szkolenia kierowcow.

4. W zakresie uprawnien komunikacyjnych:

a) wydawanie praw jazdy 1 pozwolen do kierowania tramwajem,

b) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy.

¢) wydawanie decyzji o zatrzymaniu praw jazdy.

d) wydawanie decyzji o cofaniu praw jazdy,

¢) przyjmowanie praw jazdy do depozytu,

) przywracanie uprawnien do prowadzenia pojazdu,

g) prowadzenie ewidencji kKierowcow,

by

1) kierowanic kierowcow na kontrolne sprawdzanie kwalifikacji,

j) kierowanie na badania lekarskie,

k) zadanie akt kierowcy i wysytka akt na zadanie innych urzedow.

) wysytka akt po niezdanym egzaminie na wniosek zainteresowancej  osoby
do wskazanego Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego,

m) prowadzenie archiwum kierowcow 1 0s6b bez uprawnien,

n) wydawanie zaswiadczen o posiadanych uprawnieniach,

o) wydawanie za pokwitowaniem oryginatow dokumentow stanowigcych podstawe
wydania przez Starostwo Powiatowe swiadectw kwalifikacji.

p) udzielanie odpowiedzi na zapytania upowaznionych organow dot. posiadanych '
uprawnien do kierowania z zachowaniem wymagan ustawy o ochronic danyvch
osobowych.

q) prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z prowadzeniem akt kicrowcow
z zatrzymanymi prawami jazdy, osob bez uprawnien do kicrowania (kompletowanie
dokumentéw. odtwarzanie akt. wysyltka akt na zadanie innych urzedow. ukladanic akt
w archiwum).

—

S—

1) wydawanie osobom o obnizonej sprawnosci ruchowej kart parkingowych.

5. W zakresie transportu i przewozu:
a) udzielanie, odimowa udzielenia. zmiany, cofanie licencji na wykonywanic krajowego
transportu drogowego 0séb lub rzeczy,
b) wydwvanie, odmowa wydania bqdz dokonywanie zmian zaswiadczen o wykonyvwaniu
przevwozow na potrzeby wlasne,




d)

¢)

Wz

g

h)

1)
7

udzielanie, odmowa udzielenia badZz zmiany, cofanie zezwolen na wykonywanie
przewozow regularnych 1 specjalnych osob,

opracowywanie, co najmniej raz w roku, analizy sytuacji rynkowe) w zakresic
regularnego przewozu osob,

wspoldziatanie z Inspekcja Transportu Drogowego w zakresic bezpieczenstwa
i porzadku na drogach oraz zwalczania przestepstw i wykroczen drogowych
dokonywanych w zakresie transportu drogowego lub w zwigzku z tym transportem.
wspoldziatanie z marszalkiem wojewodztwa (w formie uzgodnicnia) w zakresie
wydawania zezwolen na wykonywanie przewozéw na liniach komunikacyjnych
wykraczajacych poza obszar jednego powiatu,

wprowadzanie obowiazku przewozu oséb ze wzgledu na potrzeby obronnosci
lub w przypadku klgski zywiotowej,

prowadzenie doraznych | kontroli” przestrzegania przez przewoznikow obowiqgzku
zamieszczania informacji o godzinach odjazdow na tabliczkach przystankowych,
wspoludzial w dorocznej aktualizacyi rozkladow jazdy,

powolywanie komisji sprawdzajqcej znajomos¢ topografii.

W zakresie zarzadzania drogq i ruchem:

a)
b)
c)
d)

¢)
f)

zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych 1 gminnych,

zarzadzanie drogami powiatowymi,

wydawanie zezwolen na imprezy w obszarze drog powiatowych i gminnych,
wydawanie opinii w zakresie zaliczania drog powiatowych i ustalanic przebicgu drog
powiatowych,

wydawanie opinii o przebiegu drogi gminnej,

opracowywanie projektow planow rozwoju sieci drogowej oraz biezace informowanie
o tych planach organow wilasciwych do sporzadzania miejscowych plandéw
zagospodarowania przestrzennego,

opracowywanie projektow planéw finansowych budowy. utrzymania i ochrony drog
oraz drogowych obiektéw inzynierskich ,

pelnienie funkcji inwestora ,

utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikéw, drogowych obiektow inzynierskich.
urzadzen zabezpieczajacych ruch 1 innych urzadzen zwigzanych z droga.

realizowanie zadan w zakresie inzynierii ruchu,

przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanic
innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

koordynowanie robot w pasie drogowym,

wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drog oraz pobieranie optat
i kar pienigznych,

prowadzenie ewidencji drog i obiektow mostowych, tuneli, przepustow 1 promow
oraz udostgpnianie ich na zadanie uprawnionym organom,

sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanic ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych 1 Autostrad,

prowadzenie okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektow inzynierskich
oraz przepraw promowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem ich wplywu na stan
bezpieczenstwa ruchu drogowego,

wykonywanie roboét interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpicczajacych.
przeciwdzialanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacym powstac
lub powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drog,
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t) wprowadzanie ograniczen, zamykanie drog i drogowych obiektow inzynicrskich
dla ruchu, wyznaczanie objazdoéw drogami roznej Kkategorii. gdy wystgpuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia,

u) dokonywanie okresowych pomiaréow ruchu ,

V) utrzymanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow.

w) nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe drog publicznych i gospodarowanic nimi
w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci,

x) nabywanie nieruchomosci na potrzeby zarzadzania drogami i gospodarowanie nimi
w ramach posiadanego do nich prawa,

y) wydawanie zezwolen na przejazd pojazdow o wymiarach lub masic wigkszych od
dopuszczalnych,

z) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wykorzystywanic drog
W Sposob szczegdlny.”

7. W zakresie usuwania pojazdoéw z drog:
d) wyznaczanie jednostek do usuwania pojazdow z drég. a takze jednostek
do przechowywania tych pojazdéw na prowadzonych parkingach strzezonych.
e) przygotowywanie projektow uchwal Rady Powiatu dotyczacych ustalenia poziomu
oplat za ustugi w zakresie usuwania pojazdow z drég oraz ich przechowywania
na parkingu strzezonym

§ 21
WYDZIA%¥ EDUKACJI, KULTURY I SPORTU - ,EK”
Do podstawowych zadan Wydziatu Edukacji, Kultury 1 Sportu nalezy:

1. W zakresie oswiaty:

a) realizowanie zadan zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem publicznych szkol
podstawowych - specjalnych. szkél ponadpodstawowych. placowek oswiatowo -
wychowawcezych, placowek opiekunczo wychowawczych i resocjalizacyinych.
poradni  psychologiczno - pedagogicznych. gimnazjow specjalnyeh 1 szkol
ponadgimnazjalnych,

b) zapewnianie warunkow organizacyjnych, bazowych i kadrowych  kszialcenia i
wychowania w szkolach prowadzonych przez powiat,

¢) przygotowywanie projektow planow sieci publicznych szkot ponadgimnazjalnych.

d) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dzialainoscig szkol
fub placéwek w zakresie spraw finansowych 1 administracyjnych.

¢) przygotowywanie i udzial w komisjach konkursowych wylaniajacveh  kandydatow
na dyrektorow szkoét lub placowek,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrcktorowi — szkoly
lub placowki,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora po zasiggnieciu
opinii rady szkoly lub placowki i rady pedagogicznej, jezeli do konkursu nic zglosil
si¢ zaden kandydat albo w wyniku konkursu nie wytoniono kandydata.

h) opintowanie powierzenia lub odwolania przez dyrektora szkoly z¢ stanowiska
wicedyrektora,

1) przygotowywanie propozycji skiadu rady o$wiatowe] dziatajacej przy radzic powiatu.

J) przygotowanie zezwolen na zatozenie szkoty publiczne) przez osobe prawng
lub fizyczna.



k)

opiniowanie likwidacji szkoty lub placowki publicznej oraz przejmowanie
dokumentacji likwidowanej szkoty - prowadzonej przez inng osobg prawng lub osobe
fizyczna,

okreslenie zasad gospodarki finansowej szkot publicznych,

prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

prowadzenie spraw zwiazanych z nadawaniem /i cofanieny/ szkotom niepublicznym
uprawnien szkoty publicznej,

przygotowanie  propozycji  przydzielenia  dotacji  niepublicznym  szkolom
i placowkom oswiatowym,

przygotowywanie propozycji zasad rozliczenia czasu pracy dla nauczycieli o réznym
planie zaje¢ w poszczegdlnych okresach roku szkolnego,

prowadzenie spraw zwigzanych z wnioskami o odznaczenia resortowe
1 panstwowe,

prowadzenie  wspdlpracy — ze  zwiqzkami  zawodowymi  funkcjonujgcymi
woswiatowych jednostkach organizacyjnych powiatu w zakresic zastrzezonych
ustawowo uprawnien zwiqzkow do uzgadniania i opiniowania lub udzialu w pracach
komisji merytorycznych,

przygotowywanie i nadzor nad przebiegiem konkursow zwiqzanych z dotoyvwaniem
organizacji pozytku publicznego na dzialalnos¢ oswiatowq, kulturalng i sportoywq.

2. W zakresie kultury:

a)
b)

¢)
d)

y

m)

n)

umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakow lub zapisow.
przyjmowanie  informacji od o0séb  prowadzacych  roboty  budowlane
i ziemne w razie ujawnienia przedmiotu, ktére posiada cechy zabytku.

zawiadamianie wojewodzkiego konserwatora zabytkéw o wykopalisku lub znalezisku
archeologicznym,

przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie  ustanowienia
tymczasowego zajgcia,

prowadzenie spraw zwiazanych z organizowaniem dziatalnosci  kulturalne;
oraz tworzeniem powiatowych instytucji kultury,

podejmowanie dzialan zapewniajacych rozwdj tworczosci artystycznej. otaczanic
opieka amatorskiego ruchu artystycznego,

zatatwianie spraw zwiazanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kultury.
prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem muzedw oraz nabywanicm muzealiow.,
zalatwianie spraw zwigzanych =z organizowaniem 1 prowadzeniem bibliotek
publicznych,

ustalanie  zalozen  programowo -  artystycznych  imprez  kulturalnych
0 zasiggu powiatowym oraz nadzorowanie ich organizacji,

prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu
w sferze organizacyjno - prawnej, finansowej i kadrowej; prowadzenie rejestru
powiatowych instytucji kultury,

przygotowanie propozycji w zakresie finansowania biezacej dziatalnosci remontowc]
instytucji kultury oraz kontrolowanie wykorzystania wydatkowanych na tc cele
srodkow budzetowych,

prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej,

wspotdzialanie w organizacji $wiat i innych uroczystosci, imprez artystycznych
i rozrywkowych.

o
(o8]




3. W zakresie sportu:

a) tworzenie warunkow prawno - organizacyjnych i1 ekonomicznych dla rozwoju
kultury fizycznej,

b) prowadzenie ewidencji uczniowskich kluboéw sportowych.

¢) prowadzenie dziatalnosci zwigzanej ze sprawowaniem nadzoru nad dzialalnoscia
stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwiazkow sportowych.

d) organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchomej oraz tworzenice
odpowiednich warunkow materialno - technicznych dla jej rozwoju. w tym:

- popularyzowanie waloréw rekreacji ruchowe;j.

- organizowanie zajec¢, zawoddw i imprez sportowo - rekreacyjnych.

- szkolenie kadry instruktorow 1 kierowanie ich do prowadzenia  zajed
rekreacyjnych,

- tworzenie, utrzymywanie i udostgpnianie bazy sportowo - rekreacyinej.

e) wspoldzialanie ze stowarzyszeniami kultury fizycznej, sportu i turystyki dzialajacymi
na szczeblu powiatu, wojewodztwa i pafistwa: Szkolne Zwigzki Sportowe. Ludowe
Zwiazki Sportowe, Zarzad Wojewodzki Towarzystwa Krzewienia Kultury Fizyezney.
Liga Obrony Kraju, Wodnym Ochotniczym Pogotowiem Ratunkowym i1 okrggowe
zwigzki sportowe,

§22
Biuro Rozwoju i Promocji — ,,BRP”

Do podstawowych zadan Biura Rozwoju i Promocji nalezy:

1. W zakresie podstawowym:

a) podejmowanie  dzialan — w  zakresie  pozyskiwania  srodkove  pomocowyveh
z uwzglednieniem zalozen strategii rozwoju powiatu bydgoskicgo oraz strategii
rozwoju wojewodziwa kujawsko ~ pomorskiego,

b) przygotowywanie wnioskow o  przyznanic  Srodkéw  finansovwych  z o funduszy
pomocowych,

¢) monitorowanie zlozonych wnioskow o przyznanie  Srodkow  finansowyveh e
wlasciwych instytucjach i organizacjach,

d) nadzor nad wlasciwym przebiegiem zadan realizowanych przy udziale  srodkow
pozabudzetowych,

¢) sporzqdzanie  bazy  danych  dotyczqcej  mozliwosci  pozyskiveania  Srodkoyw
pozabudzetowych na rzecz powiatu oraz jej biezqce aktualizowanie.

2. W zakresie przedsiebiorczosci, a w szczegolnosci:

a) wspolpraca z przedsiebiorcami
- wspolpraca w zakresie regionalnej sieci innowacyjnej,
- prowadzenie baz danych,
- organizacja i wspolorganizacja oraz udzial w o szkoleniach.  konferenciach

i plebiscytach.
b) wspolpraca  z  bankami i funduszami oraz innymi - instytuciami o 2wigzanyini
z przedsiebiorczosciy

- baza nt. ofert bankowych i wspolpraca = bankami,
- wspdlpraca z kujawsko — pomorskim funduszem pore¢czen kredytowyveh,
- wspdlpraca z kujawsko - pomorskim funduszem pozyczkovwym,
- wspdlpraca z subregionalnym funduszem pozyczkowym |, Kujavwiak "
- wspdlpraca z torunskq agencjq rozwoju regionalnego i innymi,
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c)

- wspdlpraca  z  kujawsko - pomorskim  zrzeszemiem  pracodawcow
i przedsiebiorcow, kujawsko — pomorskq izbqg rzemiosla oraz Kujawsko —
pomorskim zrzeszeniem handlu i ustug.

rozwdj, promocja i gospodarka powiatu

- opracowywanie materialdw w zakresie programowania kicrunkow rozwoju
powiatu w obszarach spoleczno — gospodarczych bedgceych w kompetencyi
powiatu,

- promowanie potencjalu gospodarczego oraz inwestycji powiatowych,

- dokonywanie analiz rynku i opracowan zbiorczych dotyczqcyeh podmiotow
gospodarczych,

- przekazywanie informacji do badan statystycznych,

3. W zakresie promocji, turystyki i wspofpracy miedzynarodowey:

a)

b)

¢)

promocja i turystyka

- opracowywanie materialow promocyjnych,

- organizacja i wspolorganizacja imprez oraz uczesiniciwo,

- koordynowanie dzialun w zakresie rozwoju turysiyki na ierenie  powiatu

bydgoskiego,

- organizowanie promocji turystycznej powiatu,

- wspolorganizowanie imprez turystyki kwalifikowanej,

- prowadzenie ewidencji pol biwakowych,

- wspdlpraca z organizacjami pozarzqdowymi dzialajqcymi w (ym Zakresie.
wspolpraca miedzynarodowa - nawiqzywanie oraz wspolpraca = zagranicznynii

Jednostkami sumorzqdowymi i innymi instytucjami

dokumenty planistyczne — koordynacja, monitoring i aktualizacju
- Strategia Rozwoju Powiatu Bydgoskiego,
- Plan Rozwoju Lokalnego

4. W zakresie aktywizacji os6b bezrobotnych i tworzenia nowych miejsc pracy:

a)
b)

c)
® 0

wspolpraca z wojewodzkim urzedem pracy i powiatowym urzedem pracy,

znajomosé 1 wykorzystywanie funduszy krajowych i zagranicznych na akiywizacje
rynku pracy,

wykorzystanie zasobow ludzkich do realizacji okreslonych zadan powiatu  przy

finansowaniu z urzedu pracy,

wspolpraca z organizacjami pozarzqdowymi.
§ 23

POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW - ,PRK”

1. Do podstawowych zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentoéw nalezy:

a)
b)
c)
d)

e)

zapewnienie bezplatnego poradnictwa konsumenckiego 1 informacji w zakresie
ochrony intereséw konsumentow,

skladanie wnioskow w sprawie stanowienia | zmiany przepisOw prawa miejscowego
w zakresie ochrony interesow konsumentow,

wystepowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw 1 interesow
konsumentow,

wspoldziatanie z wlasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentow, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi.
wytaczanie powddztwa na rzecz konsumentow oraz wstgpowanie do toczacego sig
postepowania w sprawach o ochrong intereséw konsumentow.,
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) petnienie funkcji oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia na szKode
konsumentow.

Powiatowy Rzecznik Konsumentow jest bezposrednio podporzadkowany Radzie Powiatu

1 ponost przed nig odpowiedzialnos¢.

§ 24
PION OCHRONY

Pionem ochrony kieruje petnomocnik Starosty Bydgoskiego ds. ochrony informacji

niejawnych, ktory jest powolywany 1 podlegly bezposrednio Staroscie Bydgoskiemu.

Do podstawowych zadan Pionu Ochrony nalezy:

a) prowadzenie kancelarii tajne;j.

b) przeprowadzanie postepowan sprawdzajacych do o0s6b majacych mie¢ dostep
do informacji niejawnych,

¢) ewidencjonowanie, wykonywanie, udostgpnianie, przechowywanie 1 zabezpieczanic
dokumentow zawierajacych informacje niejawne stanowigce tajemnicg panstwowg
oznaczone klauzulg ,.tajne” oraz stanowiace tajemnicg stuzbowa oznaczone klauzuly
.poufne” lub ,,zastrzezone”,

d) wspotpraca z WKU, ABW 1 KMP w zakresie prawidlowego funkcjonowania pionu
ochrony oraz wlasciwego zabezpieczania posiadanych zbiorow.

ROZDZIAL VI

TRYB PRZYJMOWANIA, ROZPATRYWANIA | ZAL ATWIANIA
SKARG | WNIOSKOW.

§ 25

W sprawach skarg 1 wnioskow interesanci przyjmowani sa przez staroste. wicestarostg.
sekretarza powiatu i skarbnika powiatu we wtorki w godz. od 9.00 do 17.00.

Dyrektorzy wydziatow 1 pozostatych komorek organizacyjnych Starostwa oraz osoby ich
zastepujace. przyjmuja interesantéw w sprawach skarg i wnioskow we wszystkic robocze
dni tygodnia w godzinach pracy.

W przypadku. gdy we wtorek przypada dzien ustawowo wolny od pracy. starosta.
wicestarosta, sekretarz, skarbnik oraz dyrektorzy wydzialow przyimuja obywateli
w sprawach skarg 1 wnioskéw w nastepnym dniu roboczym w godzinach pracy urzedu.

§ 26

Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg i wnioskow sporzadza protokol przyjecia
zawierajacy:

a)
b)
¢)
d)
e)

date przyjecia.

imi¢ i nazwisko oraz adres sktadajacego skarge.
zwiczte okreslenie sprawy.

imi¢ 1 nazwisko przyjmujacego,

podpis sktadajacego.

o



§ 27
Rejestr skarg i wnioskow prowadzi Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich.
§28

1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskow oznaczajac poszczegolne rodzaje
spraw symbolami:

a) S —skarga

b) W - wniosek
Skargi 1 wnioski wnoszone przez senatordw, postow lub radnych opatruje si¢ dodatkowo
odpowiednimi literami: ,,s” ,,p” ,.r”.

o

§29

1. Skargi i wnioski skfadane lub adresowane do zarzadu, starosty lub poszezegdlnych
czlonkow zarzadu prowadzi Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich.
Pozostate skargi i wnioski rozpatruja wydzialy w ramach swej whasciwosci rzeczowey.

3]

§ 30
Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuje starosta, wicestarosta lub cztonek zarzadu.
§ 31

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwianie 1 rejestrowanie skarg 1 wnioskdw koordynuje

Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, ktory:

a) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg 1 wnioskow oraz udzieleniem odpowicdzi.

b) udziela obywatelom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg 1 wnioskow niezbednych
informacji o toku zatatwienia sprawy, kieruje obywatela do wtasciwego wydziatu
lub organizuje przyjecie obywatela przez starostg lub wtasciwego cztonka zarzadu.

¢) prowadzi kontrolg rozpatrywania skarg i wnioskéw w wydziatach,

d) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow.

§ 32

Dyrektorzy wydziatéw odpowiedzialni sa za:

a) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg 1 wnioskow,

b) niezwloczne przekazywanie do Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
wyjasnien oraz dokumentacji niezbednych do rozpatrzenia skarg 1 wnioskow przez ten
wydziat.




ROZDZIAL VI

ORGANIZOWANIE DZIALALNOSCI KONTROLNEJ

§ 33

Celem kontroli jest:

a)
b)

¢)

('S

zapewnienie zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania gospodarki
powiatu 1 podejmowania prawidlowych decyzji,

ocena stopnia wykonania zadan, prawidlowosci 1 legalnosci dzialania oraz skutecznosci
stosowanych metod 1 Ssrodkow,

doskonalenie metod pracy starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 34

System kontroli obejmuje kontrolg wewngtrzng 1 zewngtrzng.

Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewngtrznej wykonujg sekretarz powiatu,
skarbnik  powiatu, dyrektorzy wydzialow, a takze pracownicy  zobowigzani

do prowadzenia kontroli.

Zakres zadan Kontrolnych pracownikow wydziatdéw okreslaja szczegotowe  zakresy
czynnosci.

§ 35

W ramach zadan kontrole wewnetrzna wykonuja:

a)

b)

¢)
d)

Wydzial  Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich - w  zakresie  organizaci
i funkcjonowania wydziatéw, dyscypliny pracy, przestrzegania tajemnicy panstwowe]
1 stuzbowej oraz kpa,

Wydzial Finansowo - Ksiggowy w zakresie prawidtowosci gospodarowania srodkami
budzetowymi i kredytami oraz prowadzenia rachunkowosci,

Zespol Radcow Prawnych - w zakresie przestrzegania prawa,

dorazne zespoty powolane przez staroste.

§ 36

Kontrole zewnetrzne:

a)

b)

¢)

d)

prowadzone sa na podstawie pétrocznych planow kontroli, zatwicrdzonych przez starostg
lub na podstawie doraznego polecenia starosty,

plan kontroli okresla jednostke kontrolowana. =zakres kontroli 1 termin  j¢j
przeprowadzenia,

dyrektorzy  wydzialow  sa  odpowiedzialni  za  wlasciwe  przygotowanie
i przeprowadzenie  Kkontroli, prawidlowe  wykorzystanie  wynikow  kontroli
oraz egzekwowanie wykonania wnioskow 1 zalecen pokontrolnych.

sposobie wykorzystania wnioskéw i zalecen pokontrolnych decyduje starosta.

§ 37

Dziatalnos¢ kontrolng koordynuje Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich,




ROZDZIAL. VI1I

ZASADY OBIEGU KORESPONDENCJI
| PODPISYWANIA PISM

§ 38

Obieg korespondencji i zasady podpisywania pism.

1.

o

(OS]

7.

10.

Zasady 1 tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w starostwie powiatowym okresla
instrukcja  kancelaryjna /wydana przez Ministerstwo  Spraw  Wewnetrznych
1 Administracji/.

Postgpowanie z dokumentami stanowiacymi tajemnicg panstwowa reguluja odrgbne
przepisy.

Odbiorem i dostarczaniem do starostwa korespondencji oraz przesyviek zajmuja si¢
upowaznieni pracownicy.

Korespondencja dostarczana jest do kancelarii ogolnej starostwa.

Kancelaria ogoélna po sprawdzeniu stanu przesylek 1 otwarciu ich (za wyjatkiem
przesylek tajnych, poufnych, wartosciowych i imiennych, ktdre przeckazuje kancelarii
tajnej lub adresatom — za pokwitowaniem) rejestruje kazde wplywajace pismo w rejestrze
wplywow zwyklych lub specjalnych.

Zarejestrowang  korespondencje  przekazuje si¢  staroscie  badz  wicestaroscic
do zapoznania sig.

Dotyczy to w szczegdlnoscl nastepujacej korespondenciji:

- adresowanej do starosty,
- dotyczacej spraw o charakterze reprezentacyjnym,
- od organow naczelnych i centralnych, wojewody i marszatka wojewodztwa.,
- zastrzezonej dla starosty,
- dotyczacej organizacji, zakresu dziatania i zasad funkcjonowania urzedu.
- skarg i wnioskow dotyczacych dziatalnosci urzedu lub jego pracownikow.
- protokotéw i zalecen pokontrolnych z kontroli przeprowadzonych w urzedzic
przez organy kontrolne,
- protokoléw i zalecen pokontrolnych z kontroli przeprowadzonych przez organy
kontrolne w jednostkach organizacyjnych powiatu,
Na przegladanej korespondencji starosta lub wicestarosta moze zamieszcza¢ dyspozycje
dotyczace :

a) wydzialu odpowiedzialnego za zalatwienie sprawy,
b) sposobu zalatwienia sprawy,
¢) zastrzezenia ostatecznej aprobaty pisma zalatwiajacego sprawe.

Zadekretowana korespondencje pracownik kancelarii ogélnej przekazuje — zgodnie
z dyspozycjami — za pokwitowaniem w rejestrach .

Pisma do podpisu, aprobaty badz zatwierdzenia przez starost¢ lub wicestaroste skladane
sa w sekretariacie 1 winny by¢ parafowane na kopii przez dyrektora wydziatu
i pracownika przygotowujacego korespondencjg.

Pisma do wysylki przygotowywane sa przez pracownikéw w  wydziatach
i przekazywane do kancelarii ogolnej, odpowiedzialnej za ich wysylke.

§ 39

1. Do podpisu starosty zastrzezone sq :

a) pisma w sprawach nalezacych do jego wilasciwosci,
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b) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej [zby Kontroli, prokuratora.
¢) decyzje w sprawach kadrowych pracownikow starostwa,
d) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez staroste do jego podpisu.
e) korespondencja kierowana do:

- Prezydenta Rzeczypospolitej Polski,

- Marszatku Sejmu 1 Senatu, oraz postow 1 senatorow,

- Prezesa 1 wiceprezeséw Rady Ministrow,

- ministréw oraz kierownikow urzedow centralnych,

- wojewodow,

- sejmikow samorzadowych wojewodztw,

- starostow.
W czasie nieobecnosci starosty dokumenty podpisuje wicestarosta.

ROZDZIAL IX

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 40

Sprawy wynikajace ze stosunku pracy Starosty dot. ustalenia wynagrodzenia za prace
podejmuje Rada Powiatu Bydgoskiego.

Starosta podejmuje wszelkie czynnosci z zakresu prawa pracy w  stosunku
do pracownikéw Starostwa i kierownikow jednostek organizacyjnych.”

§ 41

Dla oznaczenia akt spraw wydziaty uzywaja nastgpujacych symboli:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

7

OR — Wydzial Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich.

RP — Zespot Radcow Prawnych,

FK — Wydziat Finansowo — Ksiggowy,

BN - Wydzial Budownictwa i Nieruchomosct,

0S — Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa 1 Le$nictwa,
GK — Wydzial Geodezji i Kartografii,

KD - Wydzial Komunikacji 1 Drog

EK — Wydzial Edukacji, Kultury i Sportu,

RK. — Powiatowy Rzecznik Konsumentow,

BRP — Biuro Rozwoju i Promocyji.

§42

W trybie zarzgdzenia starosty requlowane sg:

a) regulamin pracy starostwa.,

b) zasady opracowywania projektéw aktéw stanowionych przez organy powiatu.

c) procedura dotyczaca obiegu dokumentdw,

d) koordynacja przedsiewzig¢ 1 czynnosci wydzialow w  zakresie  obronnym
i obrony cywilnej,

e) zasady dotyczace organizacji pracy 1 sprawnego zarzadzania.




§ 43

1. Wykaz jednostek organizacyjnych podporzadkowanych staroscie zawiera zalacznik
nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego.

2. Wykaz powiatowych stuzb, inspekcji 1 strazy zawiera zalacznik nr 2 do Regulaminu

Organizacyjnego.

Strukturg organizacyjna starostwa przedstawia schemat graficzny stanowigcy

zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego.

(S

§ 44
Porzadek wewngtrzny w starostwie i zwigzane z procesem pracy obowigzki starosty jako

pracodawcy oraz obowiazki 1 uprawnienia pracownikow okresla regulamin pracy
starostwa.

§ 45

Zmiana tresci Regulaminu wymaga zatwierdzenia przez Radg Powiatu,
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ZALACZNIK Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Bydgoszezy

WYKAZ
jednostek organizacyjnych podporzadkowanych
Staroscie Bydgoskiemu

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,

Dom Pomocy Spotecznej w Bozenkowie gm. Osielsko,

Dom Pomocy Spotecznej w Gadeczu gm. Dobrcz,

Dom Pomocy Spolecznej w Koronowie,

Dom Dziecka w Trzemigtowie gm. Sicienko.

Zespol Szkot Licealnych w Koronowie,

Zespot Szkol w Koronowie,

Zespot Szkot Zawodowych w Koronowie,

9. Zespot Szkot Ogolnoksztalcaeych 1 Zawodowych w Soleu Kujawskim™
10. Zespot Szkot Agro - Ekonomicznych w Karolewie gm. Dobrez,
11. Poradnia Pedagogiczno - Psychologiczna w Koronowie,

12. Powiatowy Urzad Pracy w Bydgoszczy

0~ L)

* Utworzony na mocy uchwaly Nr 88/XVI/04 Rady Powiatu Bydgoskiego # dnia 11 marca
2004 r. w sprawie polaczenia szkot soleckich; do konca roku szkolnego 2003 / 2004
na terenie Solca Kujawskiego funkcjonuja dotychczasowe zespoty szkol. 1. ZS7 w Solcu
Kujawskim 1 Zespot Szkot Ogdlnoksztatcacych it Ekonomicznych w Solcu Kujawskim.

ZALACZNIK Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Bydgoszcezy

WYKAZ

powiatowych stuzb, inspekeji i strazy

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego,
Komenda Miejska Policji.
Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej.

LI o —
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$RUKTURA ORGANIZACY A

STAROSTWA POWIATOWEGO W BYDGOSZCZY

ZARZAD POWIATU

&

Zatacznik nr 3 do Regulaminu Crganizacyjnegc
Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy

Starosta

Zespot Radcow

Prawnych

|| Powiatowy Rzecznik
Konsumentow

Pion Ochrony

Wicestarosta

Cztonek Zarzadu

Cztonek Zarzadu

Powiatowe stuzby, | |
inspekcje i straze

Jednostki

Czionek Zarzadu

organizacyjne

Sekretarz Powiatu

Wydziat Edukaciji,
Kultury i Sportu

---------------------------------------------

Powiatowe Centrum :____

Pomocy Rodzinie

Powiatowy
Urzad Pracy

Wydziat Organizacyjny
i Spraw Obywatelskich

Wieloosobowe stanowisko

Biuro Rozwoju i Promocji

Wydziat Budownictwa
i Nieruchomosci

ds.
Zarzadzania kryzysowego

Skarbnik Powiatu

Wydziat
Komunikacji i Drog

Oddziat Zamiejscowy w:

Biafych Btotach
Dabrowie Chefmiriskief
Dobrczu
Koronowie
Nowej Wsi Wielskiej
Osielsku
Sicienku
Solcu Kujawskim

Rolnictwa i Lesnictwa

Wydziat Ochrony Srodowiska

Geolog Powiatowy

Wydziat

Geodezji i Kartografii

Geodeta Powiatowy

Powiatowy Osrodek

i Kartograficznej

Dokumentacji Geodezyjnej

Wydziat
Finansowo - Ksiegowy




SPIS TRESCI

REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO
STAROSTWA POWIATOWEGO W BYDGOSZCZY

1. ROZDZIAL 1
- postanowienia ogolne - podstawy prawne dziatania starostwa - § 1- 4
- czynnoscl wykonywane przez starostwo - § 5.
2. ROZDZIAL 11
- organizacja starostwa - § 6
- wykaz komorek organizacyjnych i ich symbole - § 7-8.
3. ROZDZIAL 111
Zakresy 1 kompetencje:
- Starosty - § 9
- Wicestarosty - § 10
- Sekretarza Powiatu - § 11
- Skarbnika Powiatu - § 12.
4. ROZDZIAL 1V
- zadania wspolne wydzialow - § 13.
5. ROZDZIAL V
Podstawowe zakresy dzialania wydziatow:
- Wydzial Organizacyjny i1 Spraw Obywatelskich - § 1
- Zespot Radcow Prawnych - § 15
- Wydzial Finansowo - Ksiggowy - § 16
- Wydzial Budownictwa, Nieruchomosci 1 Rozwoju - § 17
- Wydzial Ochrony Srodowiska Rolnictwa i Lesnictwa - § 18
- Wydziat Geodezji i Kartogratfii - § 19
- Wydziat Komunikacji i Drog - § 20
- Wydziatl Edukacji, Kultury i Sportu - § 21
- Biuro Rozwoju 1 Promocji - § 22
- Powiatowy Rzecznik Konsumentow - § 23
- Pion ochrony - § 24
6. ROZDZIAL VI
- przyjmowanic obywateli - § 25
- zasady rozpatrywania skarg 1 wnioskow - § 26-32.
7. ROZDZIAL VII
- organizowanie dziatalnosci kontrolnej - § 33-37.
8. ROZDZIAL VIII
- zasady obiegu korespondencji it podpisywania pism - § 38 - 39
9. ROZDZIAL 1X
- postanowienia koncowe - §40 — 45
10. zalacznik nr 1

11. zalgeznik nr 2

13. zalgcznik nr 3
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