ZARZADZENIENR .AS.p017 ~ OF 1o/
STAROSTY BYDGOSKIEGO
z dnia ..0... marca 2017 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania Stalego Dyzuru i powotania Punktu
Kontaktowego w Starostwie Powiatowym w Bydgoszczy

Na podstawie § 1, § 2 i § 5 Zarzadzenia nr 350/2016 Wojewody Kujawsko
— Pomorskiego z dnia 23 sierpnia 2016 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania
systemu stalych dyzurow w wojewddztwie kujawsko-pomorskim zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1.1. Na potrzeby podwyzszania gotowosci obronne;] panstwa,
w tym przekazywania decyzji do uruchamiania realizacji zadan ujetych w ,,Planie
Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej” i ,Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Powiatu Bydgoskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” oraz stopni alarmowych w razie
zagrozenia terrorystycznego organizuje¢ w Starostwie Powiatowym w Bydgoszczy
Staty Dyzur.

2. Staly Dyzur podlega Staroscie Bydgoskiemu 1 stanowi trzyosobowe

stanowisko dyzurne w sktadzie: starszy dyzurny, dyzurny, kierowca - kurier.
3. Uruchomienie Stalego Dyzuru nastepuje:
1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa na polecenie:
a) Starosty Bydgoskiego,
b) organu upowaznionego do zarzadzenia Kkontroli w zakresie
okreslonym w upowaznieniu,

¢) Wojewody Kujawsko — Pomorskiego,

2) w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa — na polecenie
Wojewody Kujawsko — Pomorskiego, w celu przekazywania decyzji,
o ktorych mowa w § lust.1 zarzadzenia.

4. Zakonczenie dzialania Statego Dyzuru nastepuje po wydaniu polecenia
przez podmiot, ktéry go uruchomit.
5. Do zadan Statego Dyzuru nalezy:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie tresci sygnatéw, zadan i informacji
od Wojewody Kujawsko — Pomorskiego oraz przekazywanie ich
nastepnie Staroscie lub Wicestaroscie,

2) wstepna analiza 1 interpretacja otrzymanych sygnatow, zadan
i informacji,

3) powiadamianie os6b odpowiedzialnych za osigganie wyzszych stanéw
gotowosci obronnej panstwa i stopni alarmowych, w tym o obowigzku
niezwlocznego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym wskazanym
miejscu,

4) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji na terenie powiatu bydgoskiego,

5) przekazywanie decyzji Starosty Bydgoskiego dyrektorom w Starostwie
Powiatowym w Bydgoszczy, burmistrzom i wéjtom gmin powiatu



bydgoskiego, kierownikom jednostek organizacyjnych wytypowanych
do realizowania zadan obronnych w powiecie bydgoskim,

6) utrzymanie cigglej tacznosci i wymiany informacji ze stalymi dyzurami
organéw administracji publicznej wyzszego i nizszego szczebla,
wspotdziatajacych instytucji oraz jednostek organizacyjnych,

7) przyjmowanie i przekazywanie meldunkéw o stanie realizacji zadan
1 polecen,

8) realizowanie innych zadan zwigzanych z funkcjonowaniem Stalego
Dyzuru Starosty Bydgoskiego.

6. Stalty Dyzur pelniony bedzie w pomieszczeniu Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego przy ul. Konarskiego 1-3, 85-066 Bydgoszcz.

7. Na osobg odpowiedzialng za organizacj¢ i funkcjonowanie Statego Dyzuru
wyznaczam dyrektora Wydzialu Komunikacji, do zadan ktérego nalezy miedzy
innymi:

1) opracowanie i aktualizacja dokumentacji Statego Dyzuru, wedtug wzoru
stanowigcego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia,

2) wyznaczanie sktadu osobowego Statego Dyzuru,

3) udzielanie instruktazu osobom pelnigcym Staty Dyzur i kontrola
jego pelnienia,

4) szkolenie sktadu osobowego Statego Dyzuru,

5) koordynacja i kontrola dziatan zwigzanych z organizacja Statego Dyzuru
Starosty Bydgoskiego,

6) organizacja zywienia i zaopatrzenia w artykuly codziennego uzytku
obsady Statego Dyzuru oraz wyposazenia pomieszczenia Statego,

7) odpowiednie wyposazenie pomieszczenia Stalego Dyzuru, w tym
w Srodki tgcznosci oraz sprzet komputerowy z podiaczeniem do sieci
internetowe;.

§ 2.1. Powoluj¢ w Starostwie Powiatowym w Bydgoszczy catodobowy Punkt
Kontaktowy.

2. Dyzur w ramach Punktu Kontaktowego pelnig pracownicy Powiatowego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

3.Z chwilg uruchomienia Statego Dyzuru dziatanie Punktu Kontaktowego
ulega zawieszeniu.

§3. Traci moc Zarzadzenie Nr 28/2016 Starosty Bydgoskiego z dnia
22 wrzesnia 2016 r. w sprawie utworzenia Stalego Dyzury i powotania Punktu
Kontaktowego w Starostwie Powiatowym w Bydgoszczy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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SPIS ZALACZNIKOW
Lp. Nazwa zalgcznika Numer pata osfatn!?j
aktualizacji
1. |Instrukcja w sprawie organizacji i dziatania Stalego Dyzuru. 1
5 Wykaz sktadu osobowego Statego Dyzuru i przydzielonych 5
" | kurierom $rodkéw transportowych. -
3. | Grafik pelnienia stuzby Stalego Dyzuru. 3
Plan powiadamiania kadry kierowniczej 1 pracownikow
4. |Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy o obowigzku 4
niezwlocznego stawienia si¢ do pracy.
5. | Wykaz punktéw kontaktowych na terenie powiatu. 5
6 Wykaz adresow i numeréw telefonow statych dyzurow w 6
" | powiecie.
5 Wykaz adresow i numeréw telefonow organéw .
" |nadrzednych i wspoldziatajgcych.
8. | Ksigzka meldunkéw Statego Dyzuru. 8
9. | Dziennik ewidencji informacji Statego Dyzuru. 9
10. | Brudnopis Stalego Dyzuru. 10

11.

Schemat rozwinigcia Statego Dyzuru.

11
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Zalgcznik nr 1

INSTRUKCJA
W SPRAWIE ORGANIZACJI i DZIALANIA
STALEGO DYZURU
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1. Podstawy prawne funkcjonowania Statego DyZuru.

1) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronne;j
panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218).

2) Zarzadzenie Nr 350/2016 Wojewody Kujawsko - Pomorskiego z dnia 23 sierpnia 2016 r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzurow w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim.

3) Zarzagdzenie Nr ..../2017 Starosty Bydgoskiego z dnia ...marca 2017 r. w sprawie
utworzenia Stalego Dyzuru i powolania Punktu Kontaktowego w Starostwie Powiatowym w
Bydgoszczy.

2. Cel organizacji Stalego Dyzuru.

1) Zapewnienie ciaggloéci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchomienia
realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej
oraz Planie Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu Bydgoskiego.

2) Zachowanie cigglo$ci procesu kierowania i koordynowania przez Wojewodg dzialaniami
zwiazanymi z realizacja zadan dotyczacych osiggania wyzszych stanéw gotowosci
obronnej, w tym, stopni alarmowych w razie zagrozenia terrorystycznego pafstwa
na terenie wojewodztwa.

3. Sklad osobowy Stalego Dyzuru.

1) Sklad osobowy Stalego Dyzuru podlega Staroscie Bydgoskiemu (Starosta).

2) Nadzor na stuzbg Stalego Dyzuru sprawuje dyrektor Wydziatu Komunikacji.

3) Sklad osobowy Stalego Dyzuru stanowig: starszy dyiurny, dyiurny, kierowca — kurier.

4) Staly Dyzur pelniony jest w pomieszczeniu Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego ul. Konarskiego 1-3, 85-066 Bydgoszcz, w trybie zmianowym K
— Izmiana — 8%-20",
- Il zmiana— 20%- 8%,

5) Starosta moze okresli¢ inng zmianowos¢ i ilo$¢ dyzurnych w zmianie.

4. Procedura rozwinigcia Stalego Dyiuru.
1) Rozwinigcie Stalego Dyzuru Starosty moze nastgpowac w nastepujacych sytuacjach:
a) w stalej gotowosci obronnej panstwa w przypadku:
— wykonywania okreslonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych oraz zadan HNS,
— uruchomienia przedsiewzig¢ Narodowego Systemu Pogotowia Obronnego,
- przygotowania srodkéw do reagowania kryzysowego,
— realizacji zadan dotyczacych przeciwdziatania zagrozeniom terrorystycznym,
— ogloszenia stanu klgski zywiolowej, stanu wyjatkowego lub wojennego,
— w celach kontrolnych lub szkoleniowych.
b) obligatoryjnie w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.
2) Do czasu rozwinigcia Stalego Dyzuru w Starostwie funkcjonuje ,, Punkt Kontaktowy™.
3) Rozwinigcie Stalego Dyzuru nastgpuje na polecenie Starosty, organu upowaznionego
do zarzadzenia kontroli albo od Wojewody Kujawsko - Pomorskiego.
4) Polecenie o uruchomieniu Stalego Dyzuru przekazywane jest:
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a) w pierwszej kolejnosci za po$rednictwem technicznych i elektronicznych $rodkow
lacznoscei: telefon, fax, radiotelefon, poczta elektroniczna, SMS,

b) w przypadku gdy skorzystanie z technicznych i elektronicznych $rodkéw tacznosei stato
sie nie mozliwe poprzez kuriera wyposazonego w pojazd stuzbowy Starostwa lub pojazd
prywatny wykorzystywany do celow stuzbowych na podstawie odrgbnych przepisow
i zasad.

5) Uruchomienie Stalego Dyzuru zawiesza pracg ,,Punktu Kontaktowego™.

5. Srodki transportu dla potrzeb Stalego Dyiuru.
Staly Dyzur po jego uruchomieniu korzysta¢ bedzie z pojazdéw stuzbowych Starostwa
Powiatowego w Bydgoszczy. Wykaz przydzielonych pojazdéw zawiera zalgcznik nr 2
do dokumentacji Stalego Dyzuru Starosty Bydgoskiego. W przypadku takiej koniecznosci
dopuszcza si¢ na podstawie odrgbnych przepiséw mozliwos$é korzystania przez obsadg Statego
Dyzuru do celéw stuzbowych z pojazdow prywatnych pracownikéw Starostwa.

6. Procedura objecia Stalego Dyzuru.
1) Przyjmujacy Staly Dyzur powinien:
a) zapoznac¢ si¢ z ,, Dokumentacja Stalego Dyzuru”,
b) przyja¢ od zmiany zdajace;j:
- dokumentacj¢ wg opisu i sprawdzi¢ jej aktualnos¢,
- wyposazenie pomieszczenia dyzurnego zgodnie z jego opisem.
¢) sprawdzi¢ stan techniczny pomieszczenia dyzurnego oraz srodkéw lacznosdcei i w razie
stwierdzenia usterek spowodowaé natychmiastowsg ich naprawe,
d) sprawdzi¢ stan techniczny dyzurujgcego $rodka transportu,
e) nawigzac lgcznosé ze:
- Stalym Dyzurem Wojewody Kujawsko-Pomorskiego,
- staltym dyzurami gmin Powiatu Bydgoskiego i powiatow o$ciennych,
- punktami kontaktowymi jednostek podlegtych,
f) sprawdzi¢ w dzienniku ewidencji informacji, czy wszystkie sprawy przejete
przez poprzednig zmiang zostaly rozestane do wlasciwych adresatow,
g) potwierdzi¢ przyjecie dyzuru w ,Ksigzce meldunkéw Stalego Dyzuru”, w meldunku
zmiany zdajacej, wyszczeg6lniajac w nim stwierdzone niedociggniecia i braki,
h) udzieli¢ krétkiego instruktazu osobom wchodzacym w sktad stuzby Statego Dyzuru,
1) zapozna¢ si¢ z aktualng sytuacja na terenie powiatu i urzedu oraz zna¢ miejsce pobytu
Starosty i Wicestarosty.
2) Zdajacy Staly Dyzur powinien :
a) sporzadzi¢ meldunek z przebiegu pelnionego dyzuru wg wzoru meldunku znajdujacego
si¢ w ,,Ksigzce meldunkow Stalego Dyzuru”,
b) przed zdaniem shuzby Stalego Dyzuru usungé¢ wszystkie niedociagnigcia zaktdcajace
normalny tok dyzuru,
¢) przekaza¢ zmianie przyjmujacej dyzur wszystkie sprawy nie zalatwione i wskazaé
sposdb ich zalatwienia,
d) przekaza¢ inne sprawy, ktérych zalatwienie usprawni tok pracy Stalego Dyzuru,
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3)

4)

e)

f)

g)
h)

i)

przekaza¢ zmianie przyjmujacej dyzur dokumenty, Srodki lacznosci i wyposazenie
pomieszczenia Stalego Dyzuru,

zapozna¢ zmian¢ przyjmujacg dyzur z sytuacja na terenie powiatu i urzedu
oraz z otrzymanymi zadaniami,

spowodowa¢ usunigcie ewentualnych usterek w urzadzeniach technicznych,
poinformowa¢ zmiang przyjmujaca dyzur o miejscu aktualnego pobytu Starosty
i Wicestarosty oraz wydanych przez nich dyspozycjach,

potwierdzi¢ podpisem fakt zdania dyzuru w ,,Ksiazce meldunkéw Statego Dyzuru”.

Zdajacy i przejmujacy dyzur sklada Staroscie telefoniczny lub bezposredni meldunek
o zdaniu oraz objeciu stuzby Statego Dyzuru, a w razie jego nieobecnosci Wicestaroscie.

W

czasie godzin stuzbowych, osoby pelniagce dyzur moga za aprobata osoby

odpowiedzialnej za funkcjonowanie stuzby Statego Dyzuru, wykonywa¢ dodatkowo swoje

codzienne obowigzki wynikajace ze stosunku pracy.

8. Obowiqzki stuzby Stalego Dyiuru:

1) Do podstawowych obowiazkéw stuzby Stalego Dyzuru nalezy:

2)

a)

b)

g)

powiadomienie  okreslonych os6b o obowigzku niezwlocznego stawienia
sie we wskazanym miejscu, zapewniajacych sprawne uruchamianie realizacji zadan
wykonywanych w ramach podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,

prowadzenie ,,Dziennika Ewidencji Informacji Stalego Dyzuru”, celem zapewnienia
cigglosci otrzymywania i przekazywania decyzji oraz informacji,

przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz dostarczanie decyzji otrzymanych od organow
nadrzednych, wspdéldziatajacych i podleglych Staroscie, a w razie jego nieobecnosci
Wicestaroscie,

przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji
organéw na rzecz ktorych dziataja do organéw im podlegtych,

przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych informacji
w ramach wspdldziatania,

przestrzeganie ustawy o ochronie informacji niejawnych, BHP i PPOZ,

udzial w szkoleniu sktadu osobowego Stalego Dyzuru.

obowigzkow Starszego Dyzurnego nalezy:

umiejetne postugiwanie si¢ technicznymi srodkami 1fgcznosci oraz urzadzeniami
wspomagajacymi pracg Stalego Dyzuru,

znajomos¢ dokumentacji Statego Dyzuru, w tym liczby i nazwy jednostek nadrz¢dnych
oraz wspoéldziatajacych,

znajomos¢ i postugiwanie sig tabelg realizacji zadan operacyjnych,

znajomo$¢ stopni alarmowych oraz zadan wynikajgcych z katalogu stopni alarmowych,
sprawowanie nadzoru w zakresie caloksztaltu prac dotyczacych przygotowania
i zabezpieczenia funkcjonowania Stalego Dyzuru, w tym w $rodki materialowe
oraz techniczne niezbedne do wlasciwego jego funkcjonowania,

stale przebywanie w wyznaczonym pomieszczeniu i kierowanie czynnosciami osob
wchodzacych w sktad Statego Dyzuru,

przyjmowanie decyzji (informacji), a nastgpnie osobiste lub przez podlegle jednostki
organizacyjne kierowanie ich do wlasciwych adresatow,
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h) spowodowanie stawienia si¢ okreslonych os6b we wskazanym miejscu,
i) przekazywanie decyzji Starosty dotyczacych uruchomienia Stalych Dyzuréw
w jednostkach podleglych (jezeli takie sg organizowane),
j) zapewnienie cigglosci funkcjonowania, ewidencjonowania przyjetych i przekazanych
informacji oraz zapoznania z nimi Starosty,
k) utrzymywanie w stalej aktualnosci dokumentacji Stalego Dyzuru,
1) odpowiedzialno$¢ za stan sprzgtu i wyposazenia w pomieszczeniu dyzurnym,
m) utrzymanie stalej tacznos¢ przy pomocy dostepnych srodkéw technicznych,
n) sporzadzanie dla Starosty meldunkéw z przebiegu Stalego Dyzuru,
0) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zapisOw ustawy o ochronie informacji
niejawnych, BHP i PPOZ.
3) Do obowiazkéw Dyzurnego nalezy:
a) umiejetne postugiwanie si¢ technicznymi srodkami tacznosci oraz urzadzeniami
wspomagajacymi pracg Stalego Dyzuru,
b) znajomo$¢ dokumentacji Stalego Dyzuru, w tym liczby i nazwy jednostek nadrzednych
oraz wspoldzialajacych,
c) znajomos$c i postugiwanie si¢ tabelg realizacji zadan operacyjnych,
d) znajomos¢ stopni alarmowych oraz zadan wynikajacych z katalogu stopni alarmowych,
e) przyjmowanie, ewidencjonowanie informacji oraz decyzji wplywajacych od organow
nadrzgdnych, wspoldziatajagcych 1 innych oraz przekazywanie ich Staroscie
lub wskazanym adresatom,
f) powiadamianie za pomocg dost¢pnych $rodkéw tacznosci lub kurierem okreslonych
0s6b o niezwlocznym stawieniu si¢ w okreslonym miejscu,
g) zglaszanie starszemu dyzurnemu przypadkéw uszkodzen 1 nieprawidlowosci
w dzialaniu technicznych srodkow tgcznosci,
h) wykonywanie innych zadan zleconych przez starszego dyzurnego,
1) prowadzenie ,,Dziennika Ewidencji Informacji Stalego Dyzuru”.
4) Do obowigzkéw Kuriera - Kierowcy nalezy:
a) wykonywanie polecen starszego dyzurnego, ktore wynikaja z toku petnienia stuzby,
b) pelnienie w czasie nieobecnosci dyzurnego jego obowigzkow,
¢) zapoznanie si¢ z wykazem adresow i telefondw oséb funkcyjnych urzedu,
d) z chwilg uruchomienia sluzby Stalego Dyzuru stale przebywanie wraz z pojazdem
w wyznaczonym miejscu i nie oddalanie si¢ od niego bez zgody starszego dyzurnego,
e) posiadanie podczas rozwinigcia Stalego Dyzuru, sprawnego samochodu z zapasem
paliwa oraz z niezb¢dnymi akcesoriami,
f) zglaszanie starszemu dyzurnemu probleméw zwigzanych ze $rodkami transportu,
g) natychmiastowe meldowanie starszemu dyzurnemu powrotu z wykonania zadania.
5) Osobom wchodzacym w sktad stuzby Stalego Dyzuru nie wolno:

a)
b)
¢)
d)

oddala¢ si¢ samowolnie z miejsca petnienia stuzby Stalego Dyzuru,

zwalnia¢ osoby podlegte w sprawach nie zwigzanych ze stuzbag,

przekazywac Staly Dyzur osobom nie majagcym uprawnien do jego petnienia,

zleca¢ zalatwienie spraw stuzbowych osobom nie wchodzacym w sktad Statego Dyzuru.
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9.

10.

Procedura postepowania w zakresie przyjmowania i przekazywania decyzji (informacji).
1) W =zakresie przekazywania decyzji (informacji) do organu nadrz¢dnego, podlegtego
1 wspoéldziatajacego:
a) wpisac przekazang decyzj¢ (informacj¢) do dziennika,
b) uzyska¢ zadane polaczenie,
¢) przedstawic si¢ (np. dyzurny Starostwa ..) i przekaza¢ nakazang decyzj¢ lub informacje,
d) podac¢ dat¢ i godzing przekazania, odnotowujac je w dzienniku,
e) zazada¢ potwierdzenia bezblgdnego odbioru (odczytania) oraz odnotowa¢ w dzienniku
nazwisko, imig i funkcj¢ osoby przyjmujacej.
2) W zakresie przyjmowania decyzji (informacji) od organu nadrzednego, podleglego
1 wspoldzialajacego:
a) przedstawic si¢ ( np. dyzurny Starostwa ........... ) 1 odnotowac¢ informacje¢ w brudnopisie,
b) w przypadku niejasnosci zazada¢ powtorzenia tresci,
¢) odnotowa¢ organ (instytucje¢), nazwisko, imi¢ i funkcj¢ osoby nadajacej tres¢ decyzji
(informacji),
d) wpisac¢ tres¢ decyzji (informacji) do dziennika podajac datg i godzing przekazania, organ
(instytucje) przekazujacy, nazwisko, imi¢ oraz funkcj¢ osoby przekazujacej,
e) o tresci otrzymanej decyzji (informacji) zawiadomi¢ Staroste,
f) przekazac decyzje¢ lub informacj¢ adresatowi.
3) Przykladowa tres¢ meldunku kierowanego do bezposredniego przetozonego.
Panie ..o w dniu ...... o godzinie ...... przyjalem decyzj¢ ( informacj¢ ) z Urzedu ..........
QOLYCERCY sconssorsesssossnsnse Decyzje¢ ( informacj¢ ) przekazal staly dyzur przy ........
4) Decyzje (informacje) nie cierpigce zwloki nalezy przekazywa¢ adresatom natychmiast

bez wzgledu na por¢ doby - telefonicznie lub za posrednictwem kuriera.

5) Decyzje (informacje) nie wymagajace natychmiastowego zalatwienia przekazuje
si¢ organom, na rzecz ktorych dziala Staty Dyzur, natychmiast po rozpoczgciu godzin pracy.

6) W przypadku przekazywania decyzji (informacji) bezposrednio do adresata, nalezy
sprawdzi¢ tozsamos$¢ osoby odbierajacej decyzje z wyjatkiem przypadkéw, w ktdrych osoba
ta jest znana osobiscie stalemu dyzurowi przekazujgcemu informacje.

7) W przypadku przekazywania decyzji (informacji) telefonicznie, nalezy po zgloszeniu
si¢ zadanego abonenta odlozy¢ stuchawke, powtornie wykreci¢ numer i po upewnieniu
si¢ o prawidlowym polaczeniu przekaza¢ decyzj¢ (informacjg).

8) Zebranie meldunkow z podlegtych organéw do godziny 6°° i 18°;

9) Przygotowanie zbiorczego meldunku przez Starszego Dyzurnego do godziny 7°° i 19%;

10) Zbiorczy meldunek za podlegle organy — po uzgodnieniu jego tresci ze Starostg
przekazywany jest do godziny 7°° i 19°° do Stalego Dyzuru Wojewody oraz organom
ustalonym w czasie instruktazu.

Postanowienia koricowe:

1) Osoby wyznaczone do pelnienia Stalego Dyzuru powinny posiada¢ poswiadczenie
bezpieczenstwa z dostgpem do informacji niejawnych o klauzuli (co najmniej)
,.zastrzezone”.

2) Obsada Stalego Dyzuru w czasie stuzby nosi identyfikatory z napisem ,Staly Dyzur
Starosty Bydgoskiego™.
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3)

4)

3)

6)

Kazdej zmianie stuzby Stalego Dyzuru, ktéra zakonczyla dyzur przyshuguje 8 godzinny
okres odpoczynku, do czasu objgcia kolejnej zmiany.

W przypadku zamachu terrorystycznego, pozaru, penetracji budynku stuzba dyzurna
zobowigzana jest, w razie takiej mozliwosci przekaza¢ niezwlocznie informacje
do odpowiedniej stuzby porzadkowej, ratowniczej oraz do Stalego Dyzuru Wojewody.

W przypadku ogloszenia alarmu o klgskach zywiotowych i zagrozeniu $rodowiska, alarmu
powietrznego, o skazeniach oraz uprzedzenia o skazeniach, stuzba dyzurna natychmiast
powiadamia Staroste oraz Stalty Dyzur Wojewody.

Dokumentacja stuzby Statego Dyzuru przechowywana jest w Powiatowym Centrum
Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy.




IA

A

Al

I11

II

[

pzelog Amoqznjs R o¥simzeu | St 9zanzAp euvIwy
/TR1ZPAA uopP L FueAZSo! PV WAR)S M 0¥SIMOoUR)S ;
HOAMOLIOISNVIL MOMAOUS WOAIRIN HOANOTIIZAAZYA 1
MANZAd ODTTVLS 09AM0I0SO NAVBIS ZVIAM
Z 4u yruzobpz

pDuoaI§

08arys03pAg A1s0401§ nunzdy 032p)§ vHOLIAWNYOC]

Azozso3pAg m
INOIDINO J OMISOIDIS




Starostwo Powiatowe

Dokumentacja Statego Dyzuru Starosty Bydgoskiego

w Bydgoszczy Strona ..... | Stron ...

Zalgcznik nr 3

GRAFIK PELNIENIA SLUZBY STALEGO DYZURU
W Miesigeu ...eeeereeennnee SRy {| T o2

Dzien

miesigca

Imi¢ i nazwisko i funkcja w dyzurze

220%  eeeeen =g
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Zalqcznik nr 4

PLAN POWIADAMIANIA KADRY KIEROWNICZEJ I PRACOWNIKOW STAROSTWA POWIATOWEGO
W BYDGOSZCZY O OBOWIAZKU NIEZWLOCZNEGO STAWIENIA SIE DO PRACY

Imig¢ i nazwisko

" | osoby powiadamianej

Adres zamieszkania

Spos6b powiadamiania

Adnotacje o

Nr tel. | Kurier | pracownik

powiadomieniu

Wstawiennictwo
0sob

obecny | nieobecny

PIERWSZA KOLEJNOSC POWIADAMIANIA

DRUGA

KOLEJNOSC POWIADAMIANIA

TRZECIA KOLEJNOSC POWIADAMIANIA




13em()

NUO0JI[) JAWnN

SAIPY

ilomA)sur emzeN

oQ‘H

§ AU y1ruzobpwz

NLVIAMOd FINTIAL VN HOAMOLMVINOM MOLINNd ZVIAM

T puoal§

03a1y503pAg A1504p)1§ nunzd(q 032pp)§ vlovUAUMYOC]

Azozso3pAg m
2MOIDINO J OMISOUD]S




13em) XgJ JounN NUOJI[d) JAWNN SAIpPY 1on)ysur emzeN

HAIDAIMOd M MOUNZAA HOATVLS MONOJATIL MOQUTNN I MOSTAAY ZVIAM

9 Ju y1u2obppz

T uo4S S DUOAIS 0321y503pAg 1504015 nunzA(q 032)p1§ PIOPIMdWNYO(] m:@ﬁ”ﬂ“&ﬂ \Mmaﬁ.éi
AAAAA 07 MOID] 50D},




AMmolpea
feuey]

ninzA( 093pe)S 1enud)

MOU0J3[3) Ardwny

SAIpY

1on)fysur emzeN

HOADVIVIVIZATIQdSM I HOANAAZIAVN MONVIIO MONOATTIAL MOUYANNN I MOSTIAY ZVIAM

L Au yiuzobpz

ruoyg | T puo.jg

0321y503pAg A1504p)§ nunzd(y 032p)§ vloOLIUdUWNYO]

Azozs03pAg m

IMOIDINO ] OM]S04D]S




Starostwo Powiatowe ;
Dokumentacja Statego Dyzuru Starosty Bydgoskiego
w Bydgoszczy J 80 Fxeg g

Strona ... .. ' Stron ...

Zalgcznik nr 8

KSIAZKA MELDUNKOW

Stalego Dyzuru
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DYZURNY

(imig i nazwisko)

MELDUNEK

1. Staly Dyzur w Starostwie Powiatowym w Bydgoszczy przyjatem w dniu.........cocooeveivevieeeicnnniennnn.
T (s 1) |- D0 i s S R B A A S RS AR RS SR N T I TS AN AP S M TSNt

2. W czasie przyjmowania Statego Dyzuru stwierdzitem nastepujace niedociggniecia..........coovvveverenene.

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

3. W czasie pelnienia Stalego Dyzuru przyjeto ......... (poda¢ liczbe) informacji, z ktérych zatatwiono
............ (podac¢ liczbg) wg dziennika informacji nr .......... poz. ............

.................................................................................................................................................................

5. Inne uwagi o przebiegu pelnionego Stale@o DYZUIU:............c.oviveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo,

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

(nazwisko i imig¢ osoby obejmujacej dyzur)

..............................................................



Dokumentacja Statego Dyzuru Starosty Bydgoskiego

Zalgcznik nr 9

DZIENNIK
EWIDENCJI INFORMACJI
STALEGO DYZURU
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| Zalgcznik nr 1 Oj

BRUDNOPIS
STALEGO DYZURU
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Zalgcznik nr 11

SCHEMAT ROZWINIECIA STALEGO DYZURU

ORGAN

Polecenie NADRZED&Q 7
Rozwinigcia :> WOJEWODA ”H

Stalego Dyzuru KUJAWSKO -

POMORSKI

AROST /
DGOSK.

POWAZNIONA)

OBLIGATORYJNIE
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System zmianowy
I zmiana 8% -20%
11 zmiana 20% - 8%




